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1. La présente circulaire porte instructions relatided’exécution des lois de
finances, au suivi et au contréle de I'exécutiorBaget de I'Etat, des Etablissements
Publics Administratifs (EPA), des Collectivités Titariales Décentralisées (CTD) et
des autres Organismes subventionnés pour I'Exer2i@#6, sous réserve des
spécificités propres a chaque administration preyae les textes en vigueur.

2. Elle a pour fondement juridique I'article 45 dddan® 2007/006 du 26 décembre
2007 portant régime financier de I'Etat qui dispagee «le Ministre chargé des
Finances veille a la bonne exécution des lois danfies... », et I'article 6 de la loi
2009/011 du 10 juillet 2009 portant régime finanaikes Collectivités Territoriales
Décentralisées, qui étend les dispositions du rédinancier de I'Etat aux CTD.

3. Elle précise les regles, principes et modalitégiguwas pour une exécution
réguliere, optimale et harmonieuse des budgetsgsubh autorisations d’engagement
(AE) et crédits de paiement (CP).

4. Elle s'adresse a tous les responsables de progrsme® ordonnateurs, les
maitres d’ouvrage, les comptables publics, lesroters financiers et tous les autres
acteurs et partenaires (publics et privés) de laineh de I'exécution des lois de
finances et des budgets publics.

5. Le budget 2016 sera exécuté dans un environnengemadilisation optimale
des recettes budgétaires tant internes qu’extemhestesserrement de la dépense
publique a travers la réduction du train de vi¢'E&at, de recherche d’'une plus grande
efficacité socioéconomique et d’une améliorationlaleualité de la dépense et du
service public, ainsi que de promotion de la disogpdans I'exécution des finances
publiques.

6. Au plan interne, la boussole économique resteent#e par I'accélération de la
croissance pour la rendre plus forte, durable,usigceé et génératrice d’emplois.
L’attention sera focalisée sur la mise en ceuvrpldn d’urgence triennal, la poursuite
des grands projets structurants et la diversificatie I'économie. L’organisation des
Coupes d’Afrique des Nations 2016 et 2019 constitueéfi majeur du budget 2016.

7. Au plan international, I'environnement sera carasé par la baisse des cours
des matiéres premiéres dont ceux du pétrole, desfmariations des taux de change
avec une appréciation du dollar, et la multiplicatides foyers d’insécurité et de
tensions.



TITRE UN: CADRE GENERAL DE PILOTAGE DU BUDGET

CHAPITRE UN : CADRE DE PILOTAGE DE LA PERFORMANCE DU BUDGET

A. ELEMENTS DUBUDGET

8. La démarche de la budgétisation par programme eepos une logique qui
veut qu'a partir des orientations politiques rémiitdes attentes des citoyens, des
marges de manceuvre internes et des ressourcessaloles, chaque administration
fixe les objectifs stratégiques et ceux des program

9. Dans la classification programmatique du budgeprégramme est décliné en
actions, les actions en activités et les activatésaches.

10. Le programme est un ensemble d'actions a mettreeewe au sein d'une
administration pour la réalisation d'un objectifatéiné de politique publique dans le
cadre d'une fonction. Il regroupe, concretemerd, deedits destinés a la mise en
ceuvre d’'un ensemble cohérent d’actions relevamtediuéme administration et auquel
sont associés des objectifs précis, définis entimmaes finalités d’intérét général
ainsi que des résultats attendus, et faisant fabjme évaluation.

11. Le programme est l'unité de spécialisation desitstaghe enveloppe globale et
limitative de crédits. Il constitue le support dégentation des crédits budgétaires par
finalité socio-économique, et définit le cadre béidire de mise en ceuvre des
politiques publiques.

12. |l existe deux catégories de programmes : les progres opérationnels qui
visent la production d’un bien ou d’'un serviceest programmes support qui assurent
le pilotage et 'administration du ministére oul@estitution.

13. L’action est la composante €lémentaire d'un prognama laquelle sont
associés des objectifs précis, explicites et més&sgapar des indicateurs de
performance ; elle vise la réalisation d’'un obfesttermédiaire du programme dont
elle fait partie.

14. Chaque action releve de la responsabilité d’'undesenité administrative
méme si plusieurs unités administratives contribaesa mise en ceuvre.

15. L’activité est un ensemble cohérent de taches s#aat des ressources
humaines, financieres et matérielles pour la prodn d’'un bien ou d’un service. Une
activité est confiée a une seule unité administeatijui est responsable de sa
réalisation. Une unité administrative peut étrpoesable de plusieurs activités.

16. La tache est la composante opérationnelle élémendaine activité. Elle est

évaluée et rattachée a une nature économique aEgdanse conformément a la
nomenclature budgétaire.



B. ACTEURS DE LA PERFORMANCE

17. La performance est la capacité de mener une aptian obtenir des résultats
conformément a des objectifs fixés préalablement, nenimisant le codt des
ressources et des processus mis en ceuvre.

18. Les acteurs de la performance sont, entre augesekponsables du pilotage,
de la gestion et du suivi de la performance auauvéu programme, ainsi que ceux
des unités administratives, structures déconcentég administrations centrales.

19. Sous l'autorité de I'ordonnateur principal, la pyiide hiérarchique, au sens de
la gestion en mode programme, comprend le resplensdé programme, le
responsable d’action, le responsable d’unité adsnative et le responsable d’activité.

20. L’ordonnateur principal du budget a la responsgthde la bonne exécution des
programmes et de la production du rapport annupkd®rmance (RAP).

21. Pour des besoins opérationnels, I'ordonnateur ip@hcésigne un responsable
pour la coordination des actions, des activitédesttaches de chaque programme. Ce
responsable de programme joue un réle de pilothgle eoordination de I'ensemble
du programme.

22. Pour la coordination de chacune des actions durgnoge, le responsable de
programme est assisté de responsables d’actiond€agrs sont chargés de piloter
les activités liées a la mise en ceuvre de l'actilsnproduisent des éléments devant
nourrir le RAP.

23. Le responsable d’activité, quant a lui, est le gartopérationnel de l'activité
dans le Budget. Il répond de ses résultats seloadalevant le responsable d’action ou
de I'unité administrative.

24. Enfin, le contrbleur de gestion intervient, aussenb dans la phase de
préparation que d’exécution du budget.

25. Les acteurs dits « fonctionnels » sont égalemesporesables de la performance
mais exercent une fonction support dans la dématehla performance. Il s’agit du
gestionnaire, du comptable public et du controfewancier.

C. MISE ENPLACE DU CONTROLE DE GESTION

26. Le contréle de gestion est un systeme de pilotaigeem ceuvre au sein d'une
administration en vue d’améliorer le rapport entes ressources (humaines,
matérielles et financieres) engagées et les réswtdenus au titre de I'exécution d’'un
programme, sur la base d’objectifs préalablemefibidéau terme d’'une démarche de
planification stratégique.

27. Le contrble de gestion s’inscrit dans le pilotagela performance qui consiste
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dans la capacité d'un responsable de programme’wu rdsponsable d’action de
prendre une décision initiale ou corrective, erpglayant sur la connaissance des
codts, des activités et des résultats.

1. Missions du Contréleur de gestion

28. Le contrbleur de gestion a pour mission princigh#ppuyer le responsable de
programme dans l'atteinte des objectifs qui luit msignés au titre de I'exécution du
budget. A ce titre, il :
— collecte et analyse les informations de gestion ;
— s’assure que la stratégie et les objectifs du prmgre sont communiqués aux
services centraux ou deconcentrés ;
— coordonne la déclinaison des objectifs et des atdirs accolés aux actions
ou activités relevant des services centraux etrogsaures ;
- veille a la diffusion et a I'appropriation par toles acteurs de la démarche et
des outils du management par la performance.

29. Responsable du suivi-évaluation du programme, mérélzur de gestion :
— concoit et renseigne le tableau de bord du respteng@ programme ;
— prépare et assure le suivi des actions arrétées ldaradre du dialogue de
gestion et propose les mesures correctives ;
— recueille et diffuse les bonnes pratiques de mtdu programme au profit
des responsables ;
— élabore le RAP du programme sous l'autorité duaesable de programme.

2. Deéploiement et animation du contrdle de gestion

30. L’activité de contréle de gestion est coordonnéelga structures en charge du
suivi au sein de chaque administration.

31. Les chefs d’administrations procedent a la désignat’un controleur de
gestion auprés de chaque responsable de progra@ehe-ci élabore chague mois un
rapport sur I'état de mise en ceuvre du programrniesguimet a I'unité de suivi.

32. Chaque contrbleur de gestion identifie des cormedgots dans les services des
niveaux actions, activités et des niveaux décomésnCes correspondants sont des
référents meéthodologiques et des relais en vue’atteihte des résultats et de
I'application du cadre de référence du controlgekstion.

33. Le Ministre en charge des finances est responshbtiploiement du contrble
de gestion. A cet effet, il définit les outils métiologiques nécessaires a la diffusion
de cette approche managériale et veille a la niigglace d’'un réseau interministériel
de contrbleurs de gestion.



3. Mise en projet du contrdle de gestion au sein deslainistrations

34. Le réseau des contrbleurs de gestion et de lefénerds, constitué en équipe de
projet, a pour taches principales :

- détablir un plan de développement du contrdle destign au sein de
I'administration ;

- de s’assurer de la contribution du controle deigesd la préparation et a
'analyse du budget au niveau des actions et &gsividans un souci
d’adéquation des missions aux moyens, de la padeades leviers projetés, de
la recherche de l'efficience, de I'élaboration gemns d’actions prioritaires ;

- d'associer I'échelon déconcentré a I'élaboratios dbjectifs, des indicateurs,
des cibles de résultats;

- de développer un cadre de référence du manageradatpgrformance propre
au suivi et a I'analyse des politiques d’interventdes programmes.

4. Dialogue de gestion

35. Le dialogue de gestion est I'ensemble des proceskashange et de

concertation permanente mis en place dans une &tratron afin de garantir une

meilleure implication de tous les acteurs de lafquarance dans l'atteinte de ses
objectifs.

36. Le dialogue de gestion est institué par la Chagt&dstion, signée par le Chef
de l'administration, explicitant et formalisant leéles et les responsabilités des
différents acteurs qui interviennent dans la mis@aivre des programmes. Il précise
eégalement les espaces d’autonomie, les reglesatemix de partage et de circulation
des informations sur les programmes.

37. Le Protocole de gestion organise le dialogue déagea l'intérieur de chaque
programme et sert de support de communicationtetraionisation des processus de
travail.

38. Un contrat de performance est conclu entre les schid départements
ministériels et les responsables des établissempotdics administratifs qui
interviennent dans la réalisation des objectifsgtegrammes ministériels.

D. PILOTAGE OPERATIONNEL

39. Chaque responsable de programme engage la dématehepilotage
opérationnel au sein de son programme.

40. Le pilotage opérationnel consiste en la planifmatopérationnelle dans un
horizon temporel des activités, leur mise en ceulear suivi-évaluation et la
production des rapports. Il identifie les objectifigérationnels pour 'année assortis
d’'indicateurs et des cibles, planifie les activitgstaches et recense les moyens
humains, financiers, matériels et organisationnelécessaires a leur réalisation. Il
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débouche sur la production de trois documents airsale Plan de Travail Annuel, le
Plan de Consommation des Crédits et la Plan deaff@ssles Marchés.

41. La mise en ceuvre quant a elle permet d’assureédlisation effective des
activités, l'utilisation judicieuse des ressourdegigétaires, la bonne exécution des
contrats et des travaux.

42. Le suivi-évaluation vise a assurer la collectetritement et l'analyse des
données d’'un programme dans le but d’apprécieédasts entre les prévisions et les
réalisations et, le cas échéant, procéder auxeajgstts nécessaires au regard des
résultats recherchés.

43. Le reporting consiste en la production de troisetyple rapports par les
principaux acteurs de la performance : le rapp@ttilités qui est du ressort du
responsable d’activité, le rapport d’activité cdi® a la charge du responsable
d’action ou du responsable de l'unité administeatiet le rapport annuel de
performance produit par le responsable de programme

CHAPITRE DEUX : NOMENCLATURE BUDGETAIRE

44. La nomenclature budgétaire instituée par Décréx0@3/011/PM du 09 janvier
2003 est étendue afin de prendre en compte le gmoge codifié sur trois caractéeres
(unité de spécialisation des crédits budgétairebainp de rattachement des politiques
publiques).

45. La codification des programmes est placée apreékdpitre. Le programme est
codifié sur trois positions. Les plages de nombsent attribuées aux différents
chapitres budgétaires par l'administrateur de raenmxlature. Le code programme est
donné en choisissant dans la plage attribuée auitahan numeéro a trois chiffres non
encore attribués a un autre programme.

46. La codification des actions se fait sur deux (0OBkifoons, selon un ordre
croissant allant de Ga.99.

47. La codification complete de la nomenclature budgétan vingt-deux (22)
positions se présente comme suit :



Année budgétaire | 02 positions (exemple 50, poonéa 2016)

Chapitre 02 positions (exemple 36, pour le MINTP)
03 positions (exemple 467 : construction des roetesitres
Programme .
infrastructures)
Action 02 positions (exemple 03 : bitumage du réseau trantarant et du
réseau local)
Article 06 positions_ (exemple 451210: Délégation Deéparidabe deg
Travaux Publics d’Abong-Mbang)
paragraphe 04 positions (exemple 2250 : construction, aménagénrénovation

des routes, pistes et voiries)

Unité physique 02 positions : compléete et précise la nature écomaende la dépense
(pour les dépenses en indiquant I'extrant physique attendu de la s&dion d’'une tach
en investissement) (exemple 08 : un km de voirie bitumée pour villesedaire)

D

Section 03 positions (exemple 813 : développemesimfrastructures)
Année . . . .
budgétaire Chapitre Programme Action Article Paragraphe Sactip

RIS R R SR SN NS

Unité physique

o2

TITRE DEUX : EMISSION ET RECOUVREMENT DESRECETTES

48. Toutes les recettes budgétaires a recouvrer (esceés impots et taxes, recettes
douanieres, recettes domaniales, autres recettesdbjet d'une prise en charge dans
les écritures comptables et comptabilisées selqriheipe de droits constatés. Cette
prise en charge rend le comptable public conceespansable du recouvrement de
ladite créance et l'oblige a produire en fin deiquier des justificatifs en cas de non
recouvrement.

49. Les recettes recouvrées en vertu dun titre de epgom émis par les
ordonnateurs sont également reversées au compisgitmataire pour prise en charge.

50. Les imp0ts, droitet taxes qui n‘ont pas fait I'objet d'un paiemgminsané a la

date d'exigibilité donnent lieu a I'émission d'wisade mise en recouvrement. L'avis
de mise en recouvrement est, en vue de constatzédace qu'il représente, pris en
charge de maniere comptable selon le principe detsdonstatés par le Receveur des
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Impébts territorialement compétent. Un état menslesl restes a recouvrer sur avis de
mise en recouvrement est confectionné par le cdigpéssignataire a la fin de chaque
mois.

51. Les imp6ts, droits et taxes dus par les contrilegt#levant des unités de gestion
spécialisées de la Direction Générale des Impate¢ion des Grandes Entreprises et
Centre des Impdts des Moyennes Entreprises) saiteds exclusivement par
virement bancaire. |l convient d’'ailleurs de précigue toutes les charges ou frais de
valeur égale ou supérieure a cing cent mille (30@) Grancs payeés par les entreprises
a toutes les administrations publiques et assisigéat faits exclusivement par chéque
certifié ou virement bancaire.

52. A compter du 1 janvier 2016, tout paiement par virement bancdimapot,
droit, taxe ou redevance, doit étre assorti d’iatiens claires sur lidentité du
contribuable et la nature des impots et taxes [emguels le paiement est effectué. Le
paiement par virement bancaire donne lieu a I'@onispar I'établissement financier
d’'une attestation de virement.

53. La présentation de l'attestation de virement (mgss8wift ou détail de
virement) assorti de I'état récapitulatif du paiempar nature d’'impdét, donne lieu a
délivrance automatique d’'une quittance de paieraantontribuable lors du dépdt de
sa déclaration. La date portée sur I'attestatiowvicement est réputée étre la date de
paiement.

54. Le contribuable et I'établissement financier saitdairement responsables des
paiements effectués et encourent les mémes sasietinoas de défaillance.

55. La contrainte extérieure est exercée systématigueakencontre des redevables
pour non reversement des impots et taxes retetais@urce, ainsi que les impots et
taxes dus par les contribuables délocalisés. Edletend du transfert du pouvoir de
poursuite et de recouvrement reconnu au Receveuingadts a un comptable public
ou a un autre Receveur des Impbts chargé de rezrdegrdroits dus.

56. La contrainte extérieure est établie par le Reaedes Impots assignataire a
l'adresse :

a. de tous les postes comptables du Trésor et paetieaient la Paierie Générale
du Trésor pour saisie et transfert des subventiondes recettes affectées aux
CTD, EPA ou a toutes autres entreprises;

b. du FEICOM a travers I'Agent Comptable pour saisi¢ransfert des quotes-
parts destinées aux CTD;

c. de tous les Receveurs des Impots pour le recouwitesoe les contribuables
délocalisés.



57. En conséquence, tous les Comptables Publics, de&ptién de la contrainte
extérieure émise par le Receveur des Imp6ts, pemtéchmédiatement a la saisie des
créances fiscales et a leur reversement dansiksesalu Trésor Public.

58. Tout refus ou entrave opposé par le Receveur dgdtimle Comptable du
Trésor, I'Agent Comptable du Trésor ou le Payeundesl du Trésor, engage leur
responsabilité pécuniaire et personnelle conforrméndela Iégislation en vigueur.
Cette défaillance est constatée a partir du momeré comptable public destinataire
de la contrainte procede au paiement sans effelduecouvrement de la créance de
I'Etat.

CHAPITRE UN : RECETTES FISCALES ET DOUANIERES

59. Les opérations réalisées au profit de I'Etat, dB&,Fdes CTD et des autres
Organismes Subventionnés font l'objet d'une retehiogpobt a la source.

A. REGIMES D’'IMPOSITION

60. Trois régimes d'imposition sont en vigueur: le négidu réel, le régime simplifié
et le régime de I'imp0t libératoire.

a. Relévent du régime du réel, les entreprises indelids et les personnes
morales qui réalisent un chiffre d'affaires anrhak taxes égal ou supérieur a 50
millions de francs ;

b. Relévent du régime simplifié, les entreprises iitlielles et les personnes

morales qui réalisent un chiffre d'affaires anrhak taxes égal ou supérieur a 10
millions et inférieur a 50 millions, a l'exceptiotes transporteurs et des
entreprises de jeux de hasard et de divertissenuginsont imposés selon le

nombre de véhicules ou de machines exploités ;

c. Relévent du régime de I'impdt libératoire, les eptises individuelles qui

réalisent un chiffre d'affaires annuel hors taxdérieur a 10 millions, exception

faite des exploitants forestiers, des officiersistériels publics et des praticiens
des professions libérales.

B. PROCEDURE D'EMISSION DESIMPOTS ET TAXES RETENUS A
LA SOURCE

61. Les bulletins d'émission des impbts et taxes reatenla source, s'agissant des
entreprises adjudicataires des marchés publiosl@tant de la Direction des Grandes
Entreprises (DGE), sont établis par ladite Dirattio

1. Dans la zone bon d'engagement

62. En vue du reglement des factures par I'Btatses démembrements, un bulletin
d'émission doit préalablement étre établi par matlimpoét par le Centre des Impots
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de rattachement du contribuable adjudicataire avwaot ordonnancement de la
dépense concernée. Ce bulletin correspond aux smgtétaxes dus a l'occasion du
contrat et a retenir a la source par les compsathielrésor.

2. Dans la zone bon de commande

63. Les retenues a la source opérées par les compfalidéss lors du reglement des

factures des fournisseurs sont subordonnées hliSement, par le Centre des Impots
de rattachement du contribuable, d'un bulletin @simn correspondant aux impots et
taxes dus.

64. Le bulletin est établi en trois exemplaires dost deux premiers sont remis au
Comptable du Trésor assignataire. Le troisiemecesservé comme souche par les
services d'assiette.

65. Le Comptable du Trésor porte les références deitliée d'ordre sur les
exemplaires a lui remis, retourne l'un au serviesgiette et conserve l'autre comme
piece justificative de sa comptabilité.

66. Les bons de commande, aprés visa du Contréleuméigraterritorialement
compétent, sont transmis au service d'assietteatfachement du prestataire pour
eémission des bulletins correspondants.

67. Les Comptables du Trésor veillent a ce que le tmlgémission soit établi par
les services d'assiette de rattachement du priestateant I'apposition du cachet « VU
BON A PAYER ».

C. TAXE SURLA VALEUR AJOUTEE
1. Perception de la Taxe sur la Valeur Ajoutée (TVA
68. La TVA est liquidée au taux de 19,25%.

69. Seules les entreprises relevant du régime du @ assujetties a la TVA
gu’elles ont le droit de facturer.

70. Par exception au principe de l'assujettissementésogué, et uniquement en
matiére de commande publique, la retenue a la saleda TVA est obligatoirement
opérée pour tous les fournisseurs des entités quesi (Etat, CTD, EPA et autres
organismes subventionnés), sans considérationgilmeéd’imposition du fournisseur.
Il en résulte que, comme ceux du régime du réelcdmtribuables du régime simplifié
font I'objet de retenue a la source de la TVA &g facturations qu’ils adressent aux
entités publigues dans le cadre des commandesgpabli Dans cette perspective et
dans la mesure ou les prestataires relevant dumeegimplifie ou de l'impot
libératoire ne sont pas habiletés a facturer la Tele-ci est directement liquidée au
taux de 16,143% du montant de la facture.
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71. Les Contrdleurs Financiers s’assurent de l'effé&ivle I'apurement de cette
taxe.

2. Modalités de compensation et de remboursement sierédits de TVA

72. Les demandes de compensation ou de remboursemerdacmmpagnées d’'une
attestation de non redevance diiment délivrée paetgre des Impots de rattachement
du contribuable.

i. Lesimpbts compensables avec les crédits de TVA

73. Sont compensables avec les crédits de TVA non iapes, la TVA elle-
méme, les droits d’accises et les droits de douanes
- en ce qui concerne la TVA, la compensation peutvgowaussi bien le
principal de cette taxe que les CAC y adosseés ;
- pour les droits d’accises, il s’agit aussi bien degts acquittés en interne
gue ceux payeés a la porte ;
- guant aux droits de douanes, ils s’entendent dif Extérieur Commun
(TEC), a l'exclusion des redevances de servicednatdr de la Taxe
Communautaire d’Intégration ou de la redevancemétique.

ii.  Les conditions de la compensation

74. La compensation est soumise a trois conditions &atiaes :

- la justification par le demandeur d’'une activiténrinterrompue depuis plus de
deux ans au moment de la requéte : celle-ci peet @&ablie par tous les
moyens, notamment les déclarations fiscales, lestagoes de paiement
d’'imp0ts et taxes, les pieces fiscales administeatietc.

- l'absence d’une vérification partielle ou générddecomptabilité en cours : ceci
signifie que le contribuable objet d’une procéddee contrble sur pieces ou
d'un contrble ponctuel peut, sous réserve de |lm@me condition ci-dessus
visée, se prévaloir de cette disposition ;

- étre justifiee par des factures non réglées erncespe

iii. Laprocédure de compensation

75. La compensation ne peut étre effectuée spontanépenie contribuable.
Celui-ci adresse une demande timbrée au DGI ou l&lFMappuyée de la notification
du montant des crédits validés par les servicepétents, ainsi que des justificatifs
d’une activité ininterrompue depuis deux exercices.

76. A la suite de cette demande, il est notifié au Gonable soit I'autorisation de
compenser les crédits de TVA par les imp6ts suspd®®, soit le rejet de la requéte.

77. La décision autorisant la compensation est prigelgo®irecteur Général des
Impots. Toutefois, lorsque la compensation porteles droits de douanes ou sur les
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autres droits dus a la porte, a l'instar de la Td#uaniére ou des droits d’accises a
'importation, la décision autorisant la compernsatiest prise par le Ministre des
Finances. Dans ce cas, le Trésorier Payeur Gepsakde a la prise en charge de
l'autorisation de compenser qui peut étre totalepattielle, selon la demande du
contribuable. Cette prise en charge est matéralisé la délivrance d’une déclaration
de recettes adressée au Receveur des Douanespuwemant des droits dus par le
contribuable. Au vu de la déclaration de recetee®eceveur des Douanes délivre au
contribuable une quittance justifiant le paiemesgdits droits.

iv. La compensation a l'initiative de I'administration

78. La compensation entre les crédits de TVA et lestedeffiscales d'un
contribuable suite a une procédure de controlégaement envisageable a l'initiative
de I'administration. Dans cette hypothése, elleedfgctuée avant le remboursement
des crédits au contribuable.

v. L’encadrement des remboursements des crédits de TVées exportateurs

79. Les entreprises réalisant des opérations dexpantatbénéficient du
remboursement sur le budget de I'Etat du crédifdA réalisé dans le cadre de leurs
activités d’exportation, afin de neutraliser la TV@upportée par les entreprises
exportatrices qui ne la collectent pas sur lesatfirs d’exportation en raison du taux
zéro applicable a ces opérations.

80. Les exportateurs sont tenus d’annexer a leur deendademboursement, outre
les références douanieres des exportations effestubattestation d’exportation
effective délivrée par I'administration en charges ddouanes ainsi que I'attestation de
rapatriement des fonds délivrée par 'administraga charge du Trésor.

81. Le montant du crédit remboursable est plafonné auntamt de la TVA

« théorique » correspondant aux exportations é¥iEtient réalisées et attestées par
les documents douaniers. Ce montant plafond cares@u montant de la TVA
susceptible d’étre collectée sur les opérationsiples du taux zéro et donnant droit a
restitution, s'’il leur était appliqué le taux nornda TVA.

82. Le montant utilisé pour le calcul du plafond cop@sd a I'ensemble des

sommes percues au titre de la réalisation des tipdsaen cause. De méme, le
montant des opérations sur lequel s’opéere le caleud taxe est celui réalisé au cours
de la période au titre de laquelle le remboursensstt sollicité. Cependant, les

montants d’exportations non utilisés pour le cattwlplafond de remboursement sont
reportables sur la demande de remboursement uitérigans limitation de durée.

83. De facon géneérale, lorsque le crédit de la TVA ie&rieur au plafond de
remboursement, ce dernier porte sur la totalitécmdlit. Lorsqu’il est supérieur, la
fraction du crédit qui excéde le plafond ne pewt @tie remboursé. Elle est reportée
sur les déclarations de TVA suivantes.
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vi. Le remboursement de crédits de TVA aux industriel&t établissements de crédit-bail

84. Les industriels et établissements de crédit-bagnayacquis des equipements
dont la TVA correspondante ne peut étre résorbé&epaécanisme d’'imputation dans
un délai d’'un an, bénéficient du remboursemenededrédit de TVA dans un délai de
trois (03) mois a compter du dépot de leur demande.

vii.  L'interdiction de remboursement de la TVA sur factures payées en espéces

85. Seules les factures payées par virement, chequegaowoie électronique
servent de justificatifs pour solliciter le rembsament de la TVA.

viii.  Le remboursement des trop percus

86. Il arrive que des contribuables, soit de leur peopait, soit du fait de
I'administration, payent un montant d’imp6t, deithau de taxe supérieur au montant
effectivement dQ. En principe, il leur est recorauwroit d’'imputer cet excédent de
droits payés a tort sur les imp0ts, droits et tad@snéme nature, conformément aux
procédures du Code Général des Imp6ots.

87. Toutefois, le contribuable est fondé a réclamarekitution du trop percu des
impots dans les cas ci-apres :
- les imp0ts, droits et taxes payeés par le contrileyallors méme que ce dernier
est dispensé du paiement de ce préléevement ;

- le montant payé est supérieur au montant dd.

Dans ce cas, il saisit le Ministre des Financese&’'demande de restitution
d'impbt appuyée de tous les éléments justifiantcégactere indu du paiement,
I'effectivité dudit paiement et le montant de lalegnation. Le Ministre des Finances,
apres instruction par ses services, se prononcelesunien-fondé ou non de la
réclamation. Il peut alors, soit prononcer le rgjaitiel ou total de la réclamation, soit
reconnaitre son bien-fondé et délivrer a cet effet attestation de trop percu d'impét
précisant la nature et le montant exact de l'im@atestituer. Cette attestation est
transmise a la Direction Générale du Budget powagement des procédures de
remboursement.

D.  ACOMPTE D'IMPOTS SURLE REVENU (IR) ET SURLES
SOCIETES (IS)

1) L’acompte d’'impdt sur le revenu et de I'lS pour lescontribuables
relevant du régime du réel.

88. La retenue d’'IR ou d'IS a engager, ordonnancerigiider est de 2,2%
Centimes Additionnels Communaux (CAC) compris plesrcontribuables du régime
du réel.

13



89. Pour les entreprises forestieres, 'acompte de 28%etenu a la source lors du
reglement des factures d’achat du bois en grumeisa€bmpte est porté a 10 % pour
les entreprises forestieres ne relevant pas diefidkun centre des impats.

90. Toutefois, pour les entreprises assujetties aunm@gdu réel relevant des

secteurs a marge administrée, le chiffre d’affaisesvant de base au calcul de
I'acompte d’'impdt sur les sociétés est détermingesii des modalités particulieres.

Sont considérés comme secteurs a marge adminidegesecteurs de la
distribution a la pompe des produits pétrolierdeeta minoterie.

91. Les modalités de détermination du chiffre d’affaiservant de base au calcul
de 'acompte d’'impdt sur les sociétés des entreprigatiquant des prix administrés
sont les suivants :

- pour les entreprises relevant du secteur de laldiion a la pompe des produits
pétroliers, ainsi que celles de la distributionlaeminoterie, le chiffre d’affaires
est constitué de la marge brute, y compris lesfigations et commissions de
toutes natures regues ;

- pour les entreprises de production relevant dueseate la minoterie, le chiffre
d’affaires s’entend du montant total de la produttrendue, apres abattement de
50%.

92. La loi de finance 2016 prévoit, pour une périoddrdes (03) ans a compter du

1% janvier 2016, une modalité exceptionnelle de daleu’acompte et du minimum de

perception au titre de I'impot sur les sociétégdtila Société Nationale de Raffinage
(SONARA). Pendant la période susvisée, la SONARAéfiéie d’'un abattement de

50% sur son chiffre d’affaires servant de basealeut de I'acompte et du minimum

de perception au titre de I'imp6t sur les sociétés.

2) L’acompte d'imp6t sur le revenu des contribuables elevant du régime
simplifié
93. La loi de finances 2016 consacre un taux uniquecdrgote d’impot sur le revenu
pour les contribuables relevant du régime simplifiésormais I'acompte d'lS ou d'IR
doit étre engageé et liquidé au taux de 5,5% dadtufe, CAC inclus, sans distinction
selon la nature de l'activité du contribuable.

94. Pour la détermination du régime d'imposition destmouables concernés, les
Contrbleurs Financiers se réferent au titre de npateou a l'attestation de non
redevance délivrés par la structure fiscale dachément de I'entreprise.

95. Les Contréleurs Financiers et les Comptables Paibiéifient particulierement
si les retenues opérées sont conformes a la législan ce qui concerne les taux
d'acompte d'IS ou d'IR a retenir.
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96. Il est rappelé que les retenues a la source nepssmratiquées dans le cadre des
prestations entre les EPA et les entreprises ag&sia retenir a la source par arrété du
Ministre en charge des Finances.

97. En revanche et sous réserve de la dispense deetaieediment accordée par le
Ministre en charge des finances, I'Etat opére kenie a I'égard de tous ses
fournisseurs, y compris ceux habilités a reterdr source.

98. Ainsi, les factures des prestataires et fournissdas entités précitées ne sont pas
réglées toutes taxes comprises. Les impots et tle@sulant de leurs transactions sont
retenus et reverseés a la caisse de la structwadisle rattachement au plus tard le 15
du mois suivant celui au cours duquel sont intemesnlesdites retenues contre

délivrance d'une quittance.

99. Enfin, I'exigence de présentation d'une attestat®retenue a la source demeure.
Celle-ci est obligatoirement délivrée par I'en@iggant opéré la retenue, le seul fait de
figurer sur la liste des entreprises habilitéepoevant suffire. En ce qui concerne les
fournisseurs de I'Etat astreints & produire unelinlld'émission, cette condition n'est
pas exigée.

E. ACOMPTE D'IMPOT SURLE REVENU (IR) OU D'IMPOT SURLES
SOCIETES DESPRESTATAIRES DE SERVICE (IS)

100. La loi de finances restreint le champ d’applicattenla retenue de 5,5 %, CAC

inclus, au titre de I'imp6t sur le revenu. Dorénavitacompte de 5,5% est retenu a la
source par I'Etat, les Collectivités Territorial@&centralisées, les établissements
publics administratifs, les sociétés partiellememtentierement a capital public et les
entreprises privées, sur les honoraires, les cosionis, les émoluments, versés aux
professionnels libéraux, personnes physiques owle®rdomiciliées au Cameroun

quel que soit leur régime d’imposition.

101. La retenue susvisée s’appliqgue également aux peesophysiques et morales
domiciliées au Cameroun et relevant du régime sii@d@t de I'impdt libératoire.

Illustrations pratiques
102. Concrétement, dans le cadre des transactions '&tat; les CTD et les EPA, les
indications ci-aprés sont données en ce qui coacles retenues a la source sur la
facture :

a. Facture d'un contribuable relevant du régime du réé:
TVA : 19,25% du montant de la facture HT ;
Acompte d'IR ou d'IS : 2,2% du montant de la faetdi ;
Net a percevoir au profit du fournisseur : 97,8 %wrdontant de la facture HT ;
Montant TTC & engager = Montant HT + TVA.
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b. Facture d'un contribuable relevant du régime simplfié ou de I'imp6ét libératoire :

TVA : 16,143% du montant de la facture TTC ;

Acompte d'IR ou d'IS : 5,5% du montant HT de lduee;

Net a percevoir au profit du fournisseur : 94,5%rdantant de la facture HT.
Montant TTC a engager = Montant HT + TVA.

c. Facture d'un professionnel libéral relevant du régme du réel :

TVA : 19,25% du montant de la facture HT ;

Acompte d'IR ou d'IS : 5,5% du montant de la faetdi ;
Net a percevoir au profit du fournisseur : 94,5%.
Montant TTC a engager = Montant HT + TVA.

F. HABILITATION A RETENIR A LA SOURCE

103. Les entreprises publiques, les EPA et les CTD ntépas habilités a retenir
d’'office a la source les impots et taxes payeés lsurs budgets, le Ministre des
Finances arréte annuellement la liste des entiddiques habilitées a effectuer la
retenue a la source de la TVA et de 'acompte idgpidt sur le revenu.

G. TAUX DE PRECOMPTE SURACHATS

104. Les taux du précompte sur achats sont fixés gurgisuit :

15% du montant des opérations, pour les contrilasabk relevant pas du
fichier d’un centre des imp0éts et effectuant deérafions d’importation. Ce
taux est porté a 20% lorsque ce contribuable peades ventes sous
douane ;

10% du montant des opérations pour les contribgabée relevant pas du
fichier d’un centre des impots ;

10% du montant des opérations pour les contribsaielevant du régime de
I'impot libératoire et effectuant des importatigns

5% du montant des opérations effectuées, pourdesnercants relevant du
régime simplifié ;

5% du montant des opérations, pour les contribsatdievant de I'lmp6t
Libératoire ;

2% du montant des opérations, pour les contribgatgievant du régime du
réel ;

0,5% pour les opérations d’achat des produits fetsgpar les exploitants de
stations-services.

H. PERCEPTION DEL'IMPOT SURLES REVENUSNON
COMMERCIAUX (RNC)

1) Champ d'application du prélevement libératoire ai titre des RNC

105. Les rémunérations rentrant dans cette catégori@@ment :
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- les rémunérations de toute nature allouées en nigsalaires par les entités
publiques et parapubliques, notamment des indemdiésession, des primes
et gratifications allouées aux membres des comit€®mmissions ad-hoc ou
permanents (commissions de passation des marobdstés inter ou intra-
ministériels, groupes de travail, secrétariats negres, équipes de projets,
etc.) ;

- les rémunérations versées aux sportifs, a saveimptanes diverses et, de
maniere géneérale, tous les revenus de source canase verses aux sportifs
et encadreurs dans le cadre des compétitions amou internationales ;

- les rémunérations versées aux artistes, notamragneimunérations de toute
nature versées au titre des spectacles ou dudiaoiteur ainsi que les primes
et réecompenses diverses ;

- les rémunérations allouées aux membres des cormbBadsinistrations des
EPA, des Entreprises du secteur public et parap@bljuelque titre que ce
soit.

Toutefois, sont exclus du prélevement libératourgvise :

- les primes a caractere statutaire qui reléeventadmieégorie des traitements et
salaires a l'instar des quotes-parts versées aomeel de la santé, des primes
de recherche versées aux enseignants, des prim&seseau personnel des
régies financieres, etc. ;

- les paiements effectués a titre de remboursemaritais ;

- les revenus salariaux versés aux sportifs et estigtii font I'objet de retenue a
la source conformément aux regles applicables dereade traitements et
salaires.

Les primes a caractéere statutaire et les paiemeffectués a titre de
remboursement des frais sont listés par décisiavItNFI.

2) Le taux applicable au titre des RNC

106. Le taux de la retenue sur les RNC est, a partit®janvier 2016, fixé a 10%
majoré de 10% au titre des Centimes Additionnels@anaux, soit 11%.

3) Les modalités d'imposition et de reversement

107. La base du prélevement libératoire susvisé estdatant brut des sommes

versées quel que soit le montant, le plancher d®062FCFA ne concernant

gu’'exclusivement les revenus salariaux. Les entgbligues ou privées au sein
desquelles le paiement s'effectue retiennent @uace 11% du montant brut CAC

compris et reversent le reliquat, soit 89% aux héladres. Le montant ainsi retenu est
déclaré et reversé auprés du Receveur des impdédtdehement de la structure ayant
payé au plus tard le 15 du mois suivant.
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108. Pour toutes les administrations publiques, étadients publiques et assimilés
situés dans le département du MFOUNDI, la déclamagt le versement de la retenue
sur RNC se fait exclusivement auprés du Centre 8 des Impdts des
Etablissements Publics, des Collectivités Terdles Décentralisées et autres
Organismes du MFOUNDI (CSI-EPA-CTD-OM).

109. Ces entités joignent par ailleurs a leurs déclamati un état récapitulatif des
sommes versées et le montant de I'imp6ét correspan®aur des besoins de contréle,
la structure versante doit garder par devers efe@ant une durée a moins égale a dix
(10) ans les feuilles de présence ou d'émargememtionnant, entre autres, les
nom(s) et prénom(s), signature, fonction ou qualitébénéficiaire, le montant percu,
ainsi que la date du paiement.

110. Enfin, le prélevement susvisé, applicable a tol#sgsémunérations versées est
libératoire de toutes autres obligations déclaeatpour le bénéficiaire.

l. PERCEPTION DE L'IMPOT SURLES LOYERS

111. Le taux de la retenue a la source des revenusdicgnioiuts est de 15%.

112. Les loyers versés par I'Etat, les EPA, les CTD,dessonnes morales et les
entreprises individuelles soumises au régime duetétu régime simplifié, font 'objet
de cette retenue.

J. PERCEPTION DE LA TAXE SPECIALE SURLE REVENU (TSR)

113. La Taxe Spéciale sur le Revenu est percue au taukseo sur les revenus de
toutes natures servis aux personnes morales ougpkgsdomiciliees a I'étranger. Ce
taux est ramené a 7,5% conformément a la convefiicale franco-camerounaise en
vigueur pour les prestataires domiciliés en Franoegguement en ce qui concerne les
rémunérations et redevances pour études et lesafioes relatives a l'assistance
technique, financiere et comptable. Les autres tgiers avec les entreprises
francaises demeurent soumises au taux de droit conoie 15%.

114. La TSR demeure applicable a la livraison des bieesibles, matériels ou
équipements dans le cadre des marchés et commanunddiss, quelle qu'en soit
l'origine du financement. Ainsi, les livraisons déens meubles, matériels ou
équipements a I'Etat, aux CTD, aux EPA, aux sosiétéapital public et aux sociétés
d’économie mixte, effectuées par des personnesqgs ou morales non domiciliés
fiscalement au Cameroun sont passibles de la TSR.

115. Sont passibles de la TSR les rémunérations desapoes d'assistance, de
location d’équipement et de matériel et de toutestptions de services rendues aux
compagnies pétrolieres y compris pendant les phadesrecherche et de
développement, a I'exception des prestations fesraiprix coltant par une entreprise
affiliée lors des phases de recherche et de dgvesopnt.
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116. Les contrbleurs financiers et les comptables psblgillent a ce que seul ne
soit payé aux contractants de I'Etat domiciliésshau territoire que le montant net de
cette retenue, soit 85%.

117. Par dérogation aux mesures susvisees, la Sociétiénble de Raffinage
(SONARA) bénéficie d'un abattement de 50% de leeldes la TSR sur I'acquisition
des équipements figurant sur la liste arrétée @aistbn du Ministre des Finances.

K. TAXE SPECIALE SURLES PRODUITS PETROLIERS

118. La TSPP due sur l'acquisition des carburants damsidire des marchés publics
est exclue du bénéfice de la prise en charge pbudget de I'Etat, des EPA et des
CTD. Ces taxes sont désormais a la charge de tladjtaire du marché.

119. Les commandes publiques sur I'acquisition des ptegeétroliers font I'objet

de deux bons d’engagement distincts : 'un poumtntant HT des produits livrés,
l'autre relatif aux paiements des impbts et taxeaffgrents, notamment la TVA,
'acompte IR/IS et la TSPP.

120. En conséquence, pour I'acquisition du carburant@aINDEF, la DGSN, la
GP ou la DGRE, deux bons d’engagement sont étpblis la structure devant livrer
ledit carburant, qu’il s’agisse de la SONARA outdete autre entité.

L. MODALITES DE PERCEPTION DESDROITS DE TIMBRE
1. Des modalités de perception des droits de timbre déimension

121. La contribution du timbre est acquittée soit paniploi de papiers timbrés par
débite, soit par I'emploi de machines a timbreit gar I'apposition de timbres, soit au
moyen de visa pour timbre, soit sur une déclaratiorsur une production d’états ou
extraits, soit a forfait.

122. Les carburants et lubrifiants sont exempts de liappon du droit de timbre de
dimension.

2. Des modalités de perception et d’affectation ddroit de timbre sur la
publicité

123. L’Etat et ses démembrements sont assujettis at didimbre sur la publicité
sur leur dépense de publicité.

124. Le droit de timbre sur la publicité est retenu astarce par I'Etat sur les
publicités payées par I'Etat et ses démembremBbrest affecté aux CTD, une quote-
part de 20% des recettes provenant des droitsmiedisur la publicité. Le produit de
cette quote-part est reversé pour moitié, selamase a la Communauté Urbaine ou a la
commune du lieu de réalisation de la publicitérdste, soit 50% de la quote-part
revenant aux CTD, est centralisé par le FEICOMedistribué a toutes les communes
suivant les modalités prévues par voie réglementair
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3. Droits de timbre automobile

125. Tous les véhicules automobiles et les engins a umot@ deux roues en
circulation sur le territoire camerounais sont gttig au droit de timbre automobile.

126. Les droits de timbre automobile, les droits de tenbur les cartes grises et les
droits de mutation des véhicules d’occasion imosiEnt acquittés aupres des régies
de timbres ouvertes au sein du guichet unique dorsranchissement du cordon
douanier.

127. Les taux du droit de timbre automobile sont fixésiequ'il suit :

- motocyclettes..........ooooi i, 2 000 francs ;

- véhiculesde 02a7CV.......cceevveennne. 15 000 francs ;
- véhiculesde 08a13CV.........ceeeveenen. 25 000 francs ;
- véhiculesde 14a20CV.........ceeveenen. 50 000 francs ;
- véhicules de plusde 20 CV................ 100 000 francs.

128. Les véhicules administratifs sont soumis au dreittinbre automobile. Par
véhicule administratif, il faut entendre :

- les véhicules de fonction, a savoir ceux affeetéclusivement a un responsable
occupant un poste de travail précis et dans leecddrla réalisation de ses
missions ;

- les véhicules de service, a savoir ceux affext@ssage commun d’un service.

129. Le redevable du droit de timbre automobile pourvéhicule de fonction est
I'utilisateur dudit véhicule, en l'occurrence lespwnsable a qui le véhicule est
effectivement affecté. Pour les véhicules de sendcsavoir ceux non-affectés a des
responsables précis, lesdits droits sont suppgetésle budget du département
ministériel concerné.

130. Seuls les véhicules administratifs ci-aprés sonhéxes du paiement des droits
de timbre automobile :
- les véhicules concourant au maintien de [l'ordre nay&es plaques
minéralogiques propres aux Forces de défenses,Gemalarmerie et a la
Sdreté Nationale ;
- les ambulances ;
- les engins spéciaux immatriculés « E », a saveietggins mécaniques et les
tracteurs agricoles ;
- les véhicules en admission exclusivement utilissde cadre des projets de
coopération internationale.

131. Les taux du droit de timbre automobile et les danstprévues en cas de défaut
de paiement s’appliquent également aux utilisatdassvéhicules administratifs.
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4. Droits de timbre sur les passeports

132. Le tarif du droit de timbre sur les passeportsamatiux est fixé a 75 000 FCFA
aussi bien pour leur délivrance, leur renouvelememetleur prorogation.

5. Timbre des contrats de transport

133. Les transporteurs de personnes et de marchanckeegistent du timbre sur le
contrat de transport exclusivement aupres de latteede leurs centres des impots
gestionnaire.

6. Droit de timbre d’aéroport

134. La loi de finances 2016 accorde le bénéfice du memgement des droits de
timbre d’aéroport aux missions diplomatiques, s@serve de réciprocité et dans les
conditions définies par voie réglementaire.

M. PROCEDURED’EMISSION, DE LIQUIDATION, DE CONTROLE,
DE REPARTITION ET DE RECOUVREMENT DESIMPOTS LOCAUX ET
DESTAXES PARAFISCALES

1. Emission des imp0ts locaux et des taxes parafiscale

135.Les impOts locaux et les taxes parafiscales notarhma redevance

audiovisuelle, les contributions dues aux chamlm@ssulaires, la contribution au
Crédit Foncier du Cameroun et la contribution amd-®ational de 'Emploi, sont

payés a l'aide d'un bulletin d'émission uniquellébau profit du Receveur des Impbts
ou du Comptable du Trésor compétent.

136. Le bulletin unique récapitule tous les élémentmpkisition qui font I'objet de
paiement global auprés du Receveur des Impéts.Iddesil n'est pas question des
bulletins multiples ou des chéques distincts é&aldin fonction des entités
bénéficiaires. Les contribuables précisent, enxamidedes déclarations ou supports de

paiement, le détail des droits a acquitter et lentarat correspondant a chaque
bénéficiaire suivant le modele fourni par I'admiragon.

137. Les entreprises relevant du régime du réel quutent pour un premier emploi
dans le cadre d’'un contrat a durée indéterminéejedmes diplomés camerounais agés
de moins de 35 ans, sont exemptes des chargeks$istapatronales sur les salaires
Versés a ces jeunes, a l'exception des chargesalesciPour étre éligible a cette
mesure, I'entreprise relevant du régime du réalaiepas déja bénéficier d’un régime
fiscal dérogatoire ou d’'un régime fiscal incitagifrticulier et doit soumettre pour
validation a l'administration fiscale, la liste dg&rsonnes recrutées assortie des
justificatifs.
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138. Cette mesure est valable pour une période de(8)sans, période portée a cing
(05) ans lorsque le recrutement intervient danszoegs €économiquement sinistrées
dont la délimitation est faite par voie réglemerdai

2. Liquidation des imp0ts locaux et des taxes paresfcales

139. Le principe du paiement unique ne remet pas enecdes modalites de
liquidation des impots locaux et taxes parafiscalEux-ci continuent d'étre liquidés
par les contribuables en respect des taux et tamfsvigueur, sur les supports
déclaratifs et imprimés mis a leur disposition.

140. Les services en charge du suivi et de la gestisncdatribuables s'assurent que
les déclarations ou supports de paiement sontaibligment accompagnés du détail
des droits et quotes-parts afférents a chacunadtesistrations bénéficiaires.

3. Recouvrement des impd4ts locaux et des taxes pészales

141. En contrepartie du bulletin émis par I'administatifiscale, une quittance est
délivrée au contribuable faisant ressortir le détas droits acquittés qui sont reversés
au Trésor par le Receveur des Impo6ts ayant prac@édacaissement des droits.

142. Pour le cas spécifique des entreprises relevantiéss de gestion spécialisées
et ayant des établissements dans différentes coesnefies déclarent et payent la
totalité des imp0ts et taxes destinés aux CTD tensémes conditions que ci-dessus.
En outre, elles précisent le détail et le montaed thxes destinées a chacune des
communes bénéficiaires ou des organismes publes.okdres de paiement y relatifs
sont établis au nom du Receveur des Impbts et @asndpectement au profit des
communes.

143. Dans le cadre du paiement unique des impots es taxeprofit de I'Etat et des
organismes bénéficiaires des taxes parafiscaleqRéeeveurs des Impbts assurent la
répartition lors de la comptabilisation en affettdas quotes-parts de chaque
bénéficiaire dans les comptes ouverts a cet dffes. ressources collectées dans le
réseau des postes comptables sont centralisées leheamptable supérieur ou
centralisateur au plus tard le 10 du mois suivant.

144. Pour chacun des correspondants, un comptable lissiear unique est désigné

assignataire de ses opérations. Afin d'assurenatabilité des opérations de chacun
des correspondants, ils sont associés a la validatensuelle des opérations par les
Trésoriers Payeurs Généraux avant transfert cheprigtable assignataire de leurs
opérations.

145. Le Trésor Public assure le service financier de& EPdes CTD, au méme titre
que les Banques Commerciales, et gére les dépddaeinistrations publiques. A cet
effet, les ordres de retraits et de virement decsggespondants et déposants sont
exécuteés a ses guichets.
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4. Controle des impots locaux et des taxes parafaes

146. La loi précise la répartition des compétences etiengade contrdle des impots et
taxes locaux, entre les services de I'Etat et degxCTD.

147. Ainsi, le contréle des impbts locaux a savoir, tantcibution des patentes, les
droits de licence, I'imp0t libératoire, les centsaditionnels communaux, la taxe sur
les propriétés foncieres et immobilieres, la vitmeiutomobile, les droits de mutation
immobiliere, la taxe sur les jeux de hasard etidertissement, la redevance forestiere
annuelle, la taxe de développement local, releveainaine des services des impots.

148. Quant aux taxes communales, leur contréle est@gsurles services compétents
des CTD.

149. Toutefois, certaines opérations de contréle peu&gatorganisées conjointement
par les services de I'Etat et de la commune, apréprogrammation concertée.

150. Le contrOle des taxes parafiscales et assure paelgices fiscaux.
5. Recouvrement de la taxe de développement local

151. La taxe de deéveloppement local est une recettdemmmunalité et de
péréquation pour les salariés du secteur publiegentreprises de la DGE.

152. Le produit de cette taxe est affecté au FEICOM owpwi autre organisme
chargé de la centralisation et de la péréquation.

153. Il importe par conséquent de bien distinguer lagations ci-apres :

- pour les salariés du public, elle est retenuesolace par le Trésor et reversée
au FEICOM,;

- pour les salariés du privé relevant de la DGE,cgedres spécialisés des impots
(CSl) des EPA, des centres divisionnaires des isnp@i des centres
départementaux des imp6éts, la taxe est retenusautae par les employeurs et
reversee a la Recette des Impobts pour son affectati FEICOM via le Trésor
Public.

6. Retenue de 10% sur les imp0ts locaux et taxesrpéiscales au titre des frais
d'assiette et de recouvrement

154. Tous les impodts et taxes collectés par I'admirtistnapour le compte des
Collectivites Territoriales Décentralisées ou desettes des organismes publics et
chambres consulaires font I'objet d'une retenu&Q9é au profit des administrations
d'assiette et de recouvrement.

155. Il s'agit notamment du produit des prélevementgees :
- les centimes additionnels communaux ;
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- la contribution des patentes ;

- la contribution des licences ;

- la taxe sur les propriétés foncieres et immobiieére

- la vignette automobile ;

- les droits de mutation immobiliere ;

- lataxe sur les jeux de hasard et de divertissement

- la redevance forestiere annuelle (sur la quote-dart50% affectée aux
communes) ;

- la taxe du développement local ;

- le droit de timbre sur la publicité ;

- laredevance audiovisuelle ;

- les contributions dues aux chambres consulaires ;

- la contribution au Crédit foncier du Cameroun ;

- la contribution au fond national de I'emploi.

Cette quote-part fait I'objet d’'une ventilation nrestrielle par les services
compétents.

7. Mise a disposition des ressources des Collectés Territoriales
Décentralisées et des organismes publics

156. La mise a disposition des ressources aux corregpbsdonsiste a créditer leur
compte 421 « service financier » a partir des gdivvemptes 47 et 48, afin de faciliter
leurs opérations de retrait et de virement au guiclke leur comptable assignataire.
Ainsi :
a. S’agissant des Communautés urbaines et des comrdiaresndissement
(taxe fonciére et droits de mutation), leurs ressggisont mises a disposition par
le Trésorier Payeur Général de rattachement oweéeWeur des Finances, quand
celles-ci sont situées en dehors des chefs liairdenscriptions financieres ;
b. S’agissant des Communes, le produit des impots aoragox suivants,
patente, licence, taxe sur les jeux de hasardxetdar le développement local,
est reversé par les Receveurs des Finances ouelegpleurs a partir du
mouvement des fonds regus des receveurs des Ingdtouvement de fonds
est accompagné d’'un état récapitulatif des encamsts au profit des communes
conjointement signé par le Receveur des impdte &elceveur des Finances ou
le Percepteur. Les Receveurs des Finances etiesgieurs procedent ensuite a
la mise a disposition du produit desdits impots aliftérentes communes
bénéficiaires.
c. En ce qui concerne les recettes affectées au GFENE, a la CRTV et aux
chambres consulaires, leurs ressources sont miskspasition par le Payeur
Général du Trésor, le Trésorier Payeur Générahttachement ou le Receveur
des Finances (quand celles-ci sont situées en sleles chefs lieu de
circonscriptions financieres).
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N. MODALITES D'ASSIETTE, DE CONTROLE, DE RECOUVREMENT ET
DE CONTENTIEUX DESTAXES SPECIFIQUES.

157. La loi de finances 2015 fixe les taux des taxeg@tvances miniéres et consacre
la compétence exclusive de l'administration fiscaa matiere d'assiette, de
recouvrement et de contrdle des taxes et redevalcsscteur minier. Le législateur a
cependant aménagé des modalités de collaboratiba ghrtage de compétences entre
les administrations fiscale et miniére.

1. Des modalités d’assiette, de recouvrement et dentrble des taxes et
redevances du secteur minier

a) Détermination de l'assiette

158. Les services compétents du Ministere en charge rdiees mettent a la
disposition des services fiscaux gestionnaireglasitard le cinq (05) de chaque mois,
les informations relatives aux quantités de mirseextraits mensuellement par chaque
entreprise miniére. Ces données sont centraliséiete pProgramme de Seécurisation
des Recettes Miniéres (PSRM) et mises a la disposgies services. Il en est de méme
des informations relatives aux titres, permis éteadocuments divers.

« S’agissant de la taxe a I'extraction

L’assiette de la taxe a I'extraction des substamieesarriere est constituée par
le volume des matériaux extraits.

» Pour ce qui est de la taxe ad valorem

L'assiette de la taxe ad valorem sur les pierrésipuses, les métaux précieux,
les métaux de base et autres substances minésaleal@ilée sur la base de la valeur
marchande sur le carreau de la mine des substamoises extraites a I'occasion des
travaux de recherche et/ou d’exploitation.

159. La valeur marchande sus visée est fixée en tantdguieesoin par décision du
Ministre en charge des Finances.

160. En outre, I'assiette de la taxe ad valorem surgless géothermiques, eaux de
source, eaux minérales et thermo minérales estiléal sur les volumes extraits.
Lorsque le titre minier n'est pas exploité paritalaire du permis d’exploitation, la

redevance superficiaire annuelle est solidairentkre par le titulaire du permis

d’exploitation et I'exploitant effectif.

* En ce qui concerne la redevance superficiaire annlie

Les titulaires des autorisations d’exploitationisamale de carriéere, des permis
de reconnaissance, d'exploitation des carrieredestrecherche sont soumis au
paiement d’'une redevance annuelle calculée surdar8cie du terrain figurant sur le
permis ou l'autorisation.
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Le montant de la redevance superficiaire annualle par les titulaires du
permis d'exploitation industrielle et du permisxgleitation de petite mine ne peut
étre inférieur a FCFA quatre millions (4 000 0O00FEFA deux millions (2 000 000)
respectivement.

b) Modalités de recouvrement

161. Les droits fixes relatifs a I'attribution, au renvallement ou au transfert d’'une
autorisation, d’'un permis, d’un titre minier ou darriére relatif a la recherche ou a
I'exploitation des substances minieres ou de a&rgpnt acquittés exclusivement
aupres du Receveur des imp6ts compétent. Le paiatasrdroits fixes est préalable a
toute attribution, renouvellement ou transfert denis de reconnaissance, documents
ou titres miniers.

162. De méme, la redevance superficiaire ainsi quexia &al'extraction et la taxe ad
valorem sont acquittés exclusivement auprés duRecales impots compétent. Il 'y a
lieu de rappeler par ailleurs qu'au titre de lanpéee année, la redevance superficiaire
annuelle est acquittée par les détenteurs de tiiegers auprés du Receveur des
impbts compétent, dans les soixante (60) joursciancompter de la date de I'état de
liquidation établi par les services compétents 'adéntinistration chargée des mines.
Pour les autres années, la redevance superficiaireelle est acquittée spontanément
par les redevables sur déclaration aupres du Receles impbts compétent au plus
tard le 31 janvier de chaque exercice.

163. Pour les contribuables relevant de la DGE, des Cétiles CSI, le paiement de
ces prélevements est exclusivement effectué pare odeé virement ou par voie
électronique, quel gu'en soit le montant. Pourldses contribuables, les paiements en
especes ne sont autorisés que pour les droitdelomintant est inférieur a FCFA cent
mille (100 000).

c) Procédures de contrfle et de contentieux.

164. Les procédures de contrdle et de recouvrement ddgvepments miniers, les
sanctions en cas de non respect des obligatiotardtes et de paiement des taxes et
redevances minieres, ainsi que les régles appéisabh matiére contentieuse, sont
ceux de droit commun fixés par le livre des procédtiscales.

2. Modalités de répartition et d'affectation du praduit des taxes spécifiques
miniéres et de la Redevance Forestiere Annuelle (R

165. Le produit de la RFA, de la taxe ad valorem etadeetlevance y compris sur les
eaux de source, les eaux minérales et thermo n@sésat réparti ainsi qu'il suit :

a) en ce qui concerne la taxe ad valorem, y compssir les eaux de source, les eaux
minérales et thermo minérales, et de la taxe a I'éraction sur les substances de carriere.

- 65 % au profit du trésor public ;
- 25 % au titre de droit de compensation des popuiataffectées par cette
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activité au bénéfice de la commune territorialenoempétente ;

- 10 % au titre des frais d’assiette, de recouvrersentappui au suivi et au
contrble techniques des activités concernées, tregpaaison de 50 % pour
I'administration fiscale et 50 % pour celle en dedes mines.

b) en ce qui concerne la RFA

166. Le produit de la Redevance Forestiere Annuelle (RE#t reparti ainsi qu'il
suit :
- 50% au profit de I'Etat ;
- 50% au profit de la commune bénéficiaire dont :
e appui au recouvrement : 10 % des 50 %, soit 5 % ;
* centralisation au FEICOM : 36 % des 50 %, soit 18 %
« communes de localisation du titre d’exploitatiomektiere : 54% des
50% restant, soit 27 %.

167.La quote-part centralisée par le FEICOM est répariux communes
d’arrondissement et aux communes. Les 10% repi@Esehappui au recouvrement
font I'objet de retenue par le Trésor public auetides frais d’assiette et de
recouvrement pour les administrations concernées.

168. Les communautés urbaines ne sont pas éligiblegépéatition du produit de la
redevance forestiere annuelle.

O. DETERMINATION DU MONTANT DESFRAIS DE POURSUITES.

169. Chacun des actes de poursuite délivrés par lesuysrtle contraintes mentionne,
sous peine de nullité, le montant des frais de quotg dont le taux est de 1 % du
montant de la dette, pénalités comprises, plafan®éCFA 100 000, et destiné a la
rémunération des porteurs de contraintes.

170. Ces frais sont recouvrés dans les mémes formesoeédgures applicables en
matiere de recouvrement des impositions en prih@pautres majorations. Pour ce
faire, les actes devant obligatoirement faire nmentes frais de poursuite sont ceux
relatifs a :
- la mise en demeure valant commandement de payer ;
- lasaisie;
- lavente;
- lavis a tiers détenteur, lorsqu’il participe de daisie des fonds entre les
mains d’un tiers ;
- la fermeture d’établissement, lorsque le redevabteéde au paiement et
demande I'ouverture de I'établissement.
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P.INTERDICTION D’EXONERATIONS ET D’EXEMPTIONS D’'IMPOTS,
DROITS ET TAXES POUR CAUSE D’AFFECTATION.

171. La loi de finances pour lI'exercice 2015 consacremidlement linterdiction
d’exonération au paiement d’'un impo6t par touteeprise du fait de I'affectation dudit
impdt. Par conséquent, aucune exonération fiscakt nonsentie aux entreprises ou
autres entités redevables pour cause d’affectdtiqoroduit desdits prélevements.

172. De méme, en application du principe de non affextades recettes, les impots
retenus a la source ou pour lesquels le contrileuatdst que le redevable Iégal ne
font, en aucun cas, I'objet de compensation deqyeehature que ce soit. Il s'agit
notamment de la TVA, de la TSPP, des retenues alaires et, d'une maniéere
générale, de tous les impots et taxes pour lesquelsontribuable est constitué
collecteur en vertu de la Iégislation et de laeégntation en vigueur.

Q.INTERDICTION DESCLAUSESFISCALES NON CONFORMES AUX
LOIS ET REGLEMENTS

173.La loi de finances 2016 consacre linterdiction nietle de signature de

conventions ou cahiers de charges contenant desesldiscales en dehors du cadre
des lois et reglements instaurant des régimesufisdarogatoires légalement institues.
Aussi l'obtention d’avantages fiscaux tant dansfdame que dans le fond doit

dorénavant se conformer au cadre général des regilmeaux dérogatoires déja

légalement institués.

R.RECETTES DOMANIALES, CADASTRALES ET FONCIERES

174. L'assiette des recettes domaniales, cadastralefoneiéres relevent de la

compétence de I'administration en charge des Dawaniu Cadastre et des affaires
fonciéres. Le recouvrement releve de la compétdac€omptable Public. Toutefois,

le contréle de ces recettes releve de la compémmdcadministration fiscale pour les

émissions.

a) S'agissant du contréle des émissions, il s'agivétdier que les droits
portés d'une part, sur les Ordres de Versementi€tphr le Conservateur de la
Propriété Fonciére et d'autre part, sur les Emt€ebssion émis par le Cadastre, ont été
régulierement liquidés. De maniere pratique, leterares du Programme de
Sécurisation des Recettes Domaniales, Cadastralésneieres logées auprés des
Services du Cadastre et de la Conservation Fonslassurent, sous le controle des
services du Trésor, que les droits émis ont éteectament liquidés en tenant compte
des regles d'assiette, notamment les taux et &&stzan vigueur.

b) Pour ce qui est du contrble des recouvremerg&ggit pour I'administration

du Trésor de procéder mensuellement a des rappnaciie et de vérifier la
concordance entre les montants émis et ceux eféecént reversés au Trésor Public.
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Les «Grandes Entreprises» effectuent obligatoirémlen paiement des droits
domaniaux, cadastraux et fonciers par virementtute leur compte bancaire a celui
du Trésor Public domicilié a la Banque Centralanc® il en est des imp0ts et taxes
de droit commun. Cette opération s'accompagne @&mmssion en bonne et due forme
par les services d'assiette avec obligation d'mnrer les services du Trésor pour le
suivi du recouvrement, et ceux des domaines poumida a jour.

S. TAXATION ET RECOUVREMENT DESDROITS DE DOUANE

175. La loi de finances pour I'exercice 2016 consacreeteur au régime de l'usine
exercée pour la taxation du pétrole brut hors CEMA&Gorté par la SONARA et le
rétablissement des droits et taxes de douane damseproduits défiscalisés.

a) Le retour au régime de l'usine exercée rapportealdre posé par la loi de
finances 2012 qui consacrait le recouvrement imatédies droits et taxes de
douane a l'importation du pétrole brut hors CEMA& fa SONARA au taux
du tarif extérieur commun (TEC) de 5%. Ce retowtuihla suspension dudit
recouvrement immeédiat et la liquidation des dreitigaxes de douane au taux
du TEC de 5% sur le prorata des produits raffinés anla consommation
locale.

b) S’'agissant de certains produits partiellement aalément défiscalisés, de
maniere spécifique il s’agit :

- pour le riz de revenir a la taxation en vigueurrdvas ordonnances de
2008, a savoir une défiscalisation partielle dpditduit a I'import (droit
de douane a 5% comme produit de premiere nécessitxonération de
TVA) ; riz des positions tarifaires 10 06 10 10 &0 10 06 40 00 00.
L’exportation ou la réexportation desdits prodwetst subordonnée au
payement préalable des droits de douane exigibleSEAC normal de
20% a leur entrée sur le territoire national.

- Pour les ciments produits finis, préts a 'empleiretour au taux normal
du droit de douane a 20%.

- Pour les ciments pulvérisés dits clinkers destandémdustrie locale, le
taux normal du droit de douane a 10% (applicable matieres
premiéres), a partir dd'janvier 2017.

176. Les créances douaniéres qui n'ont pas fait I'atyjet recouvrement spontané a la
date d'exigibilité donnent lieu a une contraintemize au visa du juge et signifiée

ensuite au redevable et aux banques de ce ddesquelles sont tenues de mettre les
sommes réclamées a la disposition du Trésor Public.

T. FRAIS SURINSCRIPTIONS D'HYPOTHEQUES ET PRIVILEGES

177. Dans le cadre de la liquidation des institutiomaficieres et des mandats confiés
par I'Etat, la société en charge du recouvremestaiéances de I'Etat (SRC) est
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dispensée du paiement des droits relatifs aux hgpotes et privileges jusqu'a la
réalisation de I'hypothéque.

178. Il convient de noter que cette mesure n'a pourt eftee de différer le paiement
des frais sur inscriptions hypothécaires dus paBRL et s'assimile en fait a une
exonération ponctuelle et non définitive.

179. En effet, lesdits frais restent dus. Toutefois, nks sont acquittés par la SRC
qu'une fois I'nypothéque réalisée. Des contréled'adguittement de ces frais sont
assurés annuellement par les services du Trésor.

CHAPITRE DEUX : RECETTES DE SERVICE

180. Les dispositifs de collecte et de recouvrementrdesttes de service reversées au
budget de I'Etat, des CTD et des autres organiggubtics doivent étre redynamisés
en vue d’accroitre leur efficacité.

181. Pour ce qui est des recettes a répartir, seul ésofrest habilité a créditer les
comptes des bénéficiaires du montant de leur quatesur la base des états de
reversement produits par les agents intermédideascettes.

182. Les statistiques détaillées des recouvrements aites de service, centralisées
mensuellement par chaque Trésorier Payeur Génémak dsa circonscription
financiere, doivent impérativement parvenir au gzl le 10 du mois suivant a la
Direction Générale du Trésor.

183. Les services bénéficiant de l'affectation de tout martie des recettes qu'ils
génerent communiguent au Trésorier Payeur Géngmratiotialement compétent pour
transmission a la Direction Générale du Trésotat'édes recouvrements et celui des
restes a recouvrer.

184. S’'agissant des redevances locatives, un état dgmyd#s sera adressé
trimestriellement au Ministére chargé des FinariPa®ction Générale du Trésor) par
les services compétents du Ministere Chargé desaibas.

CHAPITRE TROIS : REGIES DERECETTES

185. Les documents comptables d’'un agent intermédiaresdettes (livre — journal,
quittanciers) sont impérativement cotés par I'orddeur et paraphés par le Trésorier
Payeur Général territorialement compétent ou pagdht comptable pour les
Etablissements Publics Administratifs (EPA), le &eur municipal pour les CTD.

186. Les opérations comptables du régisseur de recgitdgattachées a la gestion du
poste comptable du trésor territorialement compétese déroulent ainsi qu’il suit :
« délivrance a la partie versante d’une quittancéspncaissement de la recette;
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* report des écritures dans le livre-journal ;

» conservation des recettes encaissées dans un-fwffau a défaut reversement
quotidien au poste comptable territorialement caeme

» reversement tous les dix (10) jours au plus tasdrdeettes collectées au poste
comptable de rattachement et tous les cing (5)sj@aur certains postes aux
recettes importantes et préalablement identifiees lp Trésorier Payeur
Geénéral ;

» transmission quotidienne ou décadaire des compéxbdu poste comptable du
trésor compétent ainsi que des différentes sitnatmeriodiques cosignées du
régisseur et du responsable du ministere générde=urecettes a la Direction
Générale du Trésor.

Le régisseur des recettes n’étant pas un payedaitils’abstenir de payer les
dépenses de quelque nature que ce soit. Il regesseecettes au poste comptable de
rattachement dans les délais prescrits. Dans lewdss paiements interviendraient
par cheques ou mandats, obligation lui est faiteedeeverser au poste comptable de
rattachement au méme titre que les espéces eeapiittances.

187. Dans tous les cas, les chefs de postes comptdinigdiguent dans le suivi de la
gestion et du contrdle des régies des recettestiémmement des régies de recettes et
recouvrement des recettes de service) qui leur satthichées et relancent les
régisseurs de recettes qui ne reversent pas lds tmtiectés dans les délais impartis.

188. Les conditions exigées pour étre régisseur destescsont les suivantes :
- étre de bonne moralité ;
- étre fonctionnaire ou agent de I'Etat, en activiké Ja 5 catégorie au moins ;
- n‘avoir jamais été mis en débet ;
- avoir régulierement produit ses comptabilités, aa de reconduction ou de
mutation.

189. Les Trésoriers Payeurs Généraux, les Receveurmdrdes, les Percepteurs, les
Receveurs Municipaux et les Agents Comptables assilg suivi du fonctionnement
et de la gestion des régies des recettes. lls nemdenpte tous les mois au Directeur
Général du Trésor, le cas échéant, de leurs asidans ce domaine (niveau des
recettes, problemes rencontrés, mesures prisesneisagees pour améliorer les
recettes).

190. lIs veillent particulierement a I'utilisation desitjanciers :

a) dans tous les établissements scolaires de leur deneompétence afin de
permettre une maitrise des effectifs et un meilleantrble aussi bien des
contributions exigibles que des frais d’examens ;

b) dans les formations hospitaliéres, y compris pesirécouvrements de codts.
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Le comptable du Trésor est responsable de la gedtiorégisseur qui lui est
rattaché. Par conséquent, il prend toutes les mesuécessaires pour dégager sa
responsabilité, notamment en effectuant des castrélr pieces et des vérifications
sur place.

Les Trésoriers Payeurs Généraux font parvenir ®itaction Générale du
Trésor, en début d’année budgétaire, les propasitile nomination des régisseurs de
recettes de leur circonscription financiere.

Les recettes générées par les institutions spg@deairelevant du ministére en
charge des Affaires Sociales sont intégralemergrsges au fonctionnement de ces
institutions, dans le respect des régles budgétatecomptables rappelées dans la
présente circulaire.

191. La quote-part des recettes des stades destinéengsidve chargé des Sports est
entierement reversée au Trésor Public.

CHAPITRE QUATRE : PROCEDURES DE RETENUE A LA SOURCE ET DE
REVERSEMENT DES IMPOTS ET TAXES RELATIFS A L’'EXECU TION
DES CAISSES D’AVANCES ET DE DEBLOCAGES DE FONDS

A. DESDIFFERENTES RETENUES A EFFECTUER

192. Les retenues a opérer par les régisseurs et letehils des caisses d’avances et
des mises a disposition des fonds, selon les casles suivantes :

1.la Taxe sur la Valeur Ajoutée (TVA) au taux de B3®lors du paiement des
prestations et des fournitures. Toutefois, pouctsspécifiques des prestataires et
fournisseurs relevant du Régime Simplifie d’'Imposit (RSI) et de I'Impot
Libératoire (IL) qui ne sont pas habilités a faetuta TVA, cette taxe est
directement liquidée par application d’'un taux d&1#3% sur le montant de la
facture ;

2. 'acompte de I'Impdét sur le revenu (IR) au taux 518% pour les contribuables
relevant du régime simplifié ou 2,2% pour ceuxvatd du régime du réel ;

3. lacompte de 5,5% sur les honoraires, émolumentsogaimissions verseés aux
professionnels libéraux quel que soit leur réginmpmbsition ;

4. la Taxe Spéciale sur les Revenus versés a l'etrdi@R) au taux de 15% sur les
prestations payées aux personnes domiciliées aardgdr (7,5% s’agissant
uniquement des frais d’assistance technique payésamce) ;

5.'Impo6t sur le Revenu des Personnes Physiques (IRfRIP salaires, primes,
gratifications et autres indemnités a caracterdutsiae servis par l'entité
considérée d’apres le bareme de retenues suresafamrni par I’Administration
fiscale ;

6. 'Impot sur les Revenus Non Commerciaux au taux1déoc sur les primes,
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gratifications, indemnités et perdiems versés enrgemades salaires, les
rémunérations des sportifs et artistes et les rénations allouées aux membres
des conseils d’administration des EPA, des ensepmpubliques et parapubliques
a quelque titre que ce soit ;

7. le précompte de 15% sur les loyers payés par caibaeances le cas échéant.
B. DU MECANISME DE RETENUE A LA SOURCE

193. Dans la procédure de mise a disposition des famdspntrdle de prévision et de
disponibilité des imp0ts et taxes est effectué lpdement par le Contréleur Financier
et le comptable public assignataire, avant appositiu visa budgétaire et de la
mention « vu, bon a payer ».

194. Lors de la passation de chaque commande, I'Ordeunnas’assure de la
disponibilité des ressources financieres nécesspoer couvrir aussi bien les sommes
dues au tiers contractant de I'administration gelkes destinées a I'acquittement de la
totalité des impots et taxes y relatifs.

195. Ainsi, au moment du paiement effectif de la dépeleseégisseur ou le billeteur
retient obligatoirement a la source les impbtsagkes$ concernés, et ne paie que le
montant net restant aux prestataires et ayants«abocernes.

196. Au plus tard le quinze (15) du mois qui suit le gmaént des dépenses, le
régisseur dresse un état récapitulatif de I'enserdbk retenues opérées au cours du
mois précédent en précisant le cas échéant: le dmradjudicataire, son numéro
d’identifiant unique (NIU), la nature des impébts takes retenus a la source. Il y
annexe les justificatifs ci-apres :

- un duplicata de la facture ;

- le document d’'information sur le personnel empl@y#&E) ou tout état en tenant

lieu ;
- les deux (02) volets du bulletin d’émission.

197. S’agissant des retenues issues des mises a dispags fonds, leur reversement
s’effectue des la fin de I'opération ayant occasérette procédure et, dans tous les
cas, avant le délai de trente (30) jours au terowuel les piéces justificatives de la
dépense sont transmises au Contréleur Financiergpawement.

C. DULIEU DE REVERSEMENT DESIMPOTS ET TAXES RETENUS A
LA SOURCE

198. Les retenues effectuées, appuyees de la liassicaiste, sont reversées contre
quittance a la Recette du Centre Spécialisé detines Etablissements Publics, des
Collectivités Territoriales Décentralisées et aut@rganismes du MFOUNDI (CSI-
EPA-CTD-OM) pour ce qui est des caisses d’avanoesdliees dans le département
du MFOUNDI. S’agissant des caisses d’avances sigaat hors du département du
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MFOUNDI, le reversement des imp6ts et taxes retenies source est effectué a la
Recette du Centre des Impo6ts de rattachement.

199. Pour les unités administratives non pourvues d'uent@ des Imp6éts, le
reversement de ces retenues se fait dans le posigable de rattachement.

D. DUCONTROLE DE LA RETENUE ET DU REVERSEMENT DES
IMPOTS ET TAXES

200. La Direction Générale du Budget et la Direction &aie des Impo6ts procedent
aux controles des retenues et des reversementsifsfides impots et taxes issus des
caisses d'avances et des mises a disposition deds fgsuivant une périodicité
trimestrielle. Ces missions de contrdles, condupas les Inspecteurs du Budget,
peuvent donner lieu a des rappels d’'impbts et tassertis d'intéréts de retard et
autres majorations en cas d’insuffisance de reteauale reversements.

201. Le défaut de retenue et/ou de reversement des smgtbtaxes découlant de
I'exécution des caisses d'avances et des misespigiiion des fonds constitue une
irrégularité pouvant engager la responsabilité guerslle, pénale, pécuniaire et
disciplinaire du régisseur ou du billeteur. Le namtdes impots et taxes ainsi dus lui
sera alors imputé.

TITRE TROIS : CADRE D’EXECUTION DE DEPENSES

CHAPITRE UN : EXECUTION DU BUDGET EN AUTORISATIONS
D'’ENGAGEMENT ET CREDITS DE PAIEMENT

A. GRANDSPRINCIPES D'UNE GESTION BUDGETAIRE EN
AUTORISATIONS D’ENGAGEMENT ET CREDITS DE PAIEMENT

202. Les credits ouverts au titre des dépenses courambes intéréts de la dette, et
des dépenses d’'investissement, sont constituésudetgpes de crédits budgétaires de
nature différente : les autorisations d’engagereeftds credits de paiement.

203. Les autorisations d’engagement ouvertes corresporda limite supérieure des
dépenses pouvant faire I'objet d’'un engagementdigme au cours d'un exercice
budgétaire. La durée des engagements que lessatimns d’engagement permettent
de souscrire est d’au plus trois ans ; c'est-aglieles dépenses engagées ne peuvent
donner lieu a paiement que sur, au plus, trois @3¥. Par conséquent, aucun
engagement n’est autorisé pour des marchés s’exéaitr plus de trois années.

204. Les crédits de paiement ouverts, quant a eux, fmorelent a la limite supérieure
des dépenses pouvant faire I'objet d’'un paiemeritr@ud’un exercice budgétaire pour
la couverture des engagements contractés dans dee cdes autorisations
d’engagement.
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205. Ainsi, les dépenses sont engagées dans la limitedk®risations d’engagement
ouvertes et payées dans la limite des crédits ideneat ouverts.

206. S'agissant des dépenses courantes (budgétées amsatidns d’engagement
égales aux crédits de paiement) engagées au ceufexarcice budgétaire mais
payeées sur l'exercice suivant, leur exécution esgtérénte en autorisations
d’engagement et en crédits de paiement. A ce stade

* l'enveloppe des crédits de paiement doit avoirét@luée a hauteur des
besoins de trésorerie de I'exercice concerné, cen@bu du rythme de

réalisation des engagements juridiques ;

* l'enveloppe globale du CDMT d’'un ministére doit avété affectée en

priorité aux crédits de paiement correspondant@laverture d’autorisations
d’engagement consommeées lors des exercices amgerieu

B. REGLES GENERALES DE CONSOMMATION DESAUTORISATIONS
D'ENGAGEMENT ET DESCREDITS DE PAIEMENT

207. La procédure d'exécution de la dépense comprendhiases d'engagement, de
liquidation, d'ordonnancement, qui relevent de drnateur, et de paiement, qui
releve du comptable public.

208. L'autorisation d’engagement est le support budgétgermettant d’engager
juridiguement I'Etat, le crédit de paiement étarhilisé dés I'ordonnancement de la
dépense. Les crédits de paiement n’ont donc plaatwm a étre réservés et bloqués
des le stade de I'engagement d’'un acte de dépense.

209. Le contréle de disponibilité budgétaire des créglitde régularité des actes par le
Controleur Financier s’effectue en autorisationsendagement au stade de
I'engagement juridique et en crédits de paiemerdtade de I'ordonnancement.

210. La consommation des autorisations d’engagemenegpond au moment de la
matérialisation d’'un engagement juridique fermeéaRblement a la réalisation
effective de cet engagement, le contréleur financélivre a l'ordonnateur un

certificat d’engagement attestant de la disponébities autorisations d’engagement
nécessaires.

211.La consommation des crédits de paiement correspmndmoment ou le
comptable public prend en charge la dépense arsrava visa « Vu, bon a payer ».

212. Enfin, les opérations de trésorerie font I'objairengagement en régularisation.
Dans ce cas, l'autorisation d’engagement est comsgen méme temps que le crédit
de paiement lors de la passation de I'écriture2delarisation budgétaire.

35



C.VALIDITE DESENGAGEMENTS
1. Matérialisation de I'engagement financier de I'Etat

213. L’engagement financier de I'Etat vis-a-vis du fosseur ou du prestataire de
service est matérialisé par I'édition du titre déance dans la zone bon d’engagement
ou le visa du Contréleur Financier compétent darmhe bon de commande. Il est par
conséquent demandé aux fournisseurs de s’'absteniéaditer une commande ou
d’effectuer des travaux en l'absence de ces él@mguit confirment I'engagement
financier de I'Etat.

214. Le titre d’autorisation de dépenses pour les csatlégués ne constitue pas un
engagement de I'Etat, mais matérialise la misespadition d’'un crédit au bénéfice
d’'un ordonnateur.

215. Le titre de créance ou le feuillet jaune du boncdenmande est détenu et
conserve par les services émetteurs jusqu'a laifate des livraisons ou prestations
correspondantes. lls ne doivent pas étre remigp@iateur économique, le feuillet vert
du bon d’engagement ou du bon de commande lui é&stiné.

2.Titre de créance

216. Les titres de créance ont une durée de validitiéaile mois a partir de leur date
d’émission. Apres ce délai, 'ordonnateur peut pd®r a 'annulation du titre au cas
ou la prestation n'aurait pas encore connu un détexécution. Cependant, cette
validité ne saurait aller au-dela de la période giémentaire.

D. REGLES SPECIFIQUES DE CONSOMMATION DESAUTORISATIONS
D’ENGAGEMENT ET DESCREDITS DE PAIEMENT DESMARCHES PUBLICS

217. Le volume d'autorisations d’engagement nécessgims la couverture des
engagements juridiques est le montant ferme d'gagement qui S'apprécie, au vu de
I'acte juridique, comme le montant minimum auquiétdt s’est engagé.

218. En cas de marché public donnant lieu a un engaggrherannuel, I'autorisation
d’engagement est consommée des la premiere annédrisdeen exécution dudit
marché et les crédits de paiement le sont chagnéeasur la durée d’exécution du
marché.

219. S'agissant des marchés publics a prix fermes oisabkes, de durée ferme ou
reconductible, les autorisations d’engagement squur la premiere année,
consommeées a hauteur des engagements fermesceédits de paiement a hauteur
des paiements de I'année ; la durée de I'engagemigiat n’'inclut pas d’éventuelles
reconductions. Les révisions de prix et reconduastiéventuelles sont couvertes par un
engagement complémentaire en tant que de besoin.
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220. Concernant les marchés publics répartis en plusidats, l'autorisation
d’engagement est consommée a I'occasion de I'emgagiede chacun des lots par la
signature du contrat.

221. Pour les marchés publics a prix unitaire, marclagéses reconductibles ou non et

les marchés a bons de commandes, les autorisatiengagement sont consommees
au fur et a mesure de la prise des ordres de sepvicdles bons de commande émis et
les crédits de paiement lors du réglement desrestu

222. Relativement aux marchés ordinaires reconductiblmuellement, les
autorisations d’engagement sont consommeées a madiemontant engagé pour la
durée minimale hors reconduction et les créditpaiement au fur et a mesure des
paiements de l'année. Lors de la reconduction de roarchés, les autorisations
d’engagement sont consommées a hauteur du monigagé@ pour la durée de la
reconduction avec la prise en compte éventuelléndpact de la variation de prix.

223. Enfin, dans le cas des marchés a tranches fermeomditionnelle, les
autorisations d’engagement consommeées correspgnadigialement, au montant de la
tranche ferme majoré éventuellement du montantimdemnité de deédit ; les crédits
de paiement sont consommés a hauteur des paieraeattectuer dans l'année.
L’affermissement d’une tranche conditionnelle dofiea a une consommation d’'une
autorisation d’engagement complémentaire a hauteldiengagement juridique relatif
a cette tranche conditionnelle, diminuée du mordardédit éventuel.

E. REALISATION DESMODIFICATIONS DE CREDITS ET RETRAITS
D’ENGAGEMENT

224. Toute modification de crédits (virements, avanesjulations) portant sur une
dépense courante ne peut se faire qu’en automsati@ngagement égales aux credits
de paiement.

225. L'exécution budgétaire des autorisations d’engaggmest certainement
impactée par les opérations de retraits d’engagenercas échéant. En effet, des
retraits d’engagement peuvent étre réalisés pour :
- ajuster 'engagement juridique a la réalité dedpeahse ;
- cléturer I'engagement en raison d'une impossibilit&chever I'opération
(pour cause d’incapacité du fournisseur a assargrdstation par exemple) ;
- rectifier une erreur d'imputation budgétaire dejagement juridique.

Dans ce cadre, il convient de distinguer :

- les retraits effectués sur des engagements deékaen cours, qui ont pour
conséquence de rétablir des autorisations d’engagfedisponibles pour un
autre engagement ;

- les retraits effectués sur des engagements desemra@érieures qui ne
doivent pas aboutir a une augmentation des autiomsa d’engagement
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disponibles pour engagement de I'année en vertpriicipe de I'annualité
budgétaire des autorisations d’engagement votéds parlement.

226. Les différentes dépenses engagées sur le budgdEtde doivent respecter le
principe cardinal de la spécialité des crédits.

227. Des virements de crédits peuvent étre effectueéoars d’un exercice budgétaire
ainsi qu'il suit :
- de chapitre a chapitre, par décret du Premier Meis
- alintérieur d'un méme chapitre, d'une sectiomeé autre ou d'un programme
a un autre, par arrété du MINFI, sur propositiof'@eonnateur ;
- al'intérieur des programmes par arrété du Ministeressé, dans la limite de
15 % de la dotation initiale, apres visa du CoeuélFinancier.

228. Le montant cumulé, au cours d'une méme année,rddiscayant fait I'objet de
virements, ne doit pas depasser 5% des creditstsyya la loi de finances de I'année
pour chacune des sections.

229. A peine de nullité, aucun mouvement de crédits et @tre effectué par un
ministere sans que le MINFI en soit préalablemeriormé. Copies des actes
mouvementant les crédits sont adressées au MINERAT MINMAP lorsqu’il s'agit
du Budget d’'Investissement Public.

230. Sauf disposition d'une loi de finances, aucun mmerd de crédits ne peut étre
effectué a partir des dépenses de personnel aiti gitofe dépense d'une autre nature.

231. Les prélevements de crédits destinés a la coueedes consommations d’eau,
d’électricité, de téléphone et d’affranchissemeantcdurrier vers d’autres lignes sont
interdits.

232. Les catégories de dépenses 27 (Immobilisationsréjparties) et 69 (Provisions

de fonctionnement), spécialement concues pour dlicles dotations budgétaires

dont l'affectation ne peut étre connue au momentad@réparation du budget ne
peuvent servir qu’'a alimenter, en cours d’exerciga, des virements de crédits, les
autres lignes de dépenses a exécuter en fonctideude natures économiques. Elles
ne doivent pas, directement et en I'état, étreisétls pour des engagements
budgétaires, sous peine de nullité.

F. SUIVI DESCONSOMMATIONS D’AUTORISATIONS
D’ENGAGEMENT ET TENUE DESECHEANCIERS DESCREDITS DE
PAIEMENT DESENGAGEMENTS PLURIANNUELS

233. L’'exécution du budget en autorisations d’engagenetntredits de paiement
exige de mettre en ceuvre une comptabilité d’engagenet de restituer les
autorisations d’engagement ouvertes et consommgéreBeasemble des axes de la
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nomenclature budgétaire de I'Etat (classificaticadministratives, fonctionnelles,
économiques, programmatiques). Cette comptabildé# dorter a la fois sur les
dépenses financées par des ressources intériedresxtérieures. Aussi, les
ordonnateurs tiennent une comptabilité des engagsmees liquidations et des
ordonnancements, pendant que les comptables pulditsent une comptabilité des
paiements.

234. Les crédits de paiement sont rattachés aux engagemridiques dont ils
assurent le réglement. Le lien engagement juridgpiement suppose la mise en place
et le suivi pour chaque engagement juridique deimééancier pluriannuel de crédits de
paiement. Il permet en outre une évaluation desnpants des années futures.

235. Les responsables de programme renseignent, darns apports annuels de
performance, I'état des autorisations d’engageraedes crédits de paiement ouverts
et consommés et établissent un échéancier desscdadpaiement correspondant a la
couverture des engagements contractés. Pour & Faicomptable public transmet
trimestriellement au responsable de programmet ldaconsommation des crédits de
paiements sur les opérations ordonnanceées.

CHAPITRE DEUX : ANNEE, IDENTIFIANT UNIQUE ET OUTILS DE
GESTION

A. ANNEE DE GESTION

236. L’exercice 2016 est désigné par le millésime 50pyacédera chaque imputation
budgétaire.

B. OBLIGATION D’'IMMATRICULATION ET D’INSCRIPTION AU
FICHIER D'UN CENTRE DESIMPOTS

237. Seules les personnes physiques ou morales imniagg;udétentrices d'un
Numéro d’ldentifiant Unique (IDU) attribué par larBction Générale des Impoes
régulierement inscrites au fichier d'un Centre diegp0ts, peuvent bénéficier des
transactions sur les crédits inscrits au Budgditdat, des EPA ou Parapublics et des
CTD. En cas dappel d'offres international, lesreptises qui ne sont pas de droit
camerounais en sont dispensées.

238. Les établissements individuels recoivent lidentifion par le numéro de
contribuable de leur promoteur.

239. La loi de finances 2016 prolonge de deux (02) &Y ans la durée de validité
de la carte de contribuable délivrée par 'admiaigin fiscale. Le bénéfice de cette
mesure s’applique aux cartes de contribuable sEmsgidélivrées dans le cadre de la
réforme de I'ldentifiant Unique.
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240. Les sociétés étrangéres adjudicataires des marnghélics sont tenues de
désigner un représentant solvable accrédité adpréadministration fiscale.

241. Les contrdleurs financiers s’assurent du respeckette exigence avant tout visa
budgétaire.

242. De méme, les paiements opérés au profit de tousoipee physique ou morale
se font obligatoirement sur présentation d’'une ecadle contribuable et d’une
attestation de non redevance deélivrée par le Ceegdmp0sts gestionnaire et datant de
moins de trois mois. Cette exigence est valablégatd de toute personne publique a
I'exception de I'Etat et des services rattachésisililes EPA, les CTD, les sociétés a
capitaux publics et les sociétés d’économie migte soumis a cette exigence pour le
paiement des subventions et de tout autre paicopéné a leur profit.

243. Dans la méme logique, toutes les personnes physignéreprises individuelles,

professions libérales, officiers ministériels otultires d’officines ou de charges
publigues ainsi que les salariés du secteur p@bligrivé, les pensionnés et ayants -
droit se font délivrer une carte de contribuablegibke dans toute transaction

financiére avec I'Etat, les EPA, les CTD et méme [@ojets et programmes

gouvernementaux.

C. IDENTIFICATION

244. Les administrations publiques et les organismeyetibnnés identifient les
fournisseurs et prestataires de services par tksaitions suivantes :

- raison sociale et adresse ;

- carte de contribuable délivrée par la Directicgn€rale des Imp6ts ;
- patente ou licence d’exploitation en cours dédital ;

- plan de localisation ;

- relevé d’identité bancaire (RIB).

245. Pour ce qui est de la patente, de la licence ola darte de contribuable, des
photocopies certifiees conformes sont jointes rRgiégement.

246. L’'absence des pieces ci-dessus énumeérées constiturotif de rejet de la
proposition de prestation.

D. OUTILS DE GESTION
1. Plan d’engagement des dépenses

247. Afin de permettre la mise en cohérence entre legmgaments et les quotas
trimestriels d’'une part, et d’autre part entre éegjagements et le plan de trésorerie,
I'ordonnateur principal élabore au plus tard lej@@vier 2016 un plan d’engagement
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des dépenses budgétaires au niveau central mettanperspective |'évolution
prévisionnelle mensuelle des engagements par @miaist

248. Le plan d’engagement doit prendre en compte lagbiasset I'exécution des
marchés publics.

2. Blocage de précaution et quotas d’engagement déépenses

249. Tous les crédits destinés a I'achat des biensreices subissent un blocage de
précaution de 20% a I'exception :

- des chapitre®3, 04, 05, 09, 28, 33, 51, 52, 53, 55, 56, 5798093, 94 et 95

- les lignes budgétaires relatives aux droits deladigm des marchés publics ;

- des paragraphes relatifs a l'alimentation danshgstaux, les prisons et les
casernements ;

- des lignes budgétaires relatives aux consommatipobliques d'eau,
d’électricité, de téléphone et d’affranchissemantdurrier ;

- des lignes budgétaires relatives aux fonds de epattie des projets a
financement conjoint ;

- des lignes budgétaires relatives aux dépenses C2D;

- des caisses d’avances des hotels des Membres dei@ement et Assimilés ;

- des crédits destinés au paiement de la prime dlerce octroyée aux étudiants
des universités du Cameroun ;

- des crédits destinés aux subventions ;

- des crédits destinés aux dépenses de rentréegeasgla

- des crédits destinés au financement des rencagoegves internationales;

- des imputations relatives aux contreparties desttec affectées des Ministéres
en charge de I'Education de Base, des EnseignerBestndaires, de la Santé
Publique et de 'Emploi et de la Formation Profesaelle ;

- des imputations relatives aux travaux d’infrastnoes du Fonds Routier ;

- des crédits supportant les activités des groupdsrdtion professionnelle et
d’apprentissage ;

- des lignes spécifiguement et expressément dédidesd@penses de la féte
nationale du 20 mai des chapitres 12 et 13 ;

- des lignes supportant les loyers des chapitre8 6t 7.

250. Afin d’assurer une meilleure répartition des creditir 'année budgétaire et une
adéquation entre les crédits & consommer et largés, des quotas d’engagement
sont notifiés trimestriellement aux chefs de depaents ministériels et responsables
d’organismes a qui il revient de les décliner emcfn des objectifs assignés a leurs
structures respectives. Les quotas prennent enteol@p appuis budgétaires, le cas
écheéant.
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251. Par ailleurs, dans le souci de garantir la consamomaes dotations destinées a
'eau, a I'électricité, au téléphone et au téleg ddministrations publiques, les crédits
y relatifs sont engagés par le MINFI sur les dotegides administrations concernées.

252. Les crédits du BIP ne subissent aucun blocage @waption, de méme qu’ils ne
sont pas soumis aux quotas d’engagement.

3. Accréditation
3.1. Ordonnateurs

253. L'ordonnateur principal est d’office accrédité sliensemble des lignes
budgétaires de sa structure. Chaque Chef de Dépamteministériel ou responsable
d’organisme bénéficiaire des subventions et comiobs de I'Etat ou des CTD fait
déposer dans les services financiers et comptabis, 'ouverture de I'exercice
budgétaire, les spécimens de signature et les aulasi des ordonnateurs délégués
désignés pour chacune des lignes budgétaires sstare le département ou
I'organisme concerné au plus tard le 30 janvier626t, dans tous les cas, avant tout
commencement de I'exécution du budget.

254. En ce qui concerne les ordonnateurs secondairess laccréditations sont
données par les Chefs de circonscriptions admaiiséis territorialement compétents
dans les mémes conditions.

255. En application la Circulaire n°004/CAB/PM du 12 eovore 2015 du Premier
Ministre, Chef du Gouvernement, il est formellemearterdit d’accréditer un agent
public atteint par la limite d’age d’admission aédraite et ce, quelque soit son niveau
de responsabilité administrative. Cette interdictine peut étre levée que sur
présentation par I'agent public concerné d'une gmation d’activités décidée par
décret du Président de la République. Dans ceucascopie du décret de prorogation
d’activités est jointe a I'acte d’accréditationrartsmettre au Contréle Financier et au
Comptable Public de rattachement.

256. L'accréeditation des ordonnateurs se fait sur priagiem d’'un bulletin de solde
récent, datant de moins de trois mois et justifidet la position d'activité de
I'ordonnateur délégué ou secondaire a accréditer.

3.2. Chefs de Secrétariat Particulier

257. Les accréditations des Chefs de Secrétariats Bliggte des membres du
Gouvernement et assimilés ne sont valables quieslignes budgétaires destinées au
fonctionnement des cabinets auxquels ils sontafads

3.3. Contrdleurs Financiers et Agents Comptables
258. Dans la zone Bon d’engagement, les fiches d’aceénln des Contréleurs
Financiers et Agents Comptables sont signées decteur Général du Budget et du
Directeur Général du Trésor respectivement.
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259. Dans la zone Bon de Commande, les Contréleurs Eiman et Agents
Comptables sont accrédités par le Chef de circpignr administrative
territorialement compétent a l'intérieur du tennéo national, et par les chefs de
missions diplomatiques, a I'étranger.

260. Les services financiers et comptables opposeneius rsystématique de visa a
tout acte de dépense signé par un ordonnateur ésigné pour gérer une imputation
budgétaire.

4. Gestion des carnets de bons d’engagement et asrenande

261. La distribution des carnets de bons d’engagemerdeonommande est assurée
par les services chargés du contréle financietegudéchargent auprés de la Direction
Générale du Budget, et en assurent la ventilation.

262.Les carnets sont en définitive remis aux ordonmatecontre décharge
comportant indication de leurs noms et prénomstiouds solde, adresses complétes,
et numéros de carte d’identité nationale.

263. Il est formellement interdit aux opérateurs écorquas de détenir des carnets de
bons d'engagement ou de commande dont seul le tédieisdes Finances est le
détenteur légal.

264. La vente des carnets de bons de commande ou de ddengagement est
formellement interdite.

265. En cas de mandat, outre les indications ci-desiséeys, I'original du mandat est
consigné dans le registre de décharge.

266. Le Controleur Financier adresse, immeédiatementsagdigtribution, a la Sous-
direction du contrdle financier du MINFI, une copie rapport détaillé des décharges,
en précisant pour chaque carnet de bons d’engadel@eode service de l'utilisateur,
afin de faciliter I'attribution définitive du carha cet ordonnateur.

267. Les ordonnateurs des services déconcentrés, y ompux des Missions
Diplomatiques et Consulaires, recoivent leurs darde bons de commande dans les
mémes conditions que celles entourant la remisea®ets de bons d’engagement.

268. Pour ce qui est de la distribution des carnets desbde commande, les
Contrbleurs Financiers Régionaux sont seuls hébilé les décharger aupres de la
Direction Générale du Budget pour les mettre da@ent a la disposition des Services
Régionaux et Contrbles Départementaux des Finarwrdse décharge.

269. La méme procédure de distribution que celle exécuydar les Controleurs
Financiers Régionaux est appliquée par les ContréIBépartementaux des Finances
au niveau des services suivis a I'échelon départ&ahet des arrondissements.
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270. L'utilisation d'un méme carnet par plusieurs ordataurs est formellement
interdite.

271. A cet effet, chaque ordonnateur regoit du Contmdl€inancier, en début
d’exercice, un carnet de Bons d’engagement ou de Be commande. Tout nouvel
approvisionnement est subordonné a la présentdeofiancien carnet entierement
épuise.

272. Afin de rationaliser l'utilisation des bons d'engagent et de commande, le
rapport d’attribution des carnets de bons est d&pda Direction Générale du Budget
par le Contréleur Financier avant tout réapprovisement. Au demeurant, il est
demandé a tous les contrbleurs financiers placgeawdes départements ministériels
et de certaines administrations de s’assurer gusstia des carnets non utilisés au
courant de I'exercice 2015 a été communiquée drlecion Générale du Budget pour
réaffectation. Cette mesure est aussi valable lesuadministrations non pourvues de
Contr6le Financier, a la diligence des ordonnatdatenteurs desdits carnets.

273. En revanche, les contrbleurs financiers territoti@montinuent a recevoir les
engagements tirés des carnets attribués aux ditee@donnateurs de leur zone de
compétence au courant de I'exercice 2015, jusgpldsément des stocks avant de
mettre en circulation les nouveaux carnets valmgs I'exercice 2016.

274. Toutefois, ces carnets sont préalablement retoumésControle Financier
Territorialement compétent pour réaffectation.

5. Exécution des dépenses sur appui budgétaire dudgramme Sectoriel Forét
Environnement (PSFE)

275. Ces dépenses sont identifiées par I'appositionémyastique d’un composteur
PSFE sur toutes les dépenses engagées dans lessepntraux par les ordonnateurs
ou par la Direction Générale du Budget, avant éslneminement dans les régions.

CHAPITRE TROIS : PRINCIPE DU SERVICE FAIT ET EVALUATION DELA
DEPENSE

A. PRINCIPE DU SERVICE FAIT ET SACONTREPARTIE EQUIVALENTE

276. Les ordonnateurs, les responsables des servidesidees et les membres des
commissions de réception s’assurent, avant toutdication, liquidation, signature ou
visa, que les prestations et les livraisons :

- constituent I'équivalent réel des sommes a déaajsse

- sont effectivement exécutées conformément a la Gmdm

277. Le reglement des prestations avant service effao@nt rendu (ou réalisé) est
interdit. En conséquence, la responsabilité perdtmmet pécuniaire des personnels
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susvisés est engagée, en cas de non-livraisornivrdesdn partielle, de livraison non
conforme, de non-exécution ou d’abandon des traveaxs préjudice des poursuites
pénales et des sanctions administratives.

278. Par conséquent, la constitution des provisions @iadiges, des avoirs et des
garanties diverses, a I'effet d’éviter I'annulatides crédits est interdite.

B.EVALUATION DE LA DEPENSE

279. Cette évaluation se fait au moyen de la mercugaldes quantitatifs, en ce qui
concerne les Bons de Commande, dont les prix i the référence des équipements,
des fournitures et services divers destinés awirastnations publiques sont fixés par
arrété du Ministre chargé des prix. La mercurias prix est un outil de contrdle et de
maitrise de la dépense publique utilisé dans lecsmire des transactions avec I'Etat.
Elle doit étre comprise comme un répertoire dex @dmis et acceptés par
'administration. Les prix de la mercuriale demeurges prix maxima.

280. Pour I'application et le contréle des prix de lantpande publique, il convient de
distinguer les prix et tarifs découlant d’un appéh concurrence, ceux des marcheés de
gré a gré et des Bons de commandes.

Les prix a considérer pour les marchés issus gesla d'offres sont ceux
contenus dans l'offre financiere de I'attributaihe marché.

Pour les marchés de gré a gré, le contrble s’askuta conformité des prix et
tarifs (y compris le sous-détail des prix lorsge@tix unitaire n’est pas référenceé) a la
mercuriale officielle.

281. Lorsqu’un équipement, une fourniture ou un servatget de la commande
publigue ne figure pas dans la mercuriale publ&eservices du Ministere en charge
des prix sont systématiquement saisis par les aatears pour déterminer de facon
expresse, les prix a retenir dans la commande quénliDans ce cas, un additif est
apporté a la mercuriale.

282.Les mercuriales centrales et régionales sont méeta disposition des
ordonnateurs par le Ministere en charge des priparuses Services régionaux, selon
le cas.

283. Les régies de recettes sont créées dans le cadaediribution a titre onéreux
de la mercuriale, aupres des services compéterirdstiere en charge des Prix.

284. Les ordonnateurs sont tenus de s’y reporter poufotenulation de leurs
commandes sous peine d’engager leur responsalpiésonnelle en cas de
surfacturation.
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285. Les services chargés du contr6le financier quanb@avérifient I'application des
prix a I'occasion de leurs visas.

286. Les guantitatifs et les métrés, quant a eux, sontessort de I'ingénieur de
controle.

CHAPITRE QUATRE : MARCHES PUBLICS ET BONSDE COMMANDE
ADMINISTRATIFS

A. DISPOSITIONS GENERALES

287. Les maitres d’ouvrage et maitres d’ouvrage délégeidient, chacun en ce qui le
concerne, au strict respect de la circulaire NfOAB/PM du 12 mars 2007 relative a
I'utilisation des matériaux locaux dans la condinrc des batiments publics. Plus
précisément, ils s’assurent que les dossiers dialpires de toutes les constructions
des batiments publics (jusqu'a R+1) integrent I@gcHications techniques de
I'utilisation des matériaux locaux normalisés aur@eoun (blocs de terre comprimés,
briques cuites, pierres de taille) comme élémeatdconnerie.

288. Les maitres d’ouvrages et les maitres d’ouvragdéégdés dont relevent les
domaines d’activité prioritaire aux approches hantensité de main-d’ceuvre (HIMO)

veillent a la prise en compte dans les dossierppglad’offres et autres documents
types de marchés publics des dispositions relativeszcours aux approches HIMO,
conformément au décret N°2014/0611/PM du 24 malis} Ztxant les conditions de

recours et d’application des approches a hautasitéede main-d'ceuvre.

1. Obligation d’enregistrement

289. Tous les marchés, lettres commandes et bons de aoderadministratifs, payés
sur le budget de I'Etat, des CTD, des EPA et toititeaorganisme public recevant des
subventions publiques, ainsi que les sociétés aacxppublics et d’économie mixte,
sont soumis a la formalité de I'enregistrementenl est de méme des marchés sur
financement extérieur.

290. Sont exemptes de l'obligation de la formalité dagistrement ainsi que de
I'apposition du timbre de dimension et ce, quelgoé& le mode d’acquisition ou de
paiement, les commandes publiques relatives auducamts et lubrifiants.

291. L'enregistrement se fait dorénavant au Centre dapots gestionnaire du
contribuable, a I'exception des commandes publigleed I'enregistrement releve de
la compétence des Cellules Spéciales d’Enregistreme

292. Les paiements se font exclusivement par viremenicdiee ou par voie
électronique.
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293. Pour la sécurisation de I'enregistrement des mardbé&res commandes et bons
de commande administratifs, les responsables sudesansmettent aux Controleurs
Financiers compétents les numéros de quittancierdeeséries des quittances y
relatives.

294. A cet effet, les responsables des services d'estregient déposent leurs
spécimen de signature auprés des ordonnateursvatesechargés du contrdle et du
reglement (Contrdle Financier, poste comptable csdr).

295. Les responsables des services d’enregistremergntegtent, par bordereau, au
Controle Financier de rattachement, les bons der@mdes enregistrés.

296. Les délais de pénalités de retard courent un mot®rapter de la date de
notification du marché dans la zone bon d’engagéroande signature du bon de
commande en zone déconcentrée.

297. Les modérations ou remises partielles des pénali@d&ndes ou astreintes ne
peuvent étre accordées sur les droits d’enregistnetorsque le retard est supérieur a
un (01) mois, qu’'aprés paiement préalable desglsiples majorés d’'une amende
fiscale de 10 %.

2. Dossier d’enregistrement

298. Il est composé des pieces suivantes :

* une facture pro forma précisant le montant HT etdmtant TTC ;

e un bon de commande administratif, une lettre contmaou un marché
diment signé des deux parties ;

* un titre de patente en cours de validité ;

e une attestation de non redevance signée par lensaple de la structure
fiscale de rattachement datant de moins de tr@isr(iis.

299. Les dépenses en caisses d’avances et les misepasition des fonds ne sont
pas exemptes de la formalité d’enregistrement. pésalités de retard y afférentes
courent un mois a compter de la date d’appositiorvida budgétaire sur le bon de
commande administratif par le Contréleur Financmnpétent.

3. Droits d’enregistrement

300. Les droits d’enregistrement restent fixés au taax58 pour les marchés de
moins de 5 000 000 FCFA et de 2% pour ceux égatsupéarieurs a 5 000 000 FCFA,
pour toutes commandes payés sur le budget de,|'Hést CTD, des EPA, des
organismes recevant des subventions publiqguessaastés a capitaux publics et
d'économie mixte, ou sur financement extérieur.
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Toutefois, sont enregistrés au droit fixe de 50 BAFA donnant ouverture au
droit de timbre gradué, les marchés a financemetdrieur découlant d’accords ou
conventions passés avec I'Etat et relatifs & I'aién d’'un plan de développement
économique et social.

301. Les services émetteurs des engagements consemeexamplaire des actes
d’enregistrement assortis de la photocopie de ltHamgee de reversement au Trésor
Public des droits y afférents.

B. REGIME FISCAL

1. Principes généraux

302. Les marchés entiérement financés sur ressourcgsegrale I'Etat ne sont pas
exonérés des droits et taxes, sauf dispositigislddives contraires.

Le maitre d’ouvrage prévoit dans son budget ledlits&estinés a couvrir
les droits et taxes qu’il est appelé a supporteisda cadre des marchés publics.

Pour les marchés publics a financement extérieuramjoint, seule la TVA
fait I'objet de prise en charge par le budget detdt, lorsque la convention de
financement ne prévoit pas son paiement. Il s’agiguement de la TVA afférente
aux acquisitions de biens et services directeniéstd la mise en place du projet, a
'exclusion de la TVA afférente a l'acquisition deéhicules de tourisme,
I'hébergement, la restauration, les honoraires wtea dépenses d’études et de
conseil, les charges administratives et managériale

Ne sont pas concernés par la prise en charge béts @t taxes normalement
dus par I'attributaire du marché ou de la lettreacmande. Il s’agit :

- des droits d’enregistrement ;

- de I'impot sur le revenu ;

- de la TVA applicable aux carburants et aux dépeirsdisectes ;

- dela TSR;

- de la TSPP et de toutes les autres taxes du squdawotier ;

- de la taxe a l'extraction, de la redevance supiifie et toutes les
autres taxes du secteur minier ;

- de tous autres impots et taxes mis a la chargéatteidutaire par la
législation fiscale en vigueur.

303. Sont également exclus de la prise en charge, Ipétaret taxes résultant d’'un

marché ou d’'une lettre commande financés par larepartie camerounaise en

dépenses réelles. Enfin, ne sont pas considérémeomssources extérieures pour
I'exécution de la prise en charge, les fonds iskufa remise ou de I'annulation de la
dette de I'Etat du Cameroun.
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2. Clauses fiscales

304. Les marchés publics sont conclus toutes taxes dsesprlls sont soumis aux
impots, taxes et droits de douane prévus par lalédign en vigueur. Ces dispositions
s'appliquent a tous les marchés conclus par I'Eies, établissements publics a
caractere industriel et commercial ou administratifilturel, ou scientifique, les
societés d'economie mixte, les Collectivités Terrdgles Décentralisées ou tout
organisme de droit public jouissant ou non de lasg@®nalité juridique et de
I'autonomie financiere, quel que soit leur mode&tement : caisses d’avances, ordre
de paiement, virement bancaire, etc.

305. Seules les personnes physiques ou morales imniagg;udétentrices d’un
Numéro d’ldentifiant Unique (IDU) attribué par larBction Générale des Impots et
régulierement inscrits au fichier d’'un Centre depdts sont admises a soumissionner
les marchés publics. La justification de l'appasiece au fichier d'un Centre des
Impbts se fait sur présentation d’'une attestatienndn redevance. Ces obligations
fiscales, déclaratives et d’acquittement des impldts, restent les mémes pour les
sociétés étrangeres adjudicataires.

306. Les exonérations fiscales et douanieres sur lesch@éar publics demeurent

interdites. En conséquence, les maitres d’ouvraggagent systématiquement les
crédits qui ont été votés pour les impots, aing kgs taxes et droits de douane a cette
seule fin.

3. Mandatement et liquidation des impdts, taxes atroits de douane

307. Les administrations dégagent des provisions budgstdestinées a la prise en
charge des taxes et droits de douane se rappatantopérations d’'importation
relevant de leur compétence. Les délégations dakterge font en début d’exercice au
profit du Trésorier Payeur Général compétent peumbntant correspondant a la
provision prévue pour les importations.

308. La consommation des crédits prévus au Budget dsliiseement Public au titre

des « Ressources-Propres-Taxes » (RPT), s'effeatuefur et a mesure de la
liquidation des droits exigés par les services sidte, I'engagement de ces droits
liquidés devant étre fait par projet.

309. Toutefois, les Contréleurs Financiers s’assureatjrtmment de I'engagement,
gue la provision pour taxes et droits de douane@w® les prestations ou fournitures
en rapport avec l'objet du marché public et de taupe que ledit marché est
effectivement en cours d’exécution.
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C. MARCHES PUBLICS
1. Marchés et lettres commandes

310. Les mesures ci-apres sont observées dans le cadeephssation des Marchés
Publics :
- existence des éléments de maturité des projetdaptément au lancement de
I'appel d’offres ou de toute autre consultation ;
- programmation de la passation des marchés de tieeer
- respect des délais de passation des marchés ;
- pré-qualification dans le cadre d’'un appel d'offrestreint des candidats au
détriment de la présélection d’'un nombre minimunéaaurement limité a trois ;
- plafonnement du seuil des avenants a 30% du modtamiarché de base ;
- recours a la maitrise d’ceuvre privée et instaumaties comités de suivi et de
recette technique pour le suivi et la validatios geestations de montants eégaux
ou supérieurs a 100 millions F CFA.

311. Les ordonnateurs s’abstiennent :

- de signer et d’engager des lettres commandes athBmmon revétus du visa
préalable du Contréleur Financier compétent ;

- de fractionner les crédits pour contourner la négletation ou les seuils de
passation des marchés ;

- d’accepter des prestations ou des fournitures esagasgements préalables ;

- de traiter avec des tiers ou entreprises en ceas#i paiement ou en situation de
liquidation judiciaire ;

- de modifier la consistance des prestations sansave

- de prendre en charge les frais de mission ou dackpent des agents publics
commis au contréle des travaux a travers le mateh&ntreprise ;

- dengager les reliquats de créedits d’investissem&sultant du jeu de la
concurrence, ces reliquats constituant des écomsdoniggétaires.

312. L’'engagement des marcheés et lettres commandeslgmunémes prestations sur
la méme ligne, a la méme période et au profit dmenprestataire constitue un cas de
fractionnement de crédits et une infraction au Cadele Marchés Publics, sauf en cas
d’allotissement.

313.La liste des personnes physiques et morales frapmBmterdiction de
soumissionner est publiée tous les 15 jours pagdifce de Régulation des Marchés
Publics (ARMP) et communiquée aux maitres d’ouvraemaitres d'ouvrage
déelégués, aux autorités contractantes, aux ordearsgat aux présidents des
commissions de passation de marchés, aux Contsdfénanciers et aux Comptables
Publics du trésor. Les personnes physiques ou amaahsi frappées d’interdiction ne
sont éligibles ni a la procédure des bons de cordmaadministratifs, ni a celle des
marchés publics.
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314. La procédure d’attribution de gré a gré est réseaudx seuls cas et conditions
prévus par la réglementation en vigueur.

315. Les projets de marchés et lettres commandes soamigisa du Contrdleur
Financier comprennent les pieces suivantes :

- lavis d’appel d’offres ou l'autorisation de grégee, le cas échéant ;

- le communiqué et la décision d’attribution ;

- le certificat de non exclusion a la commande puldidélivré par 'ARMP;

- l'extrait du journal des projets faisant mention ldedépense projetée ou la
modification de celui-ci autorisée par le MINEPAT ;

- le visa préalable du MINMAP pour les projets de char relevant des seuils
fixés par l'arrété présidentiel n°2013/271 du 050ta@013 modifiant et
complétant certaines dispositions du décret n°Z¥®/du 08 mars portant
création, organisation et fonctionnement des Comions de Passation des
Marchés Publics.

316. Outre les exigences énumeérées aux points ci-detsymocédure des lettres
commandes et marchés est la suivante :
- émission d’'un bon d’engagement ;
- obtention du visa du Controleur Financier ;
- édition du certificat d'engagement ;
- enregistrement du marché ou de la lettre commaiads dn délai d’'un (01)
mois apres notification.

317. Toute modification du marché initial se fait dars $trict respect de la
réglementation sur les marchés publics.

318. En vue d’optimiser les achats publics, les ordogunat veillent a promouvoir les
commandes groupées au sein de leurs administratiotemment en ce qui concerne
les fournitures de bureau et le matériel informaiq

319. Dans le souci d'assurer une consommation optimake rdssources issues de
l'allegement de la dette (C2D) et de faciliter ugaecution diligente des projets y
afférents, la passation des marchés vy relatifs|faijet d’une priorité au sein des
commissions de passation des marchés.

a) Caution et garantie relatives aux marchés publi

320. Tout marché public comporte des clauses relatiVese part, au cautionnement
definitif et, d’autre part, a la retenue de gamadti’exception des marchés des services
et des prestations intellectuelles.

321. Un cautionnement définitif de montant compris er2% et 5% du marché TTC
sera constitué et libéré a la réception provisoire.
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322. Une retenue de garantie dont le montant ne peaitsépérieur a 10% du marché
TTC est constituée lorsque le marché est assaniedpériode de garantie notamment
en ce qui concerne les constructions neuves. @ddrue fait I'objet d’'une main levée
apres réception définitive, a la demande de liaitaire du marché.

b) Gestion locale des marchés publics

323.Les marchés publics se rapportant aux crédits dékgsont passes
conformément a la réglementation en vigueur sumaschés publics, dans le respect
des seuils de compétence et de procédure.

324. Aussi, les services financiers locaux doivent-ppaser un refus systématique de
visa sur tout déecompte, facture et/ou mémoire ifedatx marchés signés par une
autorité non compétente, conformément aux dispositréglementaires en vigueur.

325. Les commissions de réception pour tout marché publigestion locale ou
transférée sont composées comme suit :
- Président : le maitre d’ouvrage ou son représentant
- Rapporteur : 'ingénieur du marché ;
-  Membres:
« lautorité signataire du marché ou son représertans le cas ou le maitre
d’ouvrage n’est pas signataire ;
* le chef de service du marché ;
* le maitre d’ceuvre le cas échéant ;
« tout autre membre désigné a linitiative du matti®@uvrage en raison de
son expertise ;
* le fournisseur ou prestataire de service.

2. Bon de commande administratif

326. La procédure de Bon de Commande Administratif (BEst)réservee aux seules
commandes dont le montant est inférieur a cingansl (5 000 000) FCFA.
327. Elle est la suivante :
- expression et centralisation des besoins par liordteur ;
- recueil des propositions des prix sous forme ddgmoa ;
- élection et attribution au moins disant ;
- eétablissement et signature par l'ordonnateur epriestataire du Bon de
Commande administratif en (03) trois exemplaires ;
- émission du bon dengagement ou bon de commandemantant
correspondant ;
- obtention du visa préalable du Contrdle Financier ;
- édition du certificat d’engagement ;
- enregistrement du Bon de Commande AdministratiVenso dans un délai
d’'un mois a compter de la date d’édition du cexdifid’engagement.
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328. Les commissions de réception pour tout bon de camdmasont composées
comme suit :
- Président : 'ordonnateur accrédité ou son reptéasen
- Rapporteur : l'agent chargé des opérations de cijpé-matieres,
I'ingénieur de contréle ou le responsable du servitormatique en ce qui
concerne particulierement les matériels informagselon le cas ;
-  Membres :
* le bénéficiaire des travaux ou fournitures, s'’it elfférent de
I'ordonnateur ;
* |e fournisseur ou prestataire de service.

3. Reglement des droits de régulation

329. Les droits de régulation font I'objet d’un bon dgagement émis par la Direction
Générale du Budget sur la base d’'une décision dganbégal a la dotation de la ligne
créée a cet effet dans chaque département miristiricorrespondant au total des
droits dus au titre de I'exercice précédent. Cgiagement doit intervenir avant la fin
du premier trimestre de I'exercice 2016.

CHAPITRE CINQ : GESTION DESCREDITS DESCHAPITRES COMMUNS

330. Les dotations inscrites au Budget de I'Etat aw tites chapitres communs sont
destinées au financement d’opérations dont lesremtsont bien précises. Elles sont
gérées par le Ministére des Finances pour le fomeément et le Ministere en charge
des Investissements Publics pour l'investissemniesd. demandes de prise en charge,
dans ces chapitres des dépenses ne correspondaldt @es opeérations recueillent
préalablement I'accord du Premier Ministre, auuesde rejet systématique.

331. Par ailleurs, chaque département ministériel depiode crédits destinés a ses
dépenses de fonctionnement et d’investissementldemndes adresseées au MINFI et
au MINEPAT dans ce sens, en cours d’exercice etantapas requis I'accord du
Premier Ministre, sont également irrecevables.

CHAPITRE SIX : PROCEDURESDIVERSES D’EXECUTION
A. PAIEMENT PAR BILLETAGE

332. Les seules dépenses devant étre payees par lelstagles suivantes :
- les salaires des personnels domestiques ;
- les indemnités pour heures supplémentaires ;
- les gratifications ;
- les émoluments et les primes ;
- les indemnités forfaitaires de tournées ;
- les indemnités ou primes pour travaux spéciaux ;
- les remises.
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333. Cependant, le Ministre des Finances peut autorseeptionnellement, le
paiement par billetage des dépenses n’entrant quas lds natures énumeérées dans le
point ci-dessus.

334. A cet effet, les ordonnateurs transmettent auxisesven charge du contréle

budgétaire et du paiement, les actes de désigndgideurs billeteurs et ce, avant toute
opération y relative. Pour les paiements par bifjeta échéance trimestrielle, les
projets de décision du trimestre en cours de paiersent accompagnés des états
d’émargement du trimestre précédent sous peinejéelie r

335. Par ailleurs, a la fin du billetage, les états diégement sont retournés au
Controle Financier pour apurement, assortis daffigaifs éventuels des paiements
de taxes ou de reversement des retenues sous ¢eisanctions prévues par la
réglementation en vigueur. Ces états sont ensratesrnis au poste comptable de
rattachement pour reddition des comptes.

336. En tout état de cause, une décision de déblocadends ne saurait constituer
I'unique piece justificative de la dépense.

B. ENGAGEMENT DESDEPENSES

337. Les dépenses budgétaires sont engagées selodesipres ci-apres :

1. Procédure du bulletin de solde

338. Afin d’assurer l'actualisation et 'assainissempatmanents des fichiers solde et
pension, les responsables chargés de la gestiaesssurces humaines tant au niveau
central que régional, transmettent a la Directi@an&ale du Budget (Direction de la
Dépense de Personnel et des Pensions) les élésnérdats :

- I'état nominatif mensuel des agents publics enat&ss d'activité (pour
cause de déces, révocation, licenciement, admissiametraite, démission,
incarcération, suspension par mesure disciplinairisponibilité,
détachement etc.) ;

- la situation mensuelle des mutations du persormgér(ts déchargés ou
relevés de leurs fonctions) ;

- les certificats collectifs de présence par trimeestr

- les certificats collectifs de présence pour I'ex@r@n cours ;

- les actes de nomination pris en cours d’exercice.

339. La Direction Générale du Budget s’assure :

1°) en ce qui concerne les agents publics mis &aitee de leur prise en charge
automatique, sous réserve de régularisation ultérig

2°) en ce qui concerne les agents décedés, que :
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- les institutions financiéres lui font parvenir testriellement la liste des
fonctionnaires et agents de I'Etat décédés et temtsalaires continuent
d’étre vireés ;

- tous les salaires indus virés dans les institutidimancieres sont
systématiquement reverseés au Trésor Public ;

- tous les bons de caisse émis indiment au titresdlesres et des pensions
dans les postes comptables sont retournés au T&Gpoulation.

3°) en ce qui concerne le traitement des actesed@iop de carriere (intégration,

titularisation, avancement d’échelon, avancementcldsse, avancement de grade,
reclassement, contrat, avenant, décision d’engaggrbenification d’échelon), de

pensions (ancienneté, proportionnelle, permanefiteadidité, réversion, réversion

d’invalidité, réversion aux ascendants, survivawigijlesse, temporaires d’'invalidité),

du capital déces, du fonds de retraite des chem{R@REC), de I'indemnité de déces
et d'indemnité d’installation, que :

- les actes concédant les droits sont conformestie¢iatiques ;

- les éléments de rémunération (indemnités et pridineerses) calculés en
faveur des agents publics correspondent a leuregradeur statut, a leur
identification (nom et prénom, matricule, ministegenployeur, lieu de
résidence, fonction, position de gestion, situati@irimoniale, etc.) ;

- les éléments de retenues statutaires (Impo6t siReleenu des Personnes
Physiques, Crédit Foncier du Cameroun, RedevanckoAdsuelle, Taxe
Communale, Centimes Additionnels, Cotisations Re1sy| et les retenues
temporaires saisies sur salaires (pension alintefhtadrdres de recette,
remboursements des avances de solde ou sur pensidietins de
liquidation de recette, débets, sont conformes &élglementation en
vigueur ;

- les salaires virés dans les comptes non identfftég systématiquement
retournés au Trésor Public ;

4°) en ce qui concerne I'édition de la solde, ceilee s’effectue qu’apres validation
des liquidations par les services compétents dsofrd.a Direction Générale du
Budget émet mensuellement, au vu des Bordereaugr&énd’Emission et ce, avant
le 05 du mois suivant, deux bons d’engagementndistipour le montant global de la
solde dont I'un pour les pensionnés et l'autre plesr personnels en activité. Ces
engagements permettent a la Paierie Générale daorTde procéder a la prise en
charge des dépenses y afférentes.

5°) les listings détaillés de paiement parvienriela Direction Générale du Trésor au
plus tard le 20 du mois pour vérification et trarssion dans les banques et les postes
comptables.
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340. Les salaires et pensions d’'un montant mensuel mupéu égal & 100 000 FCFA
ne sont payables que par virements dans les &mivients de crédits ou de micro
finance agréés par le Ministere des Finances.

341. Les agents publics bénéficiaires de nouvelles prese charge, disposent d’'un
délai de deux (02) mois pour produire a la Directi®énérale du Budget, les piéces
justificatives de l'ouverture de compte auprés d'unstitution financiére de leur

choix.

342. Le remboursement des bons de caisse budgétisag sarfla base d’'une requéte
adressée a la Direction Générale du Budget. Cettpiéie assortie des pieces
justificatives (original de la déclaration de reegetattestation de présence effective
pour les actifs, certificat de vie ou certificat déces pour les pensionnés) expose les
raisons pour lesquelles les bons de caisse n'ositép@ retirés aupres des postes
comptables. Les requétes fondées donnent lieu tabligssement d’'une décision
autorisant le remboursement des bons de caissellgger

343. Les actes du SIGIPES et les états de sommes dvé&entle visa budgétaire
avant la signature du Chef de département mingstéri

1°) A cet effet, le Contréleur Financier s’assuoss bien de la régularité des piéces
justificatives, de I'exactitude du calcul des maonsaiquidés, que de la conformité des

avantages servis aux agents publics a un acteigggobtamment des prestations
familiales, des primes et indemnités diverses.

2°) Les Administrations pourvues de sites SIGIPE®dmettent, chaque mois a la
Direction Générale du Budget (Direction de la Dé&ggedle Personnel et des Pensions):
- les dossiers souches des agents publics ayanti®éngés rappels d’un
montant supérieur a un million (1 000 000) de FCh#si que les
justificatifs y afférents, en vue de la préparatides autorisations de
paiement ;
- la liste des agents publics et les dossiers soutdres un délai de cing (05)
jours au maximum apres l'arrét du systeme inforquegtide traitement de la
solde du mois concerné.

3°) Les Comptables du trésor chargés de la vatidadans les sites déconcentrés de
traitement de la solde s’abstiennent de valideat#ss non revétus du visa budgétaire.

2. Procédure du bon d’engagement

344.La procédure du bon dengagement s’applique auxersgs de matériel
effectuées par les services centraux installéscauNge.

345. Pour l'application de cette procédure, chaque amdteur recoit du service
financier compétent des carnets de bons d’engaggraeode de service.
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346. Pour permettre une consommation rationnelle deditsr@une fiche de suivi des
engagements est tenue par I'ordonnateur pour chiequéation budgétaire.

347. La fiche de suivi est cotée par l'ordonnateur eaplaée par le Controleur
Financier Central compétent ou le Directeur GénduaBudget, suivant le cas.

3. Procédure du bon de commande

348. La procédure du bon de commande s'applique awitcrdélégués a tous les
services déconcentrés, y compris ceux situéstarleénr du Département du Mfoundi.
Elle s'applique également aux services centrautalids hors de Yaoundé, aux
Missions Diplomatiques et Consulaires, aux EPAEDC

3.1. Délégations automatiques des crédits

349. Les délegations automatiques de crédits sur le diudg fonctionnement en
faveur des services déconcentrés sont effectuéedear tranches semestrielles
(janvier 2016 et juillet 2016) correspondant chacuil la moitié des dotations
budgétaires inscrites sur les lignes concernées.

350. Toutefois, les crédits destinés a la rentrée seokant delégués en totalité dés le
mois de juillet 2016.

351. Les crédits de fonctionnement des écoles primaioes gérés en procédure de
caisse d'avances.

352. La délégation automatique de crédits donne liégdition de trois documents:

a) Un listing en double exemplaire destiné :
- au Chef de Poste Comptable du Trésor assignataire ;
- au Contrbleur Financier local ;

b) Un titre d'information appelé Piece Standard dec&iure (PSP) destiné a
I'ordonnateur secondaire ;

c) Un listing d'information destiné a la Directionri@gale du Trésor.

353. Chaque listing contient toutes les informations npeitant de traiter un
engagement, notamment :

- le numéro et le montant de l'autorisation de dégens

- le code service de l'ordonnateur ;

- limputation budgétaire.

354. Les Contrdleurs Financiers locaux, des réceptiorede listing, informent les
ordonnateurs de leur ressort de la disponibiligdidégations de crédits.

355. D'une maniére générale, ces autorisations de dépsost assignées :
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- aux Trésoreries Générales pour les crédits desmsaples régionaux ;

- aux Recettes des Finances pour les crédits desnsspgles départementaux ;

- aux Perceptions pour les crédits des responsallesrlissement ;

- aux recettes municipales pour les crédits corredquunaux compétences
transférées.

356. Les autorisations de dépense destinées aux sendépartementaux et
d'arrondissement installés dans les chefs-lieureg®ns non pourvus de Recettes des
Finances ou de Perceptions sont assignées a lar@nésGénérale de ressort.

357. Le changement de destination des crédits pour ¢earection manuelle est
interdit.

358. Les comptables assignataires s’abstiennent de paytr facture relative a une
autorisation de dépenses comportant des erreurs.

359. En ce qui concerne les autorisations de dépenstim@es aux services dont les
responsables ne sont pas nommés, les Contréleasdiers Régionaux en assurent la
garde jusgu'a la nomination effective de ces resqiges ou, a défaut, la désignation
des intérimaires.

3.2. Délégations ponctuelles des crédits

360. Les délégations de crédits de fonctionnement ewebtissement (code 1112)
pour les fournitures a livrer, les prestations esl travaux d'investissement a exécuter
au niveau ou pour le compte des services centrad&ancentrés sont formellement
proscrites, sauf autorisation expresse du Minisireharge des Finances pour ce qui
est du budget de fonctionnement et du Ministrererge des Investissements Publics,
en ce qui concerne le budget d'Investissement &ubli

361. Dans tous les cas, les crédits ne sont déléguésupyas des Services
bénéficiaires des prestations ou des travaux. Sen& autorisation expresse du
Ministre en charge des Finances peut, a titre dixuoepel, déroger a ce principe.

362. En tout état de cause, la délégation de crédifenese justifier que par :
- I'éclatement des lignes non réparties ;
- la création de nouveaux services déconcentreés ;
- les cas de sinistres et catastrophes.

Les services financiers locaux opposent par caresgqun refus systématique
de visa sur toute délégation de crédits se rapmoéades prestations ou fournitures
effectuées ou réalisées en dehors du lieu de lexécltion.

363. La délégation ponctuelle de crédits, en tant queduure de mise a disposition
d'une dotation budgétaire, est une opération iatarhadministration qui ne concerne
en rien les opérateurs économiques privés. A g ti transmission des documents y
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relatifs se fait dans le strict respect des redieprocédure régissant la circulation des
documents administratifs.

364. 1l est par conséquent interdit de remettre lesdidssuments aux personnes
étrangeres aux services chargés de leur manipulatio

365. En cas d'urgence, les crédits délégués aux send@rEgieurs peuvent étre
notifies aux Controleurs Financiers ou aux peraapteelon le cas, par fax ou par
courriel.

366.Les responsables des services deéconcentrés infornkes autorités
administratives de tous les crédits d'investissemessignés dans leur ressort
territorial.

367. D'une maniere générale, les notifications faites ges services autres que la
Direction Générale du Budget, sont nulles et decffet.

368. Dans tous les cas, les Contréleurs Financiers Régio communiquent
trimestriellement a la Direction Générale du Budgesituation des engagements de
I'ensemble des crédits délégués dans leur cirdptiser financiére de compétence.

3.3. Procédure de mise a disposition des autorisatis de dépenses

369. La procédure de mise a disposition des fonds esscpgte sauf dérogation
expresse du Ministre chargé des Finances. La deendiadcord préalable du MINFI
doit étre accompagnée d’un mémoire de dépense.n@apk I'accord préalable du
Ministre des Finances n’est pas requis en ce quiane le mandatement des salaires,
primes, gratifications et indemnités prévues paréiglementation en vigueur. Les
opérations réalisées suivant la procédure de mispasition de fonds donnent lieu a
la production d'un compte d’emploi en bonne et @lrene, transmis au Contrbleur
Financier compétent pour apurement un (01) moiplasi aprés la fin de I'opération.
Le compte d’emploi est accompagné de la liasse alerde la dépense publique.

370. En tant qu'Ordonnateur Principal des recettescbat visé au point ci-dessus
n'est exclusivement donné que par le Ministre desutees. Par conséquent, aucun
Controleur Financier ne peut se prévaloir de gatfeogative sous peine d’engager sa
responsabilité personnelle. Cependant, cet accestl pas exigible en ce qui concerne
les crédits liés au suivi participatif de I'invesstément public des comités créeés par le
décret n°20/2013/7987/PM du 13 septembre 2013.

371. Elle est la suivante :

- édition des autorisations de dépenses par la re@énérale du Budget ;

- transmission de [lautorisation de dépenses aux r@dleats Financiers
Régionaux, suivie du téléchargement ou éventuehém#un support
magneétique a cette fin ;

- réception électronique et physiqgue de l'autorigatibe dépenses, puis
authentification par le Contréleur Financier Région
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- mise a la disposition des ordonnateurs et des G@lents Financiers
Départementaux des autorisations de dépenses a#tharge dans un délai
maximum de quinze jours apres leur réception pesidélégations de credits
annuelles ou les délégations de crédits semestrietl de deux jours pour les
délégations de crédits ponctuelles.

372. Les Contréleurs Financiers s'abstiennent de vesdépenses effectuées sur les
délégations de crédits qui n‘auront pas suivi c@dure décrite ci-dessus, aussi bien
pour les délégations automatiques que pour legdidds ponctuelles.

373. Les comptes de dépodts « 450 » sont ouverts darsides du Trésor Public au
profit des administrations génératrices de recettesir approvisionnement par les
procédures de déblocage de crédit budgétaire sasirjt.

3.4. Approvisionnement des postes comptables a féhger

374. Les crédits budgétaires mis a la disposition de®rmmateurs font I'objet d'un
transfert de fonds correspondants, par les soite Daection Générale du Trésor.

375. Les chefs de missions diplomatiques et consulairesnent compte dans
I'engagement de leurs dépenses des exonératicatefiset douaniéres auxquelles ils
ont droit conformément aux conventions de Viennd @l et 1963 et au principe de
réciprocité consacré par le Cameroun dans lingbrucinterministérielle n°
0060/MINFI/MINREXT/DIPL du 28 mars 2010 relativel'application des privileges
diplomatiques en matiéere fiscale et douaniere.

376. A la date d'arrét des ordonnancements (31 décemesedrédits qui n'auront pas
donné lieu a transfert de fonds sont purementngbleiment annulés ; les engagements
juridigues et comptables s'y rapportant sont gaagix éventuellement pris en charge
sur le budget de I'exercice suivant.

3.5. Procédure des régies d'avances

377.De maniére générale, les caisses d'avances neoswettes que pour les
opérations qui ne s'accommodent pas de la procéumunmale d'engagement. Les
régies d'avances relévent du Ministre Chargé deanEes (Direction Générale du
Budget) qui les crée par arrété et en désigneelgmnsables par décision.

378. La création et la réouverture des caisses d’avanaes les EPA et les CTD se
font par I'organe délibérant.

379. Toutes les caisses d'avances de I'exercice 201&lsges au 31 décembre 2016.
Elles ne peuvent éventuellement étre a nouveaurmsvgqu'apres l'arrét des écritures
par le Ministre chargé des Finances. Des irrégelanielevées et consignées dans le
proces-verbal de cléture peuvent empécher la rétureed'une caisse d'avances et
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entrainer des sanctions a I'encontre des régissenfermément a la réglementation
en vigueur.

380. Toutefois, apres leur clbture, les caisses d'avacieaprés sont automatiqguement
rouvertes :
- caisses d'avances des formations hospitaliéres ;
- caisses d'avances des établissements pénitentiaires
- caisses d'avances des établissements scolairesraain
- caisses d’avances relatives a l'alimentation ddangs de la rue des centres
sociaux ;
- caisses d'avances sur les crédits destinés auidonetment des eécoles
primaires ;
- caisses d'avances spéciales éventuelles, qui foijetl d'une décision du
Ministre en charge des Finances ;
- caisses d'avances des hoétels des Membres du Gemarmh et assimilés et de
maniére générale, les caisses d'avances destinédalimaentation des
personnels.

381. La demande de réouverture ou de création d'unsecdlavances est adressée au
Controle Financier pour transmission a la Directi@énérale du Budget qui, par
ailleurs, peut étre directement saisie pour leseaudas.

382. Les demandes d'ouverture de caisses d'avancesi@mdiglairement, en méme
temps que le volume de l'encaisse sollicitée, l@®s) prénoms et matricules de
l'ordonnateur, du régisseur et de l'agent désigné [es opérations de comptabilité
matieres.

383. L'arrété d'ouverture d'une caisse d'avances pr@tasement la nature et le
volume des opérations éligibles, celles-ci étariniiées par rubrigue de dépenses
assorties de leur montant.

384. Les opérations en caisses d'avances sont justjfgiedes pieces de dépenses, a
I'exception de celles relatives aux hotels parigcaldes Membres du Gouvernement et
assimilés, des caisses d'avances dites spécidlessmjujustifiées exceptionnellement
par un certificat de dépenses.

385. Au moment de l'arrét des écritures, la comptabii¢e cloture détenue par le
régisseur est récupérée par le vérificateur et spalans le Contréle Financier
compétent pour les services déconcentrés, et aréetldn Générale du Budget pour
les services centraux. La comptabilité de clotwrdadcaisse d'avances est transmise au
poste comptable de rattachement par la Directiome@ée du Budget et le Contréleur
Financier compétent, selon le cas.
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386. Pour les caisses d'avances supportant des primess tégisseurs, des leur
réouverture ou leur création, déposent aupres eledces chargés du suivi de leur
gestion, l'acte réglementaire accordant lesditesgs et/ ou indemnités avec une liste
exhaustive des bénéficiaires, signé par le chefdéigartement ministériel ou le
responsable de la CTD ou de 'EPA.

387. Les décharges de ces primes portent les référeirsgsieces officielles d'identité
des bénéficiaires. Pour ceux qui résident a I'éeanseul un récépisseé de réception en
bonne et due forme est accepté.

388. Le régisseur de la caisse d'avances produit lesagoes de reversement au
Trésor public, des imp0ts, taxes et retenues Vifieela

389. Les dépenses effectuées en caisses d'avancesosansas a la réglementation
en vigueur en matiere de prix, des marchés publia¥enregistrement des Bons de
Commande Administratifs.

390. Par conséquent, la composition de la liasse dendégeest la méme qu'en
procédure normale.

391. Toute dépense inférieure a 500 000 FCFA consting mmenue dépense. A ce

titre, elle fait 'objet d'un état de sommes duas dun état de menue dépense
accompagné des recus de caisse. A cet effet, tlmgemmandes liées aux caisses
d'avances s’effectuent autant que faire se pens @& magasins de référence.

392. Les dépenses liées a l'organisation des séminamag&rences et colloques sont
exécutées en procédure normale, sauf autorisatidfimistre des Finances.

393. Les factures relatives aux dépenses effectuéesmieses d'avances comportent
les mentions de prise en charge et de liquidatienl'drdonnateur, le numeéro
d'enregistrement dans le livre - journal du régissde l'agent chargé des opérations
de comptabilité matiéres et l'acquit du fournisseurde son représentant diment
identifié et mandate.

394. Les caisses d'avances ouvertes pour des opéragmmtuelles sont
impérativement cléturées dans un délai maximum dexd(02) mois suivant
l'utilisation de la derniére encaisse autorisée.

395. Dans tous les cas, les caisses publiques (caigsescdttes, caisses d'avances)
sont cléturées au 31 décembre 2016, a l'initiativa la diligence du Ministre chargé
des Finances ou de ses représentants locaux. hds ttetenus par les régisseurs a
cette date sont reversés au Treésor contre quititries pieces justificatives transmises
a la Direction Générale du Budget.

396. Les conditions exigées pour étre nomme régissanedaisse d'avances sont les
suivantes :
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- étre fonctionnaire en activité de catégorie B oeragle 'Etat de 7" catégorie
au moins pour les services centraux et Chefs-lieurégions ;

- &tre fonctionnaire en activité de catégorie C oenagle I'Etat de 6* catégorie
au moins pour les autres services déconcentrés ;

- étre en service dans la structure bénéficiairadaisse d'avances ;

- n'avoir jamais été mis en débet ni sanctionné pwauvaise gestion ;

- le cas échéant, avoir cloturé la caisse d'avarmesilcetait régisseur.

4. Procédure de reglement des dépenses non ordoneaes

397. Sont éligibles dans cette catégorie, les dépenskgives aux prestations
réellement exécutées au cours de I'exercice 204 non ordonnancées.

398. Les dépenses réalisées a ce titre donnent lieunawvel engagement effectué en
priorité sur les crédits de I'exercice 2016 de clegdministration concernée.

399. La liste des pieces a fournir en vue dudit réengege se présente ainsi qu'il
suit :
- marché, lettre commande ou bon de commande dimesyistre ;
- proces-verbal de réception provisoire ou définitive
- titre de créance ou preuve du visa budgétaire guoémldu Controleur
Financier territorialement compétent ;
- attestation de non mandatement cosignée du Cheode Comptable et du
Contréleur Financier compétents (en zone déconaenir
- dossier fiscal de I'entreprise.

400. Le dossier ainsi constitué est adressé a I'ordenngtrincipal compétent pour
engagement.

401. Il reste entendu que l'imputation de la dépenséagesur une ligne budgétaire
compatible avec la nature économique de la dépamssagée.

C. CONSIGNATION DESCREDITS BUDGETAIRES ET
CONSTITUTION DESAVOIRS

402. Demeurent interdites :
- la consignation des crédits disponibles ;
- la constitution des « avoirs ».

D. AVANCES DE TRESORERIE

403. Tout décaissement de fonds est subordonné au lel@tagrédit correspondant et
a la présentation des piéces justificatives de®migs a payer, dans les formes et
conditions prévues par les textes en vigueur. Toigtelorsque les circonstances
exceptionnelles auront nécessité des avancesstedrie, le déblocage des fonds sera
subordonné a la présentation d’'une décision darsigmée du Ministre chargé des

63



Finances assortie d’'une attestation de disporéhilé crédit délivrée par le Directeur
Général du Budget et indiquant clairement I'impiotatoudgétaire qui supportera la
dépense le moment venu. Ces avances sont coudamassun délai de trente (30)
jours, au profit du Payeur Général du Trésor,diligence de I'ordonnateur principal.

E. FRAIS DE SOUVERAINETE

404. Des frais de souveraineté sont consentis a I'oonadés missions a I'étranger
des membres du Gouvernement et assimilés. Leuramiomst fixé par I'autorité
compétente a savoir, le Président de la Répubbigue Premier Ministre selon le cas.

lls prennent la forme d’'un accord écrit, notifié bénéficiaire, et sont imputés au
chapitre budgétaire de I'autorité bénéficiaire aleépense.

F. ASSIGNATION DESDEPENSES

405. 1 est rappelé aux Comptables Publics que le pawnides dépenses non
assignées demeure interdit.

G. DESIGNATION DESCORRESPONDANTS

406. Chaque ordonnateur communique les noms de deuxd@2es collaborateurs
devant étre chargés, auprés des Contréles Finaratieles Directions du Ministére en
charge des Finances, du dépot sous bordereauretrdil des dossiers transmis par ses
services.

407. 1l reste entendu que seuls les agents des contiidksciers sont autorisés a
servir de liaison entre les autres départementsstéitels et les services compétents
du Ministere en charge des Finances.

408. Pour les départements non pourvus de Contrdle Eimarles liaisons se font
directement entre les agents mandatés et les Dinsatompétentes du MINFI.

409. Il est par conséquent strictement interdit de reamdes dossiers relatifs aux
engagements de dépenses aux prestataires de service

TITRE QUATRE : EXECUTION DESDEPENSESDE PERSONNELET DE
MATERIEL

CHAPITRE UN : DEPENSESDE PERSONNEL

410. Par dépenses de personnel, il faut entendre tdegedépenses relatives a la
rémunération du personnel notamment le salaireade mensuel et toutes les primes
et indemnités diverses y relatives, ainsi que &sons.

A. RECRUTEMENTS

411. A I'exception des recrutements sur concours direttseux des éléves sortis des
écoles de formation, tous les recrutements a tifeemanent sont soumis a
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l'autorisation du Président de la République etlauPremier Ministre, dans la limite
des dotations budgétaires prévues a cet effet.

B. PERSONNEL DOMESTIQUE DESHOTELS DESMEMBRES DU
GOUVERNEMENT ET ASSIMILES ET DESAUTORITES
ADMINISTRATIVES
412. Le recrutement du personnel domestique s’effectares da limite des quotas
autorisés. Les licenciements et remplacements sedans le strict respect de ces
limites.

413. En vue d’'assurer le paiement régulier des salaveit personnel, le Directeur
des Ressources Financieres émet au début de chamestre, au profit de chacune
des administrations concernées, un bon d’engagedeentontant égal aux salaires a
payer, conformément a la réglementation en vigueur.

414. De méme, les administrations qui prennent directére@ charge le paiement
des salaires dudit personnel émettent en début ldeue semestre les bons
d’engagement correspondants.

415. Ces dépenses sont aussi prioritaires que lesesaayés par la chaine solde.

C. ATTRIBUTION D’INDEMNITES, GRATIFICATIONS ET
AVANTAGES ASSIMILES

416. L'attribution des indemnités, des gratificationgsdremises et des primes de
rendement repose sur un texte législatif ou réghtane, dont copie est jointe en
souche, sous peine de rejet. Les projets d’actedayifs comportent, sous peine de
rejet, les noms, prénoms, grade, matricule, mongangualité, ainsi qu’'une zone
d’émargement pour le bénéficiaire.

417. De méme, le cumul des avantages, le paiement detans en sus, I'extension
des avantages aux personnels ne devant pas enici@nét non prévus par la
réglementation sont interdits.

418. L'indemnité forfaitaire mensuelle de tournée (IFA3t payée trimestriellement
suivant la procédure du bon d’engagement ou dudeonommande a I'appui d’'une
décision signée par l'autorité compétente. Elleegstusive de I'indemnité journaliére
pour frais de tournée a l'intérieur de la circonsoon territoriale de compétence des
bénéficiaires. A I'exception des Autorités admirdsives, I'lFT n’est servie qu’aux
personnels des structures a vocation de brigadeadir selles appelées a effectuer des
descentes réguliéres sur le terrain, aux taux grpaules textes en vigueur.

419. Les crédits pour le paiement des gratificationss demises, des primes de
rendement et indemnités diverses destinés au pwkdas services déconcentrés font
systématiquement I'objet de délégation de crédits.
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420. Les services financiers s’assurent de la conformité textes en vigueur des
projets d’actes soumis au visa budgétaire.

421. Les indemnités de session sont servies dans le dadrcomités conformément a
la réglementation en vigueur.

422. Dans ces cas, les pieces justificatives y affésestat transmises au Contréle
Financier territorialement compétent pour apuremanimois au plus aprés la fin de
I'opération.

423. Le paiement des « per diem » demeure proscrit.

D. HEURES SUPPLEMENTAIRES

424. Le mandatement des heures supplémentaires auteesedles se rapportant a
I'exercice budgétaire en cours est interdit, exiogptaite de celles dues au titre de la
période octobre - décembre 2015.

425. Ces indemnités pour heures supplémentaires dongmmiireusement obéir aux
dispositions des décrets N°74/694 du 29 juillet4@o6ur les fonctionnaires et N°
95/677/PM du 18 décembre 1995 pour les agentddat lfelevant du code de travail.

E. AFFRANCHISSEMENT DESCORRESPONDANCESADRESSEES
AUX ADMINISTRATIONS
426. Les requétes, les mémoires et les pétitions adredsBadministration sont
timbrés sous peine d’irrecevabilité.

427. Par ailleurs, la Cameroon Postal Services (CAMPQ&Ere la collecte, le tri,
le transport et la distribution des correspondandes régimes intérieur et
international.

F. SUIVI DU FICHIER DESPERSONNELSLOGES PAR L’ETAT

428. Un état des personnels logés par I'administratgirsemestriellement dressé par
le Ministere en charge du logement et transmis serxices du MINFI (Budget et
Trésor) territorialement compétents, pour suivi.

G. BAUX ADMINISTRATIFS

429. Le paiement déplacé des loyers, qui s’entend depaement de loyer effectué
dans un lieu autre que la région de domiciliatierf'inmeuble loué, demeure proscrit.

430. Aussi, le Ministére chargé des logements procedreaévaluation des loyers a
payer par région au moment de la préparation dwdtucen vue des allocations
subséquentes aux ordonnateurs régionaux.

431. En cas d'insuffisance des crédits alloués en déirga automatiques dans le
cadre de l'exercice budgétaire concerné, des didégaponctuelles peuvent étre
accordées, le cas échéant, afin d’éviter la catistit d’arriéerés qui, du fait d’'une
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lisibilité et d’'une maitrise approximative de I'oriation, comportent des risques de
paiements multiples sur une méme période et poan@&me contrat.

432. Les projets de contrats militaires, quant a euxt gwéalablement visés par le
Contréleur Financier auprés du Ministére de la Dgéeavant leur signature conjointe
par le Ministre chargé de la Défense et le Ministrargé des logements.

CHAPITRE DEUX : DEPENSESDE MATERIEL

A. DISPOSITIONS GENERALES
1. Engagement préalable

433. L'engagement préalable d’'une dépense est obligatmiissi bien en zone Bon
d’Engagement qu’en zone Bon de Commande.

434. 1l est matérialisé :
- au niveau des services centraux par I'édition ditwe de créance ;
- a I'échelon des services déconcentrés par le bocodenande revétu du
visa du Contrbleur Financier sur le feuillet vert.

435. Le bon d’engagement ou le bon de commande appsypidees justificatives de
'engagement est transmis au contrdle financier petamt par bordereau ou par
registre.

436. L'’engagement préalable étant impératif, la constitudes arriérés de dépenses
exécutées mais non engagées est formellementitetetdmet en jeu, le cas échéant,
la responsabilité personnelle de leurs auteurs.

2. Utilisation de la demande de procédure simplifié (DPS)

437. L'utilisation de la demande de procédure simplifi#£20) est strictement limitée
aux cas figurant sur la DPS elle-méme, en raisorsate caractere dérogatoire au
principe de I'engagement préalable.

3. Surcharges sur les titres liés a I'exécution da dépense

438. Tout bon d’engagement ou de commande comportantsdecharges, quelle
gu’en soit la nature, est systématiquement rejétéaanulé. Par conséquent, les
mentions « je dis bien » ou « rectifications appé®s » sont proscrites sur les bons
d’engagement et de commande.

4. Description des opérations sur un bon d’engagemeou de commande

439. L'opération, objet de I'engagement, est clairemeadécrite sur le bon
d’engagement ou sur le bon de commande. Par coeisgda mention « engagement
relatif a la facture pro forma n°..., ou engagemenpfit de divers fournisseurs » est
proscrite.
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5. ROle d’ingénieur dans les commissions de réception

440. Le rble d’'ingénieur dans les commissions de réoapéist dévolu aux services
techniques ainsi qu’il suit :

du Ministere du Développement Urbain et de I'Hab@a ce qui concerne les
travaux urbains de construction, de réfection, efgauration, de réhabilitation
des voiries et réseaux divers ainsi que des étaiddstecturales des batiments
publics et des propriétés administratives ;

du Ministére des Travaux Publics en ce qui conclrseonstructions neuves,
les travaux et ouvrages routiers de leur compétdiaoguisition des engins de
génie civil, et les études techniques y afférenwasi que les travaux
aéroportuaire et sur la voie ferrée;

du Ministere des Postes et Télecommunications ajquceoncerne les travaux
de télécommunication et les études y afférentes ;

de la division ou de la cellule informatique desadstrations concernées pour
ce qui concerne l'acquisition du matériel informat et des Controles
Financiers Territoriaux au niveau déconcentre ;

du Ministére des Domaines, du Cadastre et desrAffdroncieres en ce qui
concerne les expertises foncieres, les travaux stad, d’entretien, de
réfection et de réhabilitation des batiments pusbliet des propriétés
administratives, du matériel roulant ainsi quealgds les études y relatives ;
du Ministere de I'Eau et de I'Energie en ce qui aame les travaux
d’électrification, d’assainissement, d’adductioeall, d’acquisition des groupes
électrogenes et les études y afférentes ;

du Ministere de I'Agriculture et du Développemenir&d, en ce qui concerne
les produits phytosanitaires et les micro-infradtices rurales, de méme que les
travaux du génie rural ;

du Ministére de I'Elevage, des Péches et des IridastAnimales, en ce
concerne les produits vétérinaires ;

du Ministere de la Santé Publique en ce qui comcéapprovisionnement en
médicaments, réactifs et consommables, et l'adguisides équipements
médicaux spéciaux ;

du Ministere des Foréts et de la Faune, du Mimgstir 'Environnement, de la

Protection de la Nature et du Développement Durahlee qui concerne les
projets spécifiques liés aux reboisements ou relevde leurs domaines
d’activités respectifs.

441. Dans tous les cas, le Président informe par comiaocacrite tous les membres
de la commission des date, lieu et heure exactk déception des matériels. La
Commission de réception ne peut valablement dé&ibgue si tous les membres sont
présents et le procés-verbal sanctionnant lesuraeat établi en un seul exemplaire
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original, tous les signataires devant, comme élésnate preuve ou de leur
comptabilité, disposer d’'un document analogue madyucachet « COPIE ».

442. Afin d’assurer la célérité dans le traitement dépahses, le fournisseur dépose
sa facture définitive et éventuellement le borderda livraison en commission de
réception.

443. Le proces-verbal de réception est signé séanceteenqar la commission de
réception et accompagneé le cas échéant des masgsitsentionnés deélivrés aux
différents membres de la commission.

444. La responsabilité des membres de la Commissioenggigée en cas d’exécution
partielle, fictive ou non-conforme d’'une commandad@tda réception est prononcée.

445. Celle de I'ingénieur de contrble est totale en gecgncerne les malfagons et les
surévaluations des gquantités et des métrés.

6. Action récursoire

446. Les dommages et intéréts ne sont payés que sasades décisions de justice
définitives dont les grosses sont acheminées par officielle par le Greffe du
Tribunal compétent.

447. Toutefois, en cas de nécessité, un reglement aatdendes litiges pour lesquels
la menace des intéréts de I'administration estéepeut étre engagé sous l'autorité du
Ministre en charge des Finances.

448. Tous les actes d’arrangements amiables sont reglétusa financier préalable.

449.En ce qui concerne les dommages causés aux msitéell’Etat par les
personnels civils et militaires, il sera fait applion des dispositions du décret
n°76/584 du 15 décembre 1976. Le Ministre chargéad@éefense communiquera au
Ministre chargé des Finances les montants a immuerintéressés compte tenu du
degré de responsabilité retenu a leur encontre.

450. En vue de faciliter I'exercice de l'action récurspiles dossiers adressés au
MINFI font ressortir clairement I'identité (nom, gmom et numeéro matricule) des
agents publics fautifs.

7. Contrats de maintenance, de gardiennage et d’entrigin des locaux

451. Les contrats de maintenance de matériels durabkastes équipements ne sont
pas reconduits de maniere tacite. lls deviennedtiasaau 31 décembre de chaque
année. Il en est de méme des contrats de gardiembalentretien des locaux.

452. Ces contrats sont signés par les chefs de départenmmenistériels au niveau
central et par les Maitres d’ouvrages en zone d&ruree.
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453. Les dossiers relatifs aux contrats de gardiennagest comporter, entre autres
pieces, 'agrément réglementaire.

454. La procédure applicable pour la passation de cesate est celle prévue dans le
Code des Marchés Publics.

8. Véhicules administratifs

455. Tous les véhicules de I'Etat sont immatriculés lpagarage administratif sous le
sigle « C.A. » sous réserve des dérogations acesiéertains corps spécifiques.

456. Les matériels roulants acquis dans le cadre dggtproationaux au titre du
soutien logistique sont impérativement immatric@égarc automobile de I'Etat.

457. Les réparations de véhicules administratifs sof¢écaiées dans les garages
administratifs. Toutefois, en cas de nécessitéadesinistrations sont autorisées a faire
réparer leurs véhicules dans les garages privaéss sacourir a |'établissement

préalable d’'une attestation de carence délivrédepahef de garage administratif de

rattachement.

458. En cas d’accident, 'administration se réserve reitdde faire procéder a une
contre-expertise des dégats subis par la victimepaabinet agréé a cet effet.

459. Les services financiers veillent a ce que les filaisnaintenance et de réparation
des matériels n’excedent pas le colt de renouvehienesdits matériels.

460. Le dossier de réglement des frais de réparation d&hicule administratif dans
un garage privé est accompagné d’une attestatiomrditriculation dudit véhicule au
parc automobile de I'Etat délivrée par les servicesnpétents du Ministére des
Domaines, du Cadastre et des Affaires Foncieres. aftestation d’expertise établie
par un cabinet agréé ou le Garage Administratif metent est exigée pour les devis
supérieurs a cing millions (5 000 000) de FCFA.

461. Ne peuvent bénéficier des crédits d’entretien daicude que les responsables
ayant droit a un véhicule administratif, conforméine la réglementation en vigueur.

462. L'agent public, ayant droit a un véhicule admirasifi qui n’en est pas doté et
qui utilise son veéhicule personnel pour les besales service, bénéficie d'une
indemnité mensuelle d’entretien au taux fixé paé@lementation en vigueur.

463. Par contre, I'agent public, ayant droit a un véldcadministratif, mais en étant
dépourvu, peut faire réparer son vehicule persodaes un garage administratif ou
privé aux frais du budget de I'Etat, sur préseatat’une attestation d'utilisation dudit
véhicule pour l'intérét du service et d'un bulletde solde justifiant de la non
perception de I'indemnité d’entretien vehicule.
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464. Tout dossier de réparation d’'un véhicule compaetdre autres, la photocopie
certifiée de la carte grise dudit véhicule.

465. L'acquisition de nouveaux véhicules dans les adstriaiions de I'Etat reste et

demeure suspendue, sauf autorisation du Premieistkéin Chef du Gouvernement.

Toutefois, les engins des travaux publics et ldsicudes lourds de seconde main,
destinés aux travaux et interventions spéciales [tiat technique est attesté, peuvent
étre acquis sur autorisation du Premier MinistrdnefCdu Gouvernement. Les

demandes y relatives sont accompagnées des dassiersques ainsi que du rapport
d’expertise du MATGENIE.

466. L'utilisation du matériel roulant est subordonnéd’atention des piéces ci-
apres :
- une autorisation de circuler, délivrée par les isessr compétents du
Ministére en charge des Domaines et des AffairesiEces ;
- un ordre de mission signé du supérieur hiérarchuehauffeur, pour la
circulation en dehors de la zone de service norimale
- un timbre automobile (vignette) dont I'absence & une contravention a
I'encontre du responsable du véhicule ;
- un carnet de bord pour le suivi des mouvementsatiicule.

467. Ces pieces sont présentées a toute réquisitiobrigsles spécialisées du Garage
administratif central ainsi qu’a toute réquisitidas brigades de police exercant dans
les garages administratifs.

9. Commande et achat de matériels consomptibles et dailes

468. Tout achat de matériels durables est appuyé d’onegrverbal de réforme du
matériel a remplacer, sauf s'il s’agit de matéeraggstinés a de nouveaux services ou a
la satisfaction d’un besoin nouveau. Dans ce denag, la commande correspond aux
besoins réels de ces services. A cet effet, l'agsigné pour les opérations de
comptabilité matieres tient une fiche de stockagsticle.

469. En ce qui concerne l'acquisition des biens et n&&rdurables dont la

maintenance est requise (photocopieurs, ordingtears etc.), les fournisseurs
produisent un certificat de garantie du matérigElicouvrant une période minimale de
six (06) mois.

470. Les services financiers opposent un refus de visata demande ne remplissant
pas les conditions sus indiquées.

471. Au méme titre que les biens acquis par voie d’'actetix acquis par voie de
dons ou legs sont pris en écriture par les admatishs concernées pour étre inscrits
dans leur patrimoine.
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472. La commission de réception constituée a cet effabae, le cas échéant, un prix
au bien ainsi incorporé.

10. Conservation et maniement des biens publics

473. Avant sa mise en magasin ou son affectation, t@iénel acquis par I'Etat et les
Etablissements Publics, est estampillé ou marqué&gment en charge des opérations
de comptabilité matieres dans les conditions fixggda réglementation en vigueur.

474. Le stockage prolongé en magasin ou en positiortedigt dans les couloirs et
alentours des batiments publics, de matériels e les ordinateurs, les
photocopieurs, les machines a écrire, les réfrigara et les climatiseurs est
formellement proscrit.

475. Toute sortie de magasin est subordonnée a la pafi®ena I'agent chargé des
opérations de comptabilité matiéres d’'un bon déesdfiment signé par I'ordonnateur
et comportant les quantités a servir et I'émargerdera partie affectataire du bien.

11. Réforme des biens Publics

476. Tous les biens vétustes, obsoletes, hors d’'usagiowoiules colts de réparation
sont devenus exorbitants, sont systématiquemenisaaha réforme, a linitiative de
I'ordonnateur qui en saisit le Ministre en chargs ®@omaines.

477. La vente de tout bien public qui se fait suivanfdemule du « plus offrant et
dernier enchérisseur » est réalisée conformémiantégylementation en vigueur.

B. MODALITES D’'EXECUTION

1. Indemnités de déplacement
1.1. Déplacements temporaires

478. Pour faire face a la tres forte expansion des dsgsefiées aux déplacements
temporaires, ceux-ci ne doivent avoir lieu qu’ers chutilité avérée au regard de
I'objet du déplacement et des objectifs prioritaide I'administration concernée.

479. 1l convient, plus que par le passé, de réduiraedfdégations ou les équipes aux
effectifs réellement utiles au bon déroulement de nlission. Le recours aux
chancelleries du Cameroun a [I'étranger, aux aeéwriadministratives ou aux
collaborateurs extérieurs devant étre privilégié urpocertains déplacements
d’'information ou de représentation.

480. L'octroi de I'indemnité de mission a un évacue &re est interdit.

481. Les mentions « dés mission terminée » et « misgi@ciale » sont proscrites sur
les ordres de mission qui, en revanche, compolésntates de départ et de retour.
Chague ordre de mission est accompagné d'une pimod’un bulletin de solde
récent appartenant au missionnaire. Les servicesharge du controle et des visas
s’abstiennent d’apposer le visa financier sur ledres de mission des personnels
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pensionnés, personnels temporaires, domestiquweEs@oyes de maison ou toute autre
personne non indiquée pour qui I'octroi des ordi®snission ne saurait se justifier.

482. Tout déplacement a I'étranger se fait dans le tstespect des directives et
mesures contenues dans la circulaire n°008/CAB/BM X octobre 1994, d’'une part,
et de linstruction générale n° 002 du ler octobd®2 relative a I'organisation du
travail gouvernemental, d’autre part, notammentcenqui concerne I'obligation
d’obtention préalable d’'une autorisation de sodigores de la Présidence de la
République ou des Services du Premier Ministreequfixent la durée ainsi que les
délais de route.

483. Les délais de route généralement retenus prennecorapte l'itinéraire le plus
direct et le moins codteux. A titre indicatif, 88 présentent ainsi qu'il suit:
- un (1) jour a I'aller et un (1) jour au retour pdes missions se déroulant en
Afrique Centrale et de 'QOuest ;
- deux (2) jours a l'aller et deux (2) jours au retq@our les missions se
déroulant en Afrique du nord, de I'Est et du Sud,Eeirope, au Moyen-
Orient, en Amérique centrale et du sud ;
- trois (3) jours a laller et trois (3) jours au gat pour les missions se
déroulant en Amérigue du nord, en Asie du Sud-oetesh Océanie.

484. Le personnel de la Présidence de la RépubliguesiSérvices Rattachés, ainsi
que celui des Services du Premier Ministre sontegds a la formalité de
I'autorisation de sortie. Toutefois, en ce qui cenne les responsables de la Présidence
de la République et des Services du Premier Maisainsi que le personnel des
Cabinets du Président de la Républigue ou du Prefiaistre, 'ordre de mission
ddment signé par l'autorité compétente tient li@utbrisation de sortie.

485. Les indemnités de mission sont calculées aux tadars les conditions prévues
par le décret n° 2000/693/PM du 13 septembre 2806s sont décomptées apres
mission accomplie en tenant compte de la duréeteféede la mission.

486. Cependant, des avances sur indemnités de missitn atd’intérieur qu’'a
I'étranger peuvent étre accordées exceptionnellepeanl’ordonnateur en fonction de
la situation de la trésorerie. Pour permettre lfament des dépenses de cette nature,
les taux suivants doivent étre respectés :

- 90% pour les missions a I'étranger ;

- 80% pour les missions de contrble et de recougrném

- 75% pour les autres cas.

487. Le mandatement des indemnités de mission a I'ewérdu pays, autres que
celles de I'exercice en cours, est proscrit. Taisefles indemnités dues aux missions
effectuées entre l'arrét des engagements et letdédu’exercice en cours sont
mandatées.
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488. La mise a disposition aux missionnaires de moy@oprps a assurer une bonne
exécution des missions qui leur sont confiées, péat autorisée dans la limite des
credits disponibles, par la Présidence de la Réudl le Premier Ministre ou
I'ordonnateur principal.

489. Pour les ordres de mission établis en régularisaleobénéficiaire produit, outre
'autorisation de sortie, les photocopies des paggsson passeport matérialisant
I'effectivité du déplacement et revétues des vidas services compétents ou de la
police des frontiéres installés dans le pays d'eitcu

490. Dans tous les cas, les signataires des feuilledégéacement a l'arrivée et au
départ apposent outre leurs signatures, leurs tsanbeninatifs et de fonction.

491. La durée totale des déplacements temporaires poagent public, a I'exclusion
des tournées, n’excede pas cent (100) jours as chume année budgétaire sous peine
de rejet, sauf dérogation, accordée :
- pour les déplacements a I'extérieur, par la Présielede la République ou
par le Premier Ministre ;
- pour les déplacements a l'intérieur, par le Chefl@partement ministériel ou
le Gouverneur de Région.

492. Cette restriction ne s’applique pas aux persorhedsorganes de controle.

493. Les responsables des services chargés du conmélecier tiennent des fiches,
par agent public des services de leur compétenckeffat de garantir le suivi
rigoureux du rythme des départs en mission.

494. A lissue de chaque mission ayant nécessité un porsur indemnités de

mission et aprés un délai maximum d’un mois, $elalle de déplacement n’a pas été
retournée au service financier compétent pour dét®rmu apurement, un ordre de
recettes de montant équivalent a celui de I'avgrexgue est émis a I'encontre du
fonctionnaire ou de l'agent intéressé. Les servideargés du contrdle budgétaire
conservent une copie de l'ordre de mission a lteffexécuter les instructions qui

précedent.

495. La mise en mission sur fonds publics par la protde I'ordre de mission pour
des personnes étrangeres a I'administration estlite.

496. L'emploi de cette catégorie d’agent doit intervasans le cadre des conventions,
contrats, protocoles ou accords passés dans lehtioos et formes prévues par les
textes en vigueur.

497. Tout personnel souhaitant se faire payer ses fiaismission par virement
bancaire joint a la liasse de dépense son relegérdité bancaire.
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498. Toute mission doit étre sanctionnée par un rapgerinission exigible a tout
contrble a posteriori.

1.2. Déplacements définitifs

499. Les credits destinés au paiement des frais deaeent inscrits dans le budget
de chaque département ministériel et gérés dameéeses conditions que I'ensemble
des crédits alloués. A cet effet, I'établissemees @états de frais de transport au
bénéfice du personnel de chaque service relevermhnateur compétent. Les chefs
de départements ministériels dotent leurs servi@oncentrés de délégations de
credits pour le paiement desdits frais.

500. Les ordres de mission et feuilles de déplacemditrég au fonctionnaire muté
ne sont que la matérialisation du déplacement dei-ciede son ancien poste
d’'affectation au nouveau poste. Par conségquentdedatement des indemnités de
mission a I'occasion des déplacements définitifsrasrdit.

501. Chaque chef de département ministériel veille ague les mutations des
personnels de son ressort s’effectuent dans ldelioes crédits de releve mis a sa
disposition. En conséquence, des rallonges detsnédisont pas accordéees pour cette
rubrique, sauf cas exceptionnel.

502. Dans tous les cas, les textes sur les modalitégedtion des personnels
subalternes sont appliqués, méme pour le persenseignant.

503. Les personnels assurant la tutelle judiciaire ddnfant ne peuvent s’en prévaloir
pour exiger de I'Etat le paiement de quelque greisonnel.

1.3. Frais de transport

504. Les frais de transport a I'occasion des congés elame sont payables qu'au
cours de I'exercice de validité de la décision dorirdroit aux congés, sauf dérogation
expresse du Ministre chargé des finances.

505. Les frais de releve dus a un couple de fonctioesaa la suite des congés
administratifs sont versés au conjoint ayant ledgrie plus élevé, sur présentation
d'une attestation de non-paiement des frais despi@m a I'autre conjoint signée par
I'ordonnateur dont reléve ledit conjoint.

506. L'agent public ne peut prétendre aux frais de mlgu’a I'intérieur du territoire
national, conformément a la réglementation en wigue

507. A l'occasion des congés des personnels des MissDipomatiques et

Consulaires ou des déplacements des agents pabliestérieur du pays, des billets
d’avion sont acquis, en priorité, aupres de la cagnpe nationale sur les lignes
desservies directement ou indirectement par cellBaur les autres itinéraires, une
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décision de déblocage pourra étre établie a leofitmur la base des factures pro-
forma délivrées par les compagnies concernées @agence de voyage agréée.

508. Seules les agences de voyages agréees et domstdae$it transmise par les
syndicats agréés peuvent prétendre a la commanudigyoeirelative a I'achat des titres
de transport aérien. Cette liste, qui est miseua peériodiquement par le syndicat, est
transmise aux ordonnateurs et aux Controleurs Eieemna toutes fins utiles.

509. L'achat des titres de transport aérien se fait auiée d’'une consultation d’au
moins trois prestataires parmi les agences de woghde tourisme agréees. Le proces
verbal de consultation est versé a la liasse dergspa controler.

510. Le prix d’'un titre de transport aérien est égalpaix de base pratiqué par la
compagnie aérienne de transport au moment de tatthditre, majoré de la marge
bénéficiaire rémunérant les prestations de I'agaiee/oyage fixée par le Ministre
chargé des prix.

511. Des contrbles a posteriori de la régularité depadigions ci-dessus rappelées et
des colts pratiqués sont diligentés par les sexvommpétents du Ministere des
Finances.

512. Les factures pro forma délivrées par les compagméeennes ou les agences de
voyage sont obligatoirement établies pour desstitfe transport dont la durée de
validité n’excede pas trois (03) mois. De mémeclesse de transport a laquelle
peuvent prétendre les agents publics en déplaceehétranger est la classe
économique.

513. Le dossier en vue du remboursement des frais depoat comprend :
- une demande timbrée ;

I'ordre de mission revétu des visas matérialisamdplacement ;

le recu d’achat du billet d’avion ou la copie dildbiélectronique ;

I'autorisation de sortie.

1.4. Frais de congé des diplomates

514. La prise en charge des frais de congé des persoeneaervice dans les missions
Diplomatiques et Consulaires releve de leurs adimations de rattachement
respectives.

515. Le remboursement des frais de congé se rapponanpéiodes de jouissance
antérieures au®ljanvier 2012 est traité dans le cadre de la grtbdique intérieure.

1.5. Frais de scolarité des enfants des diplomates engte a I'étranger

516. Le titre de paiement relatif & I'aide de I'Etat duais de scolarité des enfants des
diplomates en service a I'étranger est accompagne :
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- du procés-verbal de la commission chargée d’examies dossiers
d’attribution et de renouvellement de l'aide detdiEaux frais de scolarité
des enfants des diplomates ;

- de la décision diment signée par le Chef de MisBighomatique, faisant
ressortir distinctement, pour chaque parent, letamiralloué a ses enfants.

2. Stages, séminaires et bourses
2.1. Stages et séminaires a I'intérieur

517. Les stages et séminaires organisés a l'intérieuediioire national font I'objet
d'un accord préalable du Ministre concerné. Cetomtcest joint au dossier
d’engagement.

518. Pour les dépenses liees aux séminaires, les cemtsOfinanciers s’assurent,
préalablement a I'apposition de leur visa, quedask des dépenses qui S’y rapporte
comprend les pieces suivantes :

- autorisation du Ministre ;

- theme et annonce comportant les lieu et période ;

- meémoire de dépenses et imputation budgétaire ;

- calendrier ou planning du séminaire.

2.2. Stages a I'étranger

519. Les départements ministériels ayant des stagiairéstranger déleguent aux
ambassades concernées, en début d'exercice, tOuxddits destinés au paiement
annuel de leurs droits conformément aux arrétanide en stage.

520. Toutefois, s'il survient un stage au courant dexdleice budgétaire, le

département ministériel débloque a hauteur dess fridit stage un crédit a
'ambassade du Cameroun concernée. Le déblocagaaldants représentant les frais
de stage entre les mains des stagiaires est fdgroscri

2.3. Bourses

521. Les crédits réservés aux bourses sont engagésamt teompte de la trésorerie
susceptible d'étre périodiguement mise a dispasipar la Direction Générale du
Trésor.

522. Tout engagement sur les lignes budgétaires réseraude bourses courantes des
étudiants est subordonné a la présentation d'@téad’attribution de bourse et d’'un
certificat de scolarité en cours de validité.

523. En ce qui concerne les arriérés de bourses, taatdda@purement des dépenses
est conditionné par la production d’'un état actdatl’arriérés de bourses.
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3. Réglement des indemnités des services de télécomnuations

524. L'indemnité des services de télécommunicationsnestdatée trimestriellement
par chaque Chef de département ministériel ou resgiide de structure sur la ligne
budgétaire réservée a cet effet, suivant la praeedie bon d’engagement et sur
présentation d’'une décision signée par l'autoridpétente. Elle n’est pas imposable.

525. Le réglement par l'administration des factures tred® aux abonnements
souscrits par les agents publics pour leur usagsopeel est interdit, sous peine
d’émission d’ordres de recette a I'encontre de€héaires.

526. En ce qui concerne les services déconcentres, eldiustre délegue en début
d’exercice les crédits destinés au reglement desdidemnités.

527. Le Ministere des Relations Extérieures délegueédutld’exercice, aux missions
diplomatiques les crédits correspondants.

4. Dettes des personnels des missions diplomatiquescensulaires

528. Les modalités de reglement des dettes contractd&dranger par tout agent
public en service dans une Mission diplomatiqueCaumsulaire sont précisées par le
décret n° 75/459 du 28 juillet 1975 et I'arrétéemmtinistériel n° 816 du 23 septembre
1997.

529. Dans ce cas, les services du Trésor operent, aleswppositions des saisies-
arréts ou des bulletins de liquidation de recetties précomptes mensuels sur les
salaires, mandats ou ordres de paiement émis &tiguwalébiteur jusqu'a I'extinction
complete des dettes.

530. En ce qui concerne les dettes contractées apreafi@ntation ou un rappel, il est
fait application d'un taux de retenue de 80%, natedt les dispositions
réglementaires actuelles, jusqu'a I'extinction ctatgpde la dette.

531. Ces mesures conservatoires ne sont pas exclusegeautres sanctions prévues
par la réglementation.

5. Approvisionnement en carburant et lubrifiants

532. L'approvisionnement en carburant et lubrifiants defministrations se fait
suivant la procédure normale d’engagement.

533. L'achat du carburant et des lubrifiants est réabkselusivement auprés des
compagnies pétrolieres pour supprimer les surdaigsaux transactions et permettre
la validité des coupons de carburant correspondamtensemble du territoire.

534. Les ordonnateurs secondaires peuvent se ravitaillprés des stations-service
faute de marketeurs, par la procédure de déeblabadends, sur la base d’'une décision
signée de l'autorité administrative compétente.
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6. Dépenses d’entretien routier et des ouvrages d’art

535. Dans le cadre des travaux d’entretien routier et alevrages d’art inscrits au
budget du Ministere en charge des routes, les mesiHapres sont prescrites :

- respect scrupuleux de la réglementation des manghiBkcs, notamment
par le rejet systématigue de tout engagement faisabjet d'un
fractionnement de marché ;

- signature des contrats (lettres commandes, march@s)les autorités
compétentes et contrdle des travaux par les stegctechniques habilitées
ale faire ;

- signature des proces-verbaux de recette des trgvaudes responsables
ddment désignés et constitués dans une commissicgcdption.

536. La réception et la recette techniques des travduprestations financées sur
ressources du Fonds Routier sont effectuées panueaux d’études et de contréles,
et ce sans préjudice de tout autre contrble paintgnieurs compétents du Ministere
des Travaux Publics, du Ministére de I'Habitat et dbveloppement urbain et du
Fonds Routier, conformément aux régles de foncaarant de ces structures.

7. Location d'immeubles

537. Conformément aux dispositions des décrets nos 91é8291/325 du 9 juillet
1991 et de la circulaire n° 001/CAB/PR du 29/3/85sisa financier est suspendu pour
toute nouvelle location a I'exception des baux atshiatifs a conclure éventuellement
pour loger les membres du Gouvernement et assimiéss Chefs de Missions
Diplomatiques et les services publics et ce, darisrlite des montants fixés. Les baux
sur les propriétés administratives et les terrdimd’Etat restent cependant autorisés.
Dans ce cadre, un état desdits baux assorti dies r@secouvrer doit étre transmis au
début de chaque exercice au Trésorier Payeur Qésiemix services centraux du
Ministéere en Charge des Domaines et des AffairesciEoes par les Receveurs
Départementaux des Domaines.

538. Pour les contrats signés en régularisation, lesrtogchus font I'objet d’un seul
engagement par les services compétents du MinigEseDomaines, du Cadastre et
des Affaires Fonciéres ou ceux du Ministére dedébDse, selon le cas.

8. Location d’appareils ou matériels roulants
539. La location des appareils et matériels roulantsdas administrations et autres
services publics revét un caractére exceptionnel.
9. Acquisition du matériel et des produits a caracterespécifique

540. L'acquisition des matériels tels que les micro-oatéurs portables, les

téléephones cellulaires, les graveurs de CD et saujagets a usage couramment
personnel est proscrite, sauf autorisation de dorméteur de la dépense.
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541. L’acquisition des matériels d’occasion ou sans diafpa d’origine par les
administrations publigues et les organismes subwemés est et demeure
formellement interdite, sauf dérogation exceptidiendu Premier Ministre, Chef du
Gouvernement.

542. L'offre des produits pharmaceutiques est subordenaéla délivrance d’'un
agrément obtenu aupres des services compétents.

10. Commande des imprimés administratifs

543. Conformément a la circulaire n° 007/CAB/PM du 13ita@007, toutes les
commandes relatives aux imprimés administratifsveltti se faire prioritairement
aupres de I'lmprimerie Nationale. Toutefois, en dascapacité d’assurer les normes
de qualité et de sécurité requises pour certaipsinnés, elle délivre, dans un délai de
72 heures, une attestation de carence, le casrdcti&a cas de refus manifeste de
délivrer I'attestation de carence par I'Imprimef&tionale ou en cas de silence
observé par elle au terme du délai de 72 heusshministration concernée se réféere au
Ministere des Marchés Publics pour les commandpsriures ou égales a FCFA
5 000 000, ou fait recours a un prestataire privélifi¢ dans le domaine pour les
commandes inférieures a FCFA 5 000 000.

11. Conférences, colloques, séminaires internationaux

544. L'organisation des conférences, colloques et sémamainternationaux est
subordonnée a l'autorisation expresse de la Présgdde la République.

12. Evacuations sanitaires

545. Les évacuations sanitaires vers les hopitaux puldentraux et généraux sont
privilégiées. Toutefois, en cas de nécessite, Ut p&Ere envisagé une évacuation
sanitaire & I'étranger. Dans ce cas, la partiaypadie I'Etat & la prise en charge du codt
de I'évacuation (soins et transport) reste limaaam maximum de dix (10) millions de
francs CFA par agent public, sous réserve des sitdpaos du décret n° 2000/692/PM
du 13 septembre 2000. Ce plafond de dix (10) mdliade francs CFA s’applique
également au remboursement des frais médicaux géppmar I'agent public dans les
hépitaux publics au Cameroun ou & I'Etranger ajng par les agents publics en poste
dans les missions diplomatiques.

546.A cet égard, le visa budgétaire de toute décisiodvaduation se fait
concomitamment avec le blocage effectif des cr@diteespondants.

547. Les crédits ainsi réserves sont, le moment verselen le cas, soit délégués aux
services financiers des représentations diplomesiglocales, soit par procédure
simplifiée, directement payés aux représentatiguismatiques du Cameroun dans les
pays d’accueil. Il est par conséquent interdit aef@le poste comptable diplomatique
de payer lesdits frais entre les mains des malades.
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548. Dans le cas des évacuations sanitaires dans légunopentraux et généraux du
Cameroun, les crédits débloqués a cet effet soBs wlans les comptes bancaires
appartenant a ces structures pour reglement desttag dépenses y relatives.

549. Les crédits budgétaires destinés a couvrir les rdggse d’évacuation sanitaire
étant inscrits dans le chapitre des dépenses copsraaous la gestion du Ministre des
Finances, les documents de prise en charge émdeatdute autre administration
n’emportent aucun effet financier.

550. Par ailleurs, les services chargés du visa budgétiservent strictement la
réglementation en matiere de remboursement des rfradicaux, d’hospitalisation et
des soins divers au profit des personnels de I'Etat

551.Le Ministre chargé des Finances assure, en liaiawac les Missions
Diplomatiques, les hdpitaux d’accueil et le Minist@&le la Santé Publique, la mise a
jour périodique des dossiers d’évacuation sanitaire

552. La Paierie Générale du Trésor assure un suivi tiffides paiements, sur la base
des rapprochements périodiques avec les Perceplesisays d’accueil.

13. Frais funéraires

553. Le déces d'un agent public étant constitutif d'@placement définitif, la prise en
charge des frais funéraires se fait conformémenti@ret n°2000/693/PM du 13
septembre 2000 fixant le régime des déplacemergsadents publics civils et les
modalités de prise en charge des frais y afféreitssi, I'ayant-droit du de cujus a
droit :
- aux frais de transport de la dépouille comprenantarcueil et un moyen de
transport du lieu du déces au lieu de l'inhumation

- aux frais de transport de la famille (conjoint(seerfants mineurs Iégitimes)
et des bagages du lieu de la derniere affectatidiea de I'inhumation ;

- au remboursement des frais de déménagement occésiopar le
déplacement définitif, preuve a l'appui, et compren les frais
d'aménagement des bagages, les frais d'embalesyéals de camionnage
et éventuellement les frais de stationnement etrd&gasinage d'une durée
maximum de quatre jours.

554. Le calcul de ces frais se fait conformément auxeaes du décret sus Viseé.

555. Les administrations compétentes mettront a la difpa des familles des
personnels de I'Etat y ayant droit en cas de déo@&sueils et moyens de transport
nécessaires prévus par la réglementation en vigaeuprésentation de justificatifs.
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556. Dans la mesure ou les familles concernées ont diivpo par leurs moyens
propres aux frais ci-dessus visés, le rembourseneEntsommes dépensées par elles
est effectué par I'administration sur présentattms pieces justificatives, dans la
limite des seuils prévus par la réglementationigneur.

C.LIQUIDATION ET ORDONNANCEMENT DESDEPENSESDE
MATERIEL

557. Les factures définitives correspondant aux foureguet prestations sont
liquidées par I'ordonnateur qui procéde ensuiterddnnancement de la dépense.

558. Pour les besoins de contrdles ultérieurs, les Olmtrs Financiers et les
Ordonnateurs conservent par devers eux un exempas factures traitées. Aucun
paiement n’est effectué sans visa financier préalabr les pieces justificatives de la
dépense énumérées aux points (a) et (b) ci-dessus.

559. La validation des dépenses liquidées et ordonnanpd@e les ordonnateurs
s’effectue par le Contrdleur Financier compétent.

560. Le contrdle de validation, exercé sur pieces, abas s'assurer de la régularité
desdites pieces de dépenses jointes aux bons demgat ou de commande.

561. La liasse de dépenses a valider comprend les peocemtes :

- une fiche d’expression des besoins ;

- un bon de commande administratif enregistré sigae l)erdonnateur et le
fournisseur, assorti de la quittance d’enregistrame

- une facture pro-forma, une lettre-commande ou urcihéarégulierement signé
par I'autorité compétente ;

- un bon d’engagement ou bon de commande selon te cas

- un certificat de non exclusion a la commande pukligélivré par TARMP
lorsqu’il s’agit d’'une commande supérieure ou eégate000 000 FCFA, ou une
photocopie du certificat de non exclusion d’'unedrsd maximale de trois (03)
mois, s’agissant des bons de commande dont le miomtst inférieur a
5000 000 FCFA ;

- une copie du certificat de garantie d’au moinsmsois pour le matériel dont la
maintenance est requise ;

- un bulletin d’émission ;

- une facture définitive ou un décompte timbré(e) qumtre exemplaires,
liquidé(e) par 'ordonnateur ;

- un procés-verbal de réception signé par tous lesbres désignés ;

- un bordereau de livraison signé par le fournisstliordonnateur ;

- une facture d’achat du matériel livré ;

- un titre de créance liquidé par I'ordonnateur;

- une copie certifiée conforme de la patente du fieaaur et, le cas échéant, la
licence d’exploitation ;
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- une attestation de domiciliation bancaire (RIB)ag&tle moins de trois mois ;
- une attestation de non-redevance fiscale.

562. Toute certification complaisante du service faihstatée lors des controles a
posteriori effectués trimestriellement dans chaagministration, expose leurs auteurs
a des sanctions prévues par la réglementationgerewr.

563. Le contrdle budgétaire de la dépense effectué @&ontréleur Financier est
matérialisé par l'apposition du cachet « DEPENSELWJEE » sur le Titre de
Créance et sur la liasse des dépenses. Une faiesales dossiers sont transmis sous
bordereau au poste comptable de rattachement piverde la procédure.

564. Par conséquent, les services du Trésor rejetteterspatiquement tout dossier
non revétu de ladite mention et le retournent sédocas a la Direction Générale du
Budget ou aux contréles financiers compétents.

D. PROCEDURE DE PAIEMENT DANS LES POSTESCOMPTABLES

565. Les modalités de paiement par la Direction Génédalélrésor sont définies
globalement ainsi qu’il suit :

I. au niveau central (Paierie Générale du Trésor) :

- paiement automatique, par ordre chronologique épgrkses sur la base du
plan de trésorerie mensuel ;

- obligation de confectionner les états mensuelseldss a payer ;

- obligation d’afficher la liste des créanciers pegmés assortis de leur
numéro d’ordre.

ii. au niveau des autres postes comptables :

1°) paiement des dépenses sur la base du pladstedrie mensuel ;

- obligation de confectionner les états mensuelsekes a payer ;

- obligation de prendre en charge tout titre de pamnguel que soit son
montant ;

- obligation d’afficher la liste des créanciers pagmeés assortis de leur numéro
d’ordre ;

- obligation de payer dans 'ordre des enregistremgnt

- obligation d’afficher les enregistrements payés ;

- privilege accordé aux bénéficiaires des paiemeatsigls dont les tranches
ultérieures doivent étre programmeées de maniemraiique ;

- obligation de ne payer que les dépenses assigm@es arise en charge.
Toutefois, aprés prise en charge, les dépensesediissement doivent étre
systématiquement transférées au TPG de rattachepmnt paiement par
virement bancaire ;
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- interdiction de payer les dépenses relatives auxchga et lettres-commandes
par caisse.

2°) en application de la loi n°74/18 du 05 décenit®@4 relative au contréle
des ordonnateurs et gestionnaires des créditscsubli du décret n°78/470 du 3
novembre 1978 relatif a I'apurement des comptes lat sanction des responsabilités
des comptables, les dépenses ordonnées par les @dhehissions diplomatiques et
consulaires et les Comptables du Trésor sans sation budgétaire préalable et
payees en avance de trésorerie sont strictemendites.

566. Les virements bancaires initiés et les chéques parises Agents Comptables
et les Receveurs Municipaux sont revétus de degmasires dont celle du chef de
poste comptable concerné et celle d’'un de sesboolideurs qu’il habilite a cet effet.

567. Les services de I'agence BEAC qui tient le comptaupres de laquelle sont
déposés les spécimens de signatures s’assuretgxtehce de la double signature
avant toute opération.

568. La détention des titres de paiement visés «Vu BdPager » par un usager est
proscrite.

569. Les bons de caisse DM et les frais de justice mganis sont payables dans les
seules trésoreries générales assignataires. L&s de justice urgents (taxes a
témoin...... ) et les bons de commande sont payables bEmn postes comptables
assignataires des dépenses et, le cas échéant, latarisesoreries générales de
rattachement.

570. Toutefois, les Trésoriers Payeurs Généeraux ne 1sele® émoluments et autres
frais de justice que dans la limite des quotassfpar le Garde des Sceaux.

571. Pour éviter I'immixtion des tiers dans les circudts paiement, il est rappelé que
les procurations sont interdites. Les paiementstittes ne s’effectuent qu’entre les
mains des bénéficiaires eux-mémes, ou virés dans éemptes bancaires ou CCP.

TITRE CINQ : EXECUTION DESDEPENSESD’INTERVENTION

CHAPITRE UN : SUBVENTIONS DE FONCTIONNEMENT ET
CONTRIBUTIONS

A.SUBVENTIONS

1. Le principe

572. La subvention de fonctionnement est arrétée et aomuuée en début
d’exercice par une lettre du Ministre chargé deskces.

573. La Direction Générale du Budget procéde au mandatetnimestriel de cette
subvention. Les déblocages suivants sont subordoané production d’'un compte
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d’emploi justifiant l'utilisation de la tranche prédente y compris les dépenses
engagées sur fonds propres, validé par le Contrélewancier qui se charge de sa
transmission au Ministere des Finances pour seita grocédure.

574. Le systeme d'audit externe des comptes des stagctinénéficiant des
subventions de I'Etat est maintenu.

2. La gestion

575. La subvention est virée dans le « Compte ServicésanEiers des
Etablissements Publics » ouvert auprés du TrésolidPu

576. Afin d’éviter I'accumulation des impayés, les respables des organismes
subventionnés harmonisent les commandes de mataviet la programmation arrétée
par le Ministre chargé des Finances pour la midisgosition des fonds.

577. Les recrutements dans les organismes sous-tutatiela subvention constitue
I'essentiel des ressources ne peuvent s’effectuerdans la limite des emplois et des
credits disponibles.

578. Par contre, les recrutements de personnel (ensegyraadres administratifs et
agents) dans les Universités d’Etat se font surake des quotas arrétés au début de
I'exercice par le Ministre de 'Enseignement Sueeri

3. Le compte d’emploi

579. Le compte d’emploi retrace de maniere détaillé@ms&mble des opérations
réalisées au cours de la période correspondantutdishtion d’'une tranche de
déblocage des subventions. Il est appuyé des dotsmmavants :

- les quittances de reversementau Trésor des cotidrils a pension des
fonctionnaires en détachement (part patronale li28are salariale 10%) ;

- les quittances de reversement a la Caisse Natia®lBrévoyance Sociale
(CNPS) des cotisations de pension du personngsepairts patronales ;

- les quittances de reversement au Trésor des tarés/@es sur les factures
préalablement liquidées par I'ordonnateur ;

- un historiqgue du compte de depét de I'administrattmncernée aupres du
Trésor couvrant la période d'utilisation des foadsg fins de rapprochement ;

- les quittances de reversement au Trésor des ratdisgales opérées sur les
salaires, les traitements et indemnités de ses&isprésidents et membres des
conseils d’administration et assimilés.

4. La sécurisation des quittanciers

580. Afin d’assurer un meilleur suivi des recettes pespdes EPA, la commande des
quittanciers ainsi que leur mise en utilisationtsegoureusement et conjointement
menées par I'Ordonnateur et 'Agent Comptable, lgsi cote (Ordonnateur) et les
paraphe (Agent Comptable).
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581. En tout état de cause, la gestion des crédits edloaux EPA se fait
conformément a la Circulaire n°03/057/CF/MINFI/P@G/Bu 13 mars 2003 relative a
I'utilisation de la subvention de I'Etat.

B. CONTRIBUTIONS AUX ORGANISMES INTERNATIONAUX

582. La contribution est engagée a la demande de I'isgan bénéficiaire, du
Ministre de tutelle et du Ministre Chargé des Refet Extérieures en ce qui concerne
les Organisations Internationales. Les créditsiailégjagés font l'objet, soit de
déelégations de crédits aux chefs de Missions Diptaques et Consulaires pour le
compte des Organisations Internationales, soited’'d@cision du Ministre en charge
des Finances pour virement dans les comptes degliganisations.

583. Des contrdles annuels de suivi de ces contributeos effectués par des
missions interministérielles.

CHAPITRE DEUX : DEPENSESDE RESTRUCTURATION, DE
REHABILITATION ET DE LIQUIDATION

584. Seuls les organismes publics et parapublics ayfettwement signé un contrat
plan avec I'Etat, bénéficient des fonds de restination.

585. Un arrété conjoint MINFI-MINEPAT constate, dés lébdt de I'exercice et
dans tous les cas avant le 31 janvier 2016 :

- laliste desdits organismes bénéficiaires ;

- les dotations accordées a chacun ;

- les projets a exécuter et leurs chronogrammes sie em ceuvre ;

- la chaine des résultats prévisionnels (livrableteet impacts).

Ces données sont préalablement recueillies et kdées au cours des
conférences a organiser conjointement par le MINEHA MINFI et les organismes
concernés. Les responsables des organismes baméficides subventions
d’'investissement sont autorisés a engager la puoeéde passation des marchés de
mise en ceuvre des activités retenues, une foitéarconjoint MINFI-MINEPAT
signe.

586. Sur la base de l'arrété conjoint MINFI-MINEPAT sésoqué, la Direction
Générale du Budget prépare les décisions de ddéjdodavant étre engagées pour
mettre les ressources a la disposition des orgasidmnéficiaires. Ces engagements
sont effectués avant la fin du premier semestiéegercice budgétaire 2016.

587. Les demandes de décaissements des Etablissemamssesdréhabilitation sont
de la compétence de la Commission Technique de bRéhtion des Entreprises
Publiques et Parapubliques.
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588. Dans le cadre des plans sociaux, le paiement daits dau personnel des
sociétés en réhabilitation se fait par le comitéhad de suivi en collaboration étroite
avec l'instance dirigeante de I'organisme concerné.

CHAPITRE TROIS : DEPENSESLIEES A LA MISE EN BEUVRE DE LA
DECENTRALISATION

589. Les dépenses liées a la mise en ceuvre de la dadlaiton s’effectuent
conformément aux dispositions des lois n°2004/0L7 2@ juillet 2004 portant
orientation de la décentralisation, n°2007/006 @ud2cembre 2007 portant Régime
Financier de L'Etat, n°2009/011 du 10 Juillet 200&tant Régime Financier des
Collectivitées Territoriales Décentralisées, et kcrt n°2009/248 du 05 aolt 2009
fixant les modalités d’évaluation et de répartitida la Dotation Générale de la
Décentralisation.

590. Ces dépenses comprennent : la dotation généraltordgionnement et la
dotation générale d’investissement.

591. La dotation générale de fonctionnement est desdng&eemplois ci-apres :
- traitement des personnels et des élus ;
- charges de fonctionnement résultant de [I'exercias dompétences
transférées ;
- fonctionnement des services déconcentres ;
- fonctionnement du Conseil National de la Décerdadion ;
- fonctionnement du comité interministériel des sssilocaux ;
- dépenses de fonctionnement spéciales de certananunes en difficulté.

La mise a disposition de ces fonds se fait trinmlgment, a travers le
FEICOM par arrété conjoint MINFI/MINATD.

592. La répartition entre ces emplois est fixée par Beédu Premier Ministre, Chef
du Gouvernement.

593. La dotation générale d’'investissement est desting&eaffectations ci-apres:

- dépenses d’investissement des CTD ;

- financement partiel des dépenses d’investissenétitant de I'exercice
des compétences transférées par I'Etat ;

- besoins d’investissement des services déconcentrés

- conduite des travaux préparatoires aux transfeets é€tudes et autres
réformes d’accompagnement du processus de dédsatiiai ;

- dépenses d’équipement spéciales ou d’'urgence eurfae certaines CTD
en difficulté.
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Les fonds y relatifs sont alloués par délégationcdilits, aprés constat par
arrété conjoint MINATD/MINEPAT de la répatrtition éies CTD bénéficiaires, avant
le 15 février 2016.

594. Les dépenses correspondant aux compétences temsfés’effectuent
conformément aux dispositions ci-apres :
- inscription dans les budgets des ministeres ;
- information des Maires bénéficiaires desdits ceédiar le ministére
transférant;
- délégations automatiques des crédits aux exécentifécipaux ;
- assignation des dépenses transférées aux recettesicipales
correspondantes ;
- respect de la nomenclature budgétaire en vigueur.

595. D’une maniere générale, 'ordonnateur de ces dé&seest le Chef de I'Exécultif

municipal qui, a ce titre, procede aux opératiofenghgement, de liquidation et
d’ordonnancement.

596. En attendant la mise en place des contrbles fieeclans toutes les CTD, la
fonction de Contréleur Financier est assumée p&eleeveur Municipal qui contrble

la régularité de la dépense et procéde au paierhesd.titre et selon le principe de la
séparation des ordonnateurs et des comptablest, seel a manipuler les instruments
et documents comptables, notamment les chequek apsigne avec l'un de ses

collaborateurs.

597. S’agissant des Communes urbaines d’arrondissemengne attendant la

nomination des Contrbleurs dans les postes créééld de Controleur Financier est
dévolu au Contréleur Financier Spécialisé auprédad€ommunauté Urbaine de
rattachement. A ce titre, il est mis & sa dispmsjtipar le Contréleur Financier
Régional, la liste exhaustive des dépenses affeectée Communes d’arrondissement

de son ressort.

598. Le mandatement des dépenses par les exécutifs ipaumc se fait
concomitamment sur bon de commande et par mandahaoal.

599. Les bons de commande sont retirés aupres du CeumtrOFinancier
territorialement compétent qui affecte au momentedtait, un matricule budgétaire a
I'ordonnateur. A cette fin, les Maires fournissante dernier une photocopie de leur
carte nationale d’identité.

600. Afin d’assurer le reglement de la dépense, le RaoeMunicipal transmet sur
bordereau les piéces suivantes a la Trésorerie rélénde rattachement, outre les
pieces liées a la nature de la dépense :

- les bons de commande (net, taxes, retenue de iggrant
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- les duplicata des mandats revétus du cachet « QN B PAYER » ;

- une photocopie de l'autorisation de dépenses ;

- l'ordre de virement Net a Payer (NAP) établi au mdurbénéficiaire ;

- le duplicata du mandat des retenues de garantie gamsignation des
écritures du TPG.

601. Toutefois, pour les dépenses de personnel et tegeritres dépenses payables
en numéraires, le Percepteur du Trésor ou le Racales Finances territorialement
compétent est habilité a les payer.

602. En vue de la consolidation des informations reéstia I'exécution du budget,
les Receveurs Municipaux tiennent les fiches deisies opérations de dépenses
budgétaires a retourner aux Contréleurs Finan@ésartementaux dans un délai de
05 (cing) jours dés la fin du mois.

TITRE SIX : OPERATIONS D’INVESTISSEMENT PUBLIC

603. Les dépenses liées aux opérations d’'investissemgiic s’effectuent suivant
une procédure qui vise a assurer, d’'une part, aneanmation maximale des crédits
réservés a l'investissement, et d’autre part, uiisation optimale desdits crédits en
vue d’atteindre les objectifs assignés a l'investisent public dans le cadre de la
politique économique et sociale du Gouvernemerberformément aux engagements
pris avec les partenaires au développement.

CHAPITRE UN : DISPOSITIONS GENERALES

A.  JOURNAL DESPROJETS

604. Tout engagement doit étre conforme a l'objet deligme budgétaire. En
particulier, les engagements sur les lignes aidotglobale, de méme que ceux sur les
fonds de contrepartie, correspondent au détailogésations retenues dans le journal
des projets. Les services compétents du Ministérechearge des investissements
publics ainsi que ceux du MINFI veillent au striespect de la qualité des dépenses a
engager, en conformité avec le journal des proletgiel constitue I'une des bases de
I'exécution du Budget d’'Investissement Public.

605. Le journal des projets sert donc de base a toat biglgétaire. Aussi, toute
modification de celui-ci doit requérir 'accord piéble du MINEPAT.

606. Les erreurs matérielles éventuellement détectées les autorisations de
dépenses sont corrigées au niveau régional paesgensables locaux du MINFI, du
MINEPAT et du MINMAP, a linitiative du Délégué Rémal du MINEPAT.
Toutefois, celles des autorisations de dépensesamiassignées, par erreur, dans une
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circonscription financiére, sont retournées a lee€lion Générale du Budget pour
correction, a la diligence du Contréleur Finan&égional compétent.

607. Au niveau des régions, les crédits d’investissensamt délégués pour des
opérations clairement identifiées et évaluées.eSall sont contenues dans le journal
des projets mis a la disposition des principawewst de la chaine de dépense
d’'investissement public pour ce qui est de l'adstmaition, les bénéficiaires et la
société civile. Ce journal précise les adressestesades ordonnateurs secondaires,
des maitres d’ouvrage delégués concernés et ketililes opérations a réaliser.

B. CREDITS DELEGUES

608. Afin de permettre aux ordonnateurs secondairesgpmser a temps des crédits
qui leur sont alloués et dengager plus t6t leuilisation, ceux-ci sont
automatiqguement délégués dés la mise en place dgeBd’Investissement Public. A
ce titre, les équipements des services publics, ttesaux d’infrastructures,
d’aménagement et de constructions nouvelles fobjdt de délegations automatiques
de crédits, dées lors que les opérations a carakiéad y afférentes sont clairement
identifiées dans le Journal des Projets.

609. A cet effet, les chefs de départements ministétielasmettent aux maitres
d’ouvrages delégués et a leurs représentants ldeawdtudes, les devis descriptifs, les
plans de construction, ainsi que tout autre ménaereépenses impérativement avant
le 28 février 2016.

610. Les opérations portant sur les études, les acguisitdimmeubles et de

véhicules, les indemnisations, les subventionsest dontributions sont a gestion
centrale. Toutefois, lorsqu’'un projet de I'une dis matures est clairement identifié
comme étant a caractere local, celui-ci fait I'dlojeine délégation automatique.

611. Les titres de délégations automatiques de crétlitsdistings y afférents sont
déposés auprés des Contrbleurs Financiers Régiopauxdes équipes conjointes
MINFI et MINEPAT. Ces Contréleurs ont la charge md’assurer la distribution,
conformément a la procédure de mise a dispositsraditorisations de dépenses.

612. Il est dés lors strictement interdit au maitre di@ge de faire remonter au
niveau central un titre de délégation automatiquerédits.

613. Les Contrbleurs Financiers s’'abstiennent d’appdser visa sur les lettres
commandes et marchés passés sur les crédits denaedtire qui n'ont pas obéi aux
dispositions ci-dessus.

614. Aussi, les commissions compétentes de passationmdeshés et les maitres
d’ouvrage délégués font les diligences nécesspoas que les crédits délégués soient
consommeés dans les délais prescrits.
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615. Toutes les délégations ponctuelles de crédits sibattuées avec diligence, et
ce, avant le 31 mars 2016 en ce qui concerne lgsndés d’investissement et le 30
juin 2016 en ce qui concerne les dépenses de tmmetment. Au-dela de ces dates,
I'autorisation préalable du MINFI est formellemeeguise.

C. MARCHES PUBLICS
1. Programmation des Marchés du BIP 2016

616. Pour des besoins de suivi des activités de passa@di® marcheés publics et dans
le souci d’accélérer le rythme de consommationrédits d’'investissement public, des
conférences de programmation de tous les marchass&r au cours de I'exercice sont
organisées par le Ministere des Marchés Publi¢$ janvier 2016 au plus tard.

617. Ces conférences regroupent, outre les représerdantsnaitres d’ouvrage, le
MINEPAT, le MINFI et les représentants de 'ARMP.alms les régions et les
départements, ces mémes conférences sont orgapeeéss délégués régionaux du
MINMAP sous la supervision des Gouverneurs des dtigiet des Préfets et la
participation des représentants locaux du MINEP&TMINFI et de TARMP.

618. A l'occasion des conférences de programmation descims, la liste des
opérations devant faire I'objet de marchés puldstsarrétée, ainsi que le calendrier de
réalisation y afférent. Un exemplaire des journaex programmation des marchés
finalisés est transmis au MINEPAT, au MINFI et &dence de Reégulation des
Marchés Publics (ARMP) par le MINMAP, avant le &byier 2016.

2. Passation des marchés du BIP

619. La passation des marchés tient compte de la progagion arrétée lors des
conférences y relatives. Les demandes d’autorisatiexécution éventuelle en régie
sont adressées a l'autorité des marchés publics.

620. Les Contréleurs Financiers s’abstiennent d’appteservisa sur les projets des
marchés a passer sur le BIP apres le 15 octobré, 2&Lf en ce qui concerne les
marchés pluriannuels. Pour cela, toute autorisatien dépense automatique ou
ponctuelle qui arriverait au-dela du 15 octobre @k serait pas recevable, sauf
dérogation expresse du Ministre des Finances.

3. Engagement des marchés du BIP

621. Les engagements des marchés du BIP 2016 doivent@tformes au journal
des unités physiques et au mode de passation detdagprévus dans les journaux
des projets. Il est par conséquent strictementdittede procéder au fractionnement
desdits marchés, tout comme dans les autres aas¢c@atourner la réglementation.

622. Le Contréleur Financier veille a l'application dette disposition, en rejetant
systématiquement tous les engagements non conf@rces prescriptions.
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623. Afin de garantir I'efficacité dans le suivi et lerdrdle de I'exécution du BIP,
une copie de toute lettre commande ou marché astrtrise au Ministére chargé des
Investissements Publics et au Ministére chargévtleshés Publics pour les projets a
gestion centrale et auprés des services déconsatdrées deux administrations pour
ceux a gestion régionale, départementale ou d¢stptoansférés aux CTD.

CHAPITRE DEUX : OPERATIONS D’'INVESTISSEMENT PUBLIC
PROPREMENT DITES

A. ETUDES

624. Tous les engagements se rapportant aux étudescmmmnpagnés des marchés
ou des lettres commandes et des termes de réeféoemmspondants, les rapports
d’études étant exigés au terme du délai de réalsgarévu, en vue des contrdles a
posteriori. Il en est de méme des études en réfgieteces par 'administration.

625. Les services compétents du MINMAP et du MINEPATIleat a la stricte
application par les administrations du calendrier ghssation et d’exécution des
commandes Yy afférentes, afin d’éviter la sous-comsation des dotations budgétaires
affectées a ces dépenses.

B. TRAVAUX D’INFRASTRUCTURES, CONSTRUCTIONS ET
AMENAGEMENTS

626. Les lettres commandes ou marchés relatifs a ceifieren de dépenses sont
impérativement accompagnés d'une copie de la lettnmande ou du marché
dument enregistrés et du dossier fiscal du pretata

627. Les travaux d’infrastructures, de constructions’aménagements exécutés en
régie totale sont proscrits, sauf sur réquisitigpresse du Ministre ordonnateur dudit
budget, apres avis conforme de l'autorité chargsendarchés publics.

C. EQUIPEMENT DESSERVICES

Ny

628. Les engagements relatifs a cette catégorie de dépesont impérativement
accompagnés soit des lettres commandes ou march#érgnts, soit des décisions
ministérielles portant délégation de crédits payuigement des services déconcentrés
précisant :

- le nom du service bénéficiaire ;

- laliste détaillée des équipements a acqueérir ;

- les codts unitaires estimés desdits équipements.

629. A linstar des marchés de travaux de constructies, copies des procés-
verbaux de réception des équipements des senacécemmuniquées au Ministere
en charge des investissements publics et au MINMAP.
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D. SUBVENTIONS D’'INVESTISSEMENT

630. Bénéficient des subventions d’investissement péatiger des opérations de
développement, les Etablissements Publics Admaiifgr les Sociétés a capital
public, les Sociétés d’économie mixte, ainsi que @rganismes Privés éligibles
conformément a la réglementation en vigueur, &tiindes ONG, Associations, GIC,
GIE, Coopératives, etc.

631. Toutes les décisions de mise a disposition desesiions en investissements
doivent indiquer :
- les résultats attendus en rapport avec les olgetrgs$ programmes et actions qui
portent les crédits ;
- les activités a réaliser et les unités physiquegqulécouleront ;
- les délais de mise en ceuvre.

Pour ce faire, les décisions de mise a dispositl®s subventions en
investissements doivent indiquer des cahiers degebBasuivant le modéle joint en
annexe 2.

632. Pour des besoins de suivi et de contréle des afialis physiques, une copie de
toutes les décisions de mise a disposition desesuions d’investissement, ainsi que
du journal des projets détaillés de ces subvent@indes mémoires de dépenses y
afférents, doivent étre adressée au Ministre ergehdes investissements publics, sous
peine de nullité.

633. Les subventions d’investissement accordées auxn@mas et Etablissements
Publics en dehors des fonds de réhabilitation, sagagées a la suite d’'une décision
du Ministere de tutelle en début d’exercice budgetpuis mandatées au profit des
bénéficiaires et ce, avant le 28 février 2016. @egls sont inscrits au crédit d'un
compte de service financier ouvert au Trésor (P@fT)progressivement mis a la
disposition du bénéficiaire en fonction du degréxécution des projets. Copies de ces
décisions ainsi que du journal des projets défilte ces subventions sont
systématiquement transmises aux services compateMANEPAT et du MINMAP
pour des besoins de suivi et de controle des adialiss physiques.

634. Les subventions d’investissement allouées par t'Btex collectivités privées
pour leur permettre d’assurer leur programme dedymiion, de formation ou
d’encadrement sont mandatées a leur profit et vidé@s leurs comptes bancaires.

635. En outre, toutes les décisions de mise a dispasities subventions
d’'investissement doivent clairement indiquer queb#néficiaire de la subvention
d’'investissement est tenu de transmettre trimdisiment, au plus tard deux semaines
apres la fin de chaque trimestre, au Ministrel@arge des investissements publics, un
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rapport d’exécution physico-financier de la subi@mtindiquant notamment le niveau
de mobilisation des crédits de la subvention, Yea de consommation de ces credits,
I'état d’exécution des travaux et des unités phyessg ainsi que les difficultés
rencontrées.

E. GESTION DESPROJETSDESZONES RETROCEDEES

636. Les crédits relatifs a la réalisation des projet®rpaires dans les zones

frontalieres rétrocédées du Bassin du Lac Tchatkddakassi sont automatiquement
délégués des le début de l'exercice dans les tieefs-de Régions ou de

Départements concernés. Eu égard aux difficultéscd’s a ces zones et afin d'y
consolider la souveraineté du Cameroun, les différeservices destinataires des
crédits prennent toutes les dispositions nécessairesue de I'attribution des marchés
y afférents au plus tard le 31 mars 2016. Les sesviinanciers accordent la priorité
au réglement des prestations en cours d’exécu#os des zones.

637. Enfin, les maitres d’ouvrage délégués peuvent,asnde besoin, solliciter de
l'autorité chargée des marchés publics, I'autoiesatde passer ces marchés par la
procédure de gré a gré.

F. FONDSDE CONTREPARTIE
1. Modalités de mobilisation

638. Par souci de suivi et afin d’assurer en temps dppda mobilisation effective
des fonds de contrepartie, des conférences degmogation des décaissements sont
organisées par les services compétents du MINEPA@ue MINMAP en début
d’exercice budgétaire et ce au plus tard le 31ig@ar016. Ces conférences arrétent :

- les tableaux des engagements conventionnels disspar

- le montant des décaissements attendus des Pagenadiechniques
Financiers (PTF) ;

- les mémoires de dépenses des fonds de contrepardiépenses réelles ;

- le chronogramme d’'activitées de mise en ceuvre degetpr et le plan
d’engagement des crédits ;

- I'état de maturité des opérations a exécuter ;

- la chaine des résultats prévisionnels attendusflies, effets et impacts) ;

- les dotations nécessaires a I'application des Zadittaxes applicables aux
marches.

S’agissant des fonds de contrepartie en taxeso#és die douane, les demandes
d’établissement des attestations de prise en ch@drEC) adressées par les
ordonnateurs principaux au MINEPAT, sont accompagries pieces ci-apres :

- le numéro de la convention ;
- lenomduPTF;
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- lintitulé du projet ;
- la société adjudicataire du marché ;
- la désignation, la nature et les quantités des fitapons ;
- les montants des taxes et droits de douane a grendrharge ;
- la déclaration en douane.
Une évaluation trimestrielle des APEC par projetrdettre faite.

639. Les fonds de contrepartie, évalués lors des camiésede programmation des
décaissements sont mandatés soit par les senoogsétents du MINEPAT, soit par
les Ministéres de tutelle des projets et ce au talukle 28 février 2016.

640. Les demandes de déblocage des fonds de contreaitessées par les
ordonnateurs principaux au MINEPAT, comprennentireoles pieces listées ci-
dessus :
- le compte d’emploi de la dotation de I'exercice déichire précédent, le cas
échéant ;
- l'acte de désignation du Chef de projet et du céndi¢ pilotage, le cas
échéant ;
- le proces-verbal d’apurement du précédent déblocage
- laliste des Chefs de projets ;
- L’état d’exécution des projets ;
- L’état des décaissements des financements extedesdits projets.

Les demandes devront intervenir avant le 15 fé20dr6.

2. Chef de Projet

641. Un Chef de Projet avec des attributions précisedé@sgné pour chaque projet
a financement conjoint.

642. Les Chefs de départements ministériels transme@entMINEPAT et au
MINMAP, des le mois de janvier 2016, la liste degddes Chefs de projets diment
désigneés.

643. Chargé de la centralisation des données relativegrajet, le Chef de projet
initie les dépenses d’exécution du projet et remthte de son état d’avancement. |
transmet au MINEPAT et au MINMAP, un rapport trirted d’exécution physico
financiére dudit projet. Le rapport distingue a@airent les ressources extérieures des
fonds de contrepartie indiqgue notamment I'état dfeoement des procédures de
passation des marchés, le niveau des engagenmenisghu des ordonnancements, le
niveau des paiements et enfin I'état d’exécutiom wl@tés physiques.
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3. Comité de pilotage

644. Chague projet a financement conjoint peut, en eabas$oin, étre suivi par un
comité de pilotage regroupant les administrationgliquées dans la réalisation dudit
projet.

4. Assignation des fonds de contrepartie

645. Les fonds de contrepartie autres que les impGatsstat droits de douane, sont
assignés dans les comptes de projet ouverts gzaisse Autonome d’Amortissement
en vue de consolider et d’améliorer le suivi dendemble des financements dont
bénéficie le projet. Toutefois, le virement darsdles comptes par la Paierie Générale
du Trésor est subordonné au décaissement effectifficancement extérieur
correspondant.

646. Les mises a disposition ou virement de fonds dassclomptes bancaires
ouverts par les Chefs de projets eux-mémes aupgebahques commerciales sont par
conséquent proscrites.

647. Le virement de crédits des fonds de contrepartie d@utres lignes budgétaires
demeure interdit.

G. FINANCEMENTS EXTERIEURS

648. Les engagements sur les financements extériewrsrgues procédures arrétées
dans les conventions.

649. En matiére de paiement des dépenses sur ressoert@geures ou sur
ressources internes (fonds de contrepartie), las€autonome d’Amortissement joue
le réle de comptable public. A ce titre, elle negéde qu’aux contrles sur piéces
nécessaires a l'établissement de l'ordre de paienies contrbles des réalisations
physiques relevent des services techniques contpatarMINMAP, du MINEPAT et
du MINFI.

TITRE SEPT: CONTROLES ET SUIVI-EVALUATION

CHAPITRE UN : CONTROLE DE L’EXECUTION

A. MISE EN CONSOMMATION DESCREDITS

650. La procédure de délégation automatique des craditsservices déconcentrés
se poursuit afin de favoriser une meilleure exécutles projets sur le terrain. A ce
titre, les ordonnateurs secondaires observentdgkes de rigueur et de discipline
budgétaire des réception des titres y afférents.
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B. CONTROLES PREALABLES

651. Des contrdles préalables de régularité et de comférdes engagements sont
effectués par les Controles Financiers. Ceux-ct sesponsables de leur visa ou du
refus de leur visa a I'occasion de leurs interadi

652. S’agissant du financement sur ressources extelegesontroles de conformité
sont exercés par chaque partenaire extérieur somg fde « non objection ».

C.CONTROLE DESLIQUIDATIONS ET AUDITS

653. Indépendamment de l'obligation faite aux chefs dejgb de transmettre au
MINFI (Direction Générale du Budget) une copie taque billet a ordre émis assorti
des engagements juridiques justificatifs, une missde Vérification s’assure
trimestriellement du respect de cette procédurdgsaChefs de projets.

654. Ces missions de vérification sont renforcées em ¢ame de besoin par des
contréles trimestriels de réalisation physiqueest audits.

655. Les rapports desdites missions sont transmis ééksidence de la République et
aux Services du Premier Ministre.

D.VISA PREALABLE AU PAIEMENT DESDECOMPTES ET FACTURES
DESMARCHES PUBLICS

656. Les décomptes et factures des prestations redatiu@ marchés publics sont
revétus du visa préalable du Ministre chargé descMs Publics ou de ses
représentants des services déconcentrés.

Les modalités de délivrance dudit visa sont fixgesdes textes particuliers.

657. Les pénalités de retard dues a l'occasion de li@T des marchés publics
sont reversées au compte-CAS ouvert dans les lir@sésor public.

CHAPITRE DEUX : ROLES DU CONTROLEUR FINANCIER SPECIALISE
ET DE L'AGENT COMPTABLE

A. ROLE DU CONTROLEUR FINANCIER SPECIALISE

658. Le Controleur Financier Spécialisé auprés d’un Esément Public ou autre
organisme subventionné est chargé du contrble etvida de tous les actes
d’engagement juridique et comptable émis par I'arddeur et ayant une incidence
financiere sur le budget de la structure d’accyedpmpris les baux, les conventions
et les contrats.

659. En ce qui concerne particulierement les décisioasctation des caisses
d’avances et les mises a disposition des fondss elbnt signées par I'ordonnateur
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aprés examen et visa du Contrdleur Financier SlmiaLes décisions portant
virement de crédits obéissent au méme principe.

660. Les Contréleurs Financiers Spécialisés veillene &jue la prise en charge des
fonctionnaires en détachement soit subordonnéepéekentation d’'un bulletin nul et
d’une attestation de cessation d’émargement au &ukgl’Etat.

661. Sauf dispositions particuliéres liant 'Etat & eé@ms EPA, tous les agents
publics en détachement émargent au budget de lisgaiment utilisateur. A cet effet,

les Contréleurs Financiers transmettent a la DoadGénérale du Budget la liste des
agents publics en service dans ces structuresuaugi le 28 février 2016 aux fins de
contrble et suspension éventuelle de salaire. Dagdles périodiques d’application

de cette mesure sont effectués par la Directioré@dm du Budget, en liaison avec les
ministéres de tutelle.

662. Outre le contrble de régularité exercé sur les neg® le Contréleur Financier
Spécialisé est chargé :
- du contrble des régies de recettes de sa strudturattachement, en rapport
avec I'Agent Comptable ;
- de la confection du rapport trimestriel d’exécutthnbudget ;
- de l'apurement des comptes d’emploi des caisseadés et des mises a
disposition avant transmission a I’Agence Comptable

B.ROLE DE L'AGENT COMPTABLE

663. L'Agent Comptable auprés d'un Etablissement Pullgministratif est un
comptable public en deniers et valeurs. Il estgdafexécuter toutes les opérations de
recettes et de dépenses du budget de I'organispresaduquel il est placé, ainsi que
toutes les opérations de trésorerie.

664. En sa qualité de caissier, 'Agent Comptable estrgh de I'encaissement de
toutes les ressources financieres, sur présen@i®pieces justificatives.

665. Il est responsable du suivi et de la redynamisaties régies de recettes de sa
structure de rattachement.

666. En tant que payeur, il est chargé du contréle dpila¢ité des pieces de
dépenses et du paiement. A cet effet, il vérifizeeautres :

- la qualité d’ordonnateur ;

- la disponibilité des crédits sur les lignes sébs ;

- la juste imputation de la dépense ;

- la certification du service fait par 'ordonnateu

- I'exactitude des calculs de liquidation de laatcrée, des décomptes ou les

ordres de recettes.
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667. Conformément au principe cardinal de séparationfoestions d’ordonnateur
et de comptable rappelé par la loi n° 2007/006gmbrtégime financier de I'Etat, les
ordonnateurs des EPA, des CTD, des services puilmganismes publics, y compris
les Universités d’Etat, doivent s’abstenir de sigies chéques ou autres documents
comptables donnant lieu au retrait direct de fandau reglement des dépenses.

668. L’Agent Comptable est seul responsable des reglesmis dépenses autorisées
par 'ordonnateur. Il cosigne les chéques avecauses collaborateurs.

669. Il établit en fin de journée la situation des disibdités de caisse et de banque
qu’il présente a [l'ordonnateur pour un meilleur vsuide la trésorerie de
I'établissement.

670. A cet effet, 'ordonnateur du budget de chaque lissgment prend toutes les
dispositions utiles en vue d’effectuer les étatsraj@orochement nécessaires a une
lisibilité adéquate des comptes.

671. L’Agent Comptable produit et transmet les étatsylehéses mensuels (balance
des comptes, PV contrble interne, état de concoejaétat des RAP/RAR) a la
DGTCFM pour exploitation et consolidation.

672. En sa qualité de Comptable principal, 'Agent Coalp¢ rend ses comptes au
juge des comptes. A ce titre, il est astreint priaduction d’un compte de gestion sur
chiffres et sur pieces a la fin de chaque exeroigdgétaire qu’il présente au Consell
d’administration et le transmet au Ministére demaRces (Direction Générale du
Trésor et de la Coopération Financiere et Monétgiceir mise en état d’examen, et
transmission a la Chambre des Comptes de la Cquéfe.

C. DELAIS DE TRAITEMENT DESDOSSIERS

673. Les délais de traitement des dossiers dans lesr@esmtFinanciers et les
Agences Comptables sont de 72 heures au maximum.

674. En ce qui concerne particulierement la phase cdigtatoute dépense
régulierement ordonnancée est réglée dans lesufeyesauf en cas d’insuffisance de
liquidités diment constatée et notifiée a I'orddena

CHAPITRE TROIS : MISSIONS DE CONTROLE

675. Les missions de contrdle portent sur la gestiomniiere et matieres des
services publics, des établissements publics, pht@s ou des organismes
subventionnés et des Collectivités Territorialescddralisées. Ces missions ont
essentiellement pour but de s’assurer de la ratplde I'exécution des opérations
budgétaires.

A cet effet, il s’agit notamment de :
- s’assurer de l'effectivité des réalisations physgdes projets ;
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- de veérifier I'effectivité et la conformité des ptasons de fournitures et de
services ;

- S'assurer de la tenue réguliere des comptabili®sl'ardonnateur et des
comptables publics.

Ces missions peuvent étre inopinées ou annonsaegqrescription exclusive
des Ministres compétents.

676. Copies des rapports de ces missions sont transraidasPrésidence de la
République et aux Services du Premier Ministre.

677. Ces missions ont d’abord un rble pédagogique notmhnen matiere de

vulgarisation de l'état de la réglementation finane a 'occasion des séances de
travail marquant la fin des contrles ainsi que réamise aux services d’une

documentation appropriée. Elles ont également lenrépressif, le cas échéant.

CHAPITRE QUATRE : MISSIONS D’AUDIT

678. Les structures en charge de l'audit et de la qudkt la dépense effectuent des
missions de vérification dans toutes les admirtisina publiques et parapubliques a
I'effet de prévenir, d’évaluer et de maitriser ftisgjues.

679. A cet effet, elles procédent a l'audit des systéetesdes procédures de gestion
ainsi gu’'a I'évaluation de la qualité de la dépepsblique, c’est-a-dire son efficacite,
son efficience et sa pertinence.

680. A l'occasion de ces missions, les auditeurs savéntle droit de mener toutes
études, enquétes ou recherches et de requérireddses audités, tous documents
nécessaires a l'accomplissement de leurs missionéotnément aux termes de
référence y relatifs.

681. Copies des rapports de ces missions sont transraidasPrésidence de la
République et aux Services du Premier Ministre.

682. A cette occasion, les auditeurs procédent, entteesgiua I'information et au
conseil des ordonnateurs, des comptables publes, régisseurs d’avances et de
recettes, et leur proposent des mesures correctives

683. Afin de permettre un suivi et un pilotage efficiertes Finances Publiques, la
Direction Générale du Trésor produit périodique desils de gestion que sont la
balance des comptes du Trésor et le Tableau ded&sréFinances Publiques.

684. Les Controleurs Financiers Régionaux, les Trésoiayeurs Généraux et les
Receveurs Municipaux, quant a eux, assurent lam&aade I'information budgétaire
au niveau central, suivant le dispositif mis ercpla cet effet.
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CHAPITRE CINQ : SUIVI-EVALUATION

685. Le suivi-évaluation est un instrument de gestion’idgestissement public. Il
permet d’'une part de s’assurer de la bonne exécudés projets et, d’autre part, de
veiller & ce que les opérations réalisées correpuraux objectifs visés. Sur un plan
pratiqgue, le contréle et le suivi de I'exécutionivdmt s’effectuer en étroite
collaboration entre le MINFI, le MINEPAT et le MINAP tant au niveau central
gu’au niveau déconcentrée.

A. PRODUCTION DESRAPPORTSTRIMESTRIELS

686. Afin de faciliter un suivi systématique de la comsoation des crédits alloués
aux différents départements ministériels pour kewplissement de leurs missions,
chaque administration est astreinte a la productd®s rapports trimestriels
d’exécution du budget adressés a la Présidencea B&publique et aux Services du
Premier Ministre, avec copie au MINFI, au MINEPAT aa1 MINMAP. Pour ce qui
est des Etablissements Publics Administratifs et ¢@llectivités Territoriales
Décentralisées, outre les destinataires ci-ava@s,ccopies de leurs rapports sont
eégalement adressées aux ministéres qui en astatatglle technique.

687. L’exploitation des rapports de suivi de la revud'éeécution du BIP induit une
mise a jour du Journal des Projets, en cas de rhesbipeut ouvrir la possibilité
d’annulation ou de virement des crédits, s'il resgoie certains projets ont de fortes
probabilités de ne pas pouvoir étre exécutés alafin de I'exercice budgétaire,
menacant ainsi de forclusion les crédits y relatifs

688. Ces rapports font ressortir, outre les principaletivités et opérations réalisées
au cours du trimestre, les niveaux :
- des engagements, en distinguant ceux réalisésoegdure normale des
délégations de crédits ;
- des liquidations au cours de la période ;
- d’exécution physique des opérations du Budget é$tigsement Public ;
- des décaissements sur les financements extéricalenus sur les
différents projets dont les bailleurs de fonds saitement identifiés, en
distinguant les dons des emprunts.

689. Une revue de I'exécution du Budget d’Investissenteulic (BIP) a lieu une
fois par trimestre pour constater I'état d’avanceimees opérations, examiner les
problemes rencontrés et proposer les actions ¢iwesc

B. REVUE SEMESTRIELLE DE L’EXECUTION DU BUDGET ET DES
PERFORMANCES DESADMINISTRATIONS

690. Il estinstitué a la fin de chaque semestre uneaeystématique de I'exécution
du Budget et des performances des administrationsie :
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- dévaluer les niveaux de réalisation des recetteslee consommation des
crédits ;

- d'apprécier I'état d’avancement des opérations t@e et le niveau de
réalisation des objectifs ;

- d’examiner les problemes et difficultés éventuelebrencontres ;

- et de proposer les actions correctives qui s'impbse

691. Cette revue regroupe les principaux acteurs etrvietants des chaines de
dépenses et de recettes, les gestionnaires destsprj programmes de chaque
administration concernée, les bailleurs de fondsiajue les intervenants compétents
aux niveaux régional et local.

692. S’agissant plus particulierement du suivi des psogefinancement conjoint, les
chefs de départements ministériels transmettenMEINEPAT et au Ministére en
charge des Marchés Publics (MINMAP) :

- laliste des Chefs de projets ;

- I'état d’exécution des projets ;

- I'état des décaissements des financements exteesdits projets.

C. INFORMATION DE LA SOCIETE CIVILE ET SUIVI PARTICIPATIF

693. L’information de la société civile et le suivi parpatif sont régis par le décret
n° 20/2013/7987/PM du 13 septembre 2013 portanttio organisation et
fonctionnement des comités de suivi de [I'exécutiphysico-financiere de
I'investissement public. Dans ce cadre et pourplication de la société civile dans le
processus budgétaire, des dispositions sont pasesiveau du MINEPAT pour
faciliter son acces a toutes les informations difes sur le budget ainsi que sur son
exeécution.

694. Le budget fait I'objet d'une large diffusion par igod’affichage et de
publication dans les journaux éligibles aux anneni&gales. Le public peut ainsi
consulter la liste des projets, leur nature et lecalisation géographique.

695. De méme, les rapports des comités de suivi dedstissement public sont
transmis aux instances compétentes ainsi qu'il: suit
- le comité technigue communal transmet son rappartsaus-comité
technique deépartemental de suivi de I'exécution spioyfinanciere de
I'investissement public ;
- le comité départemental transmet son rapport autéaggional de suivi de
I'exécution physico-financiére de l'investissempunblic ;
- le comité régional transmet son rapport au com#a#onal de suivi de
I'exécution physico-financiére de [linvestissemeptiblic au Premier
Ministre, Chef du Gouvernement, au MINEPAT, au MINN, aux
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Services du Controle Supérieur de I'Etat (CONSUBEA la Commission
Nationale Anti-corruption (CONAC) ;

- le comité national transmet son rapport de I'exéouphysico-financiére de
l'investissement public au Premier Ministre, Chef Gouvernement, au
MINEPAT, au MINMAP, aux Services du CONSUPE et £lAaNAC.

Un compte rendu d’exécution de chaque projet dstiseement est publié
trimestriellement par les Délégués territoriauXMINEPAT et du MINMAP.

696. Enfin, les présidents des comités de suivi veillantespect du calendrier arrété
pour la tenue desdits comités.

CHAPITRE SIX : PLAN DE TRESORERIE DE L'ETAT

697. Dans le souci de garantir une bonne exécution dperges publiques sur
I'ensemble de I'année, un plan de trésorerie datl’Est établi retracant les ressources
attendues et les dépenses envisagées.

698. En application de ce plan de trésorerie, des guiEaggagement des dépenses
sont communiqués au début de chaque trimestredrainstrations.

699. Les services financiers s’assurent que les engagemémis par les
ordonnateurs sont conformes au rythme de consommdés crédits qu'autorisent le
plan de trésorerie et les quotas trimestriels.

CHAPITRE SEPT: BALANCE DESCOMPTES DU TRESOR

700. La Balance des Comptes du Trésor, produite memsuoetit, demeure le
principal instrument d’appréciation et de pilotatpela gestion financiére de I'Etat.

701. Les comptables de base (Percepteurs, Receveureingéss, Receveurs des
Douanes, Receveurs des Domaines, Receveurs descé&shaet les Comptables
Centralisateurs produisent a bonne date et enétatitde cause avant le 05 du mois
suivant, toutes les comptabilités du mois précédmédsentées dans les formes
homologuées, auprés des Services du Contrble dagements Informatiques des
Comptabilités (SCTIC).

702. Apres un contrdle minutieux sur la forme et sufoled, ces comptabilités sont
apurées, saisies et validées dans 'applicaticrmmitique de comptabilité générale en
vigueur.

703. Les comptables centralisateurs (ACCT, TPG et PGdijeét la balance
individuelle de chaque poste et la balance condelide toute la circonscription
financiére.
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704. Les comptables de base comme les comptables cemiteaks justifient et
défendent toutes les informations chiffrées corgsridans la balance de leur poste.

705. Les comptables centralisateurs encadrent de tBssl@s comptables rattachés,
particulierement ceux des administrations spééeatigl’assiette. Ainsi, outre le fait de
s’assurer qu’ils produisent leurs comptabilités vigrifient que :

- les mouvements de fonds envoyés aux comptablesrésofT sont bien
enregistrés chez les comptables expéditeurs a@ journal de dépenses
correspondant ;

- les chéques transmis sont bien enregistrés dareuesaux de premiéeres
écritures dans les rubriques correspondantes (TMF).

706. A cet effet, ils peuvent prendre des mesures cuagsres en cas de défaillance
grave portant atteinte a la fortune publique.

707. Les balances des circonscriptions financiéres smimeminées sur support
papier signé et sur support magnétique a la DGTGA®ICT) au plus tard le 10 du
mMois suivant.

708. L’ACCT procede a la consolidation en vue de la patithn de la balance
nationale au plus tard le 15 du mois suivant. Cmtance est validée par le Comité de
qualité comptable.

709. En tout état de cause, la balance consolidée deptes du réseau Trésor est
présentée au Ministre chargé des Finances augiiset20 du mois suivant.

CHAPITRE HUIT : TABLEAU DE BORD DESFINANCES PUBLIQUES

710. Document de synthese des données chiffrées despaurx postes comptables
du Trésor, du systeme bancaire et de la CAA, lelekabde Bord des Finances
Publiques rend compte du niveau de réalisatiornreiesttes et des dépenses de I'Etat
ainsi que de la Trésorerie. Il doit étre disponibleméme temps que la balance des
comptes du trésor.

CHAPITRE NEUF : REMONTEE DE L'INFORMATION BUDGETAIRE

711. Afin de permettre un meilleur suivi de I'exécution budget de I'Etat et de
faciliter la tenue d’'une comptabilité exhaustives dedonnancements, les Controleurs
Financiers Territoriaux collectent et transmettaria Direction Générale du Budget,
toutes les informations relatives a I'exécutionbdglget dans les services extérieurs et
déconcentrés de I'administration, et au niveaulloca

712. Conformément  aux  dispositions de I'Instruction reiérielle
n°00000440/I/MINFI/SG/DGB du 25 aodt 2015, les QCoOlgurs Financiers
Territoriaux assurent les taches de collecte, dgistrement et de transmission des
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informations relatives aux engagements et liquitetides crédits délégués quelle que
soit la source de financement.

713. Dés la fin de chague mois, le Contréleur Financierritorial vérifie et
authentifie les informations contenues dans lekefcpuis les transmet suivant le
circuit ci-apres décrit :

- transmission des fiches tenues par les Contrélelmanciers
d’Arrondissement et des Collectivités TerritorialB®centralisées (ou des
Receveurs Municipaux dans leur role de Controlemarcier auprés des
CTD) aux Controleurs Financiers Départementauxati@aehement cing (05)
jours au plus apres la fin de chague mois ;

- Vvérification, authentification, validation et syae des informations par les
Contréleurs Financiers Départementaux, puis trasson aux Contréleurs
Financiers Régionaux de rattachement dix (10) jewrglus apres la fin de
chaque mois ;

- centralisation et consolidation, au moyen du digjposmformatique des
informations par les Contréleurs Financiers Régianat transmission a la
Direction Générale du Budget au plus tard quinZg {durs suivant la fin de
chaque mois.

CHAPITRE DIX : COMPTABILITE ADMINISTRATIVE

714. Le compte administratif est un document de syntlygiseécapitule I'exécution
chiffrée des recettes et des dépenses réalisémsieid’'un exercice budgétaire donné.

715. Elaboré par I'ordonnateur, le compte administragifi doit correspondre au
compte de gestion du comptable public assignatesrel compte de l'utilisation des
ressources budgétaires de I'Etat. Il sert de bas&valuation de la performance des
administrations dans le cadre du contrdle a pastateés opérations budgétaires.

716. Pour les besoins de suivi, chaque Controleur Fieaient la comptabilité des
engagements, des liquidations et des ordonnancsmerson unité de compétence.

717. Dans la perspective de la reddition des comptesrastnatifs, les ordonnateurs
mettent un soin particulier au classement et a daservation des documents
administratifs et financiers, supports de leur ctargaministratif.

CHAPITRE ONZE : COMPTABILITE-MATIERES

718. Au début de chaque exercice budgétaire, les ordeursadésignent par un acte
administratif, un ou plusieurs agents formés aushriues de la comptabilité
matiéres, pour effectuer les opérations de comitabiatieres, conformément aux
dispositions de Circulaire n°002/CAB/PM du 19 Févr2008 du Premier Ministre,
Chef du Gouvernement relative a la gestion intérendes activités de la comptabilité
matieres au titre de I'exercice 2008.
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719. Ceux-ci sont astreints, sous l'autorité de I'ordatenir, & la production d’un
compte en matieres.

720. Chaque ordonnateur a I'obligation de rendre cordptéa gestion des matieres
placées ou acquises sous sa responsabilité. lenseih cet effet & I'acquisition des
livres et documents comptables réglementaires.

721. Pour ce faire, 'agent désigné pour les opératidascomptabilité matieres
prend, sous l'autorité de I'ordonnateur, toutesdepositions requises en vue de la
production :

- a la fin de chaque mois, d’'une comptabilité mensuettracant toutes les
opérations effectuées pendant le mois. Le dossida domptabilité mensuelle
doit étre transmis au Ministere des Finances (Doerde la Normalisation et de
la Comptabilité matiéres) avant le 15 du mois suliva

- au plus tard 90 jours apres la fin de I'exerciceld®iaire ou de la période de
gestion, d'un compte de gestion matieres retragdairement toutes les
opérations effectuées pendant I'exercice ou laodérde gestion et indiquant la
situation des biens acquis et leur statut (stocloidas en approvisionnement,
cessions, reforme, etc.).

722. Le compte en matiéres doit refléter le compte admatif de 'ordonnateur. A
cet effet, il est élaboré suivant le format de ctevgi selon la nomenclature édictée par
la Direction de la Normalisation et de la Compt#binatieres.

CHAPITRE DOUZE : COMPTE DE GESTION

723. Le compte de gestion est un document de synthéseme a la cléture de
I'exercice par chaque comptable principal au juge comptes. Il est accompagné des
pieces justificatives assorti d’'un certain nombedatmalités :

- il est mis en état d’examen selon le calendriendstriel de vérification sur
place des opérations de régularité des piecedigasires et de conformité
au classement desdites pieéces aux textes en vigaeue Directeur de la
Comptabilité Publique ;

- il doit étre présenté a la Chambre des Comptesa @our Supréme dans les
trois mois suivant la cloture de I'exercice budgéta

CHAPITRE TREIZE :SITUATION DE L'EXECUTION DU BUDGET

724. Les comptables principaux du Trésor produisent émentemps que la Balance
des Comptes, la situation mensuelle de I'exécudiorbudget par nature économique
faisant ressortir pour toute la circonscriptiorafigiere les dotations, les engagements,
les ordonnancements, les prises en charge, lesipais et les restes a payer.
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725. Le stock des restes a payer figurant dans la Balales Comptes et dans la
situation de I'exécution du budget doit corresperalux pieces physiques existantes.

726. La situation de I'exécution du budget demeure lagypal instrument de
détermination des quotas mensuels a allouer awordcriptions financieres du
Trésor.

TITRE HUIT : DISPOSITIONS FINALES

727. Sauf circonstances exceptionnelles, l'arrét desagegents sur le Budget de
I'Etat au titre de I'exercice 2016 est fixé au 3vembre 2016 a 15 heures 30 minutes,
pour les dépenses de fonctionnement et d’investisse

728. La date d’arrét des ordonnancements est fixée alé8dmbre 2016 a 15 heures
30 minutes.

729. La cléture définitive des opérations comptabled'ekercice 2016 est fixée au
28 février 2017, date impérative.

730. Ces délais sont applicables pour les budgets deat)Eles Etablissements
Publics Administratifs et des Collectivités Territdes Décentralisées.

731. Le respect scrupuleux des regles contenues dgmédante circulaire par toutes
les administrations centrales, déconcentrées, ttétisdes et subventionnées est le
gage de la discipline nécessaire a la bonne exécutu budget de I'Etat pour
I'exercice 2016./-

YAOUNDIE, le 31 décembre 2015

LE MINISTRE DES FINANCES,

(e) Alamine OUSMANE MEY
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ANNEXE 1
REPARTITION DESDROITS DE TIMBRE SURLA PUBLICITE

1% hypothése: Iimp6t est percu dans une localité ayant une Gumunauté
Urbaine et des Communes d’Arrondissements

Bénéficiaires : Etat, Communauté Urbaine, FEICONMa@ministrations chargées de
I'assiette et du recouvrement ;

Part Etat : 80x90% de la recette globale = 72%
Part CTD : 20%x90% de la recette globale = 18%
dont :
Communauté Urbaine : 50%18% = 9% de la recetieaig

FEICOM pour centralisation:  50x18% = 9% de la tecglobale

Part administrations chargées de l'assiette etedauvrement : 10% de la recette
globale

2°™ hypothése: I'imp6t est percu dans une localité n'ayant qu’me Commune

Bénéficiaires : Etat, Commune, FEICOM et admintgires chargées de I'assiette et
du recouvrement ;

Part Etat : 80%x90% de la recette globale = 72%
Part CTD : 20%x90% de la recette globale = 18%
dont :
Commune : 50%18% = 9% de la recette globale

FEICOM pour centralisation:  50x18% = 9% de la tecglobale

Part administrations chargées de l'assiette eiedauvrement : 10% de la recette
globale

Ces différentes quotes-parts sont acquittées ervinement unique par le
contribuable sur un imprimé libellé au nom du rexevdes impo6ts. Celui-ci procede a
la répartition comme indiqué ci-dessus et revagsadntant global au poste comptable
de rattachement qui se charge d’'imputer les foadsmant a chaque bénéficiaire dans
les comptes appropriés ouverts dans les livresé&doit et de mettre a leur disposition
les ressources correspondantes.
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ANNEXE 2 :
CAHIER DESCHARGES TYPE A INCLURE DANSTOUTES LES
DECISIONS D’'ENGAGEMENT DE SUBVENTIONS EN INVESTISSEMENT

La subvention d’investissement permettrareom du bénéficiaire de concourir a la
mise en ceuvre des objectifs du programnoede et nom du programme en
<Indiquer comment la subvention va améliorer lesiitéss du bénéficiaire

Les opérations a réaliser dans le cadre de la meésibvention et les résultats
attendus au terme de son exécution sont les saivant

Libellé des opérations Dotation Unités physiques Pé.lai Qe
Code et libellé | Qté a réaliser "€alisation

Opération 1

Opération 2

Opération 3

Total
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