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Audience

Ce document scoordribualdes gue cordiantxla gestion de leurs impots a
des tiers, en particulier le paiement desdits imp6ots.

1 sbadressauxX@ghal emsntsuscit®s, ainsi qguod-
d 6 accomp ademxeartiecdans le paiement de leurs impo6ts via OTP.

Contexte

La plateforme OTP a été mise en place par la DGI pour permettre aux contribuables
de payer en ligne leur imp6ts et taxe. OTP a dématérialisé le paiement des imp6bts
par virement bancaire.

Qu i dit virement bancaire dit disposer dbé
18banques commerciales en activité au Cameroun.

o
QO
c

Or de nombreux contribuables ont leurs comptes logés dans des micro finances, et
payent leurs imp0ts via ces institutions.

D éutres encore préferent confier la gestion de leur impéts a leurs partenaires, en
| 6occurrence | eyuqu assurantsie sulvisde leurssimpdts,x j usqubdau
paiement.

Le module de paiement pour autrui a été mis en place pour permettre a cette
catégorie de contribuables le payer leurs impots par OTP.

1 Terminologie

Dans cette section, nous définissons quelques termes utiles pour la compréhension
de la suite du document.

Demandeur :lecontribuable qui d ®s i r epaigsedimpdts.t i er s

Payeur : le contribuable g u i se charge de payer |l es imptt
(demandeur).

Convention de paiement :ilsbag® & n da c c o réthbli gne seule feig entre

lePayeur et Demandeur, attestant que ces deux partissont s e sont mis ddacc
gue | 6un paie |l es Iimpr*ts de | dautre

Requéte de paiement i sdbagit doune denmadewl @ ®mi s
| 61 nt e rPayeuo ha refjuéte de paiementpr ®ci se | e(s) titre(s)

doit (doivent) étre payé(s), et par qui.
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2 Comment utiliser le module de paiement pour autrui

1. Le Demandeur et le Payeur doivent di sposer déun compte uti
plateforme OTP;Le Payeur doit en plus disposer d

2. Une des parties doit initier une convent i on de pai ement qu
| & a partie gour approbation. Cette opération est faite une seule fois ;

3. Périodiquement, le Demandeur émet une requéte de paiement au Payeur ;

4. Le Payeur recoit la requéte et la traite.

Ces principalesopérations sont décrites dans la suite du document.

21 Di sposer doun compte wutilisateur sur O
Chaque partie doit se cr®er un compteCfutil i s
l e gui de deTRpdunla drdatiorsde tompte.

Le Demandeur en parti c u pduravoir chaompte Hilsataurs cr i r e

en pr ®cisant, au besoin, qubil ne dispose pa
S'inscrire sur la platefome OTP ﬁn nregistrer comme brouillon @\ Fermer

L'inscription en trois Saisir et enregistrer comme Imprimer et signer la demande BValider son inscription et envoyer la demande d'APP signée a sa

étapes : brouillon d'APP banque

Bien vouloir remplir le formulaire de demande d'inscription ci-dessous.

Votre organisation

“NIU *Téléphone

* Adresse e-mail

Vos comptes bancaires (RIB 23 chiffres, sans espaces ni tirets) a partir desquels vous souhaitez payer vos impots et taxes

Je n'ai pas de compte bancaire. Quelqu'un d'autre paie TOUS mes impéts et taxes. [ '\\ Cochez la case ci-aprés pour préciser que vous ne
|

¢ RB1 RIB 2 RIB 3 \ disposer pas de compte dans une banque.
\

Le compte utilisateur qui sera automatiquement créé et que vous utiliserez pour vous connecter a OTP

“Nom et prénom =Adresseemail | A l_a. validation de votre inscription, le compte
— . utilisateur sera automatiquement créé et prét a
v Francais v J% I'emploi, et votre demande d’APP soumis a votre

2.2 Mettre en place une convention de paiement par/pour autrui

La mise en pl ace dbébune convention de pai e\
(Demandeur et Payeur). La partie initiatrice de la convention la crée, la signe et

| 6emvoliandi s que | 6autr e paatonwention @&dre erept e e
vigueur a partir de ce moment.

2.2.1 Initier et soumettre la convention de paiement
Une f oi s <c¢onnec,ts@vez les Etépaspcpapréesc ®BONNEBE DE BASE
A PAIEMENT POUR AUTRUA CONVENTION DE PAIEMENT POUR/PAR AUTRAJI

CREER.
)
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t'“

MINISTERE LDES, FINY NCES

‘i o Y| DIRECTIONIGENERALE:DES P Lo

‘ SIGIF TOTO | Role: HUAWET TECHNOLOGIES COMPANY CAMEROON n (l) FR | EN

TITRES D'IMPOSITION REPORTING DONNEES DE BASE

Cliquer sur le
menu.

PAIEMENTS PAYER POUR AUTRUI

COMPTABILITE ADMINISTRATION

“«

rll

MINISTERE DES FINANCES

=2, DIRECTION-GENERALE DES}IMP

< Rechercher

statut [ V] Date (24/02/2023 @ [24/02/2023 |& D (
Chercher  Relnitialiser
Palements pour autrui
‘ Requékesde paiemen!enmurs nv de p oion B x A » Q @ Consulter
Requétes de paiement traitées Date Demandeur Date signature Payeur Date signature Statut

| Conventions de paiement par/pour auts No data to display. \
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Saisir les champsrequis et cliquer sur le bouton Enregistrer comme brouillon.

SIGIF TOTO | R AVONS OLEAGINEUX ET COSMETIQUES CAMEROU n 0 FR | EN

Edition d'une convention de paiement par/pour autrui
N® 35

Paiement aut
piements pour autrui Date 24/02/2023

Requétes de paiement en cours
Requétes de palement traitées.
% “ 7S
« n1u[M1105000194420] Q

Statut BROUILLON

Cliquer sur le

Demandeur [HUAWEL TECHNOLOGIES COMPANY CAMEROON | bouton

Représentant (DONGFACK CYLLIA enregistrer
‘Payeur 2
« niu [M017500000100€ | comme brouillon
Payeur SAVONS OLEAGINEUX ET COSMETIQUES CAMEROU afin de
Représentant (ELLA ESCHCOL sauvegarder les

informations
renseignées.

pwe— -
y

vy
V {MINISTERE JDES FINANCES

Conventions de paiement § ASigner et ® Q @ Consulter

N* Date Demandeur ware swgraware  radycur Date signature  Statut Initiateur

36 24/02/2023  HUAWEI TECHNOLOGIES COMPANY CAMER SAVONS OLEAGINEUX ET COSM.TIQ BROUILLON

Cliquer dessus.

A ce stade de la procédure la convention de
paiement a bien été enregistrée. Elleest encore
modifiable et supprimable mais lorsque I'on va la

signer et I'envoyer cela ne sera plus possible.

Direction Générale des Impots



\i“"']

s IMINISTERE _DES_ FINANCES

‘i, ok V22| DIRECTIONIGENERALE;DES IMPO'FS~

SIGIF TOTO SAVONS OLEAGINEUX ET COSMETIQUES CAMEROU

par/pour autrui

Date 24/02/2023

Statut BROUILLON

Demandeur
NIu M110500019442U Envoyer le
Demandeur HUAWEL document a
TECHNOLOGIES ” =
ComrPANY I'autre partie

pour

Représentant DONGFACK
CYLLIA .
approbation.

Payeur
NIU MO017500000100E

Payeur SAVONS
OLEAGINEUX ET
COSMETIQUES
CAMEROU

Représentant ELLA ESCHCOL

S Ll

I\ 'y T '
‘ r'MINlSTERE JDES FINANCES

SIGIF TOTO | Rol NS OLEAGINEUX ET COSMETIQUES CAMEROU

Convention signée et envoyée avec succes,

Conventions de paiement . ¥ ® Q

oK

N Date Demandeur Ve snare vaycur Date signature  Statut Initiateur

36 24/02/2023 HUAWEI TECHNOLOGIES COMPANY CAMER. 24/02/2023 SAVONS OLEAGINEUX ET COSMETIQ.

Uinitiateur a fini sa partie.

Il revient maintenant a I’autre partie de continuer le
processus.

2.2.2 Accepter et signer la convention

L 6 a upartie se connecte et va cliquer sur le menu: DONNEE DE BASE
A PAIEMENT POUR AUTRUA CONVENTION DE PAIEMENT POUR/PAR AUTRAJI
ACCEPTER ET SIGNER.

7,
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'\ T
‘ 1M|N|STERE LDES FINANCES
o

DIRECTIONIGENERALE:DES}IMPO;

& SIGIF TOTO | Role: SAVONS OLEAGINEUX ET COSMETIQUES CAMEROU

+Rechercher

Statut v Date [24/02/2023 @ [24/02/2023 |®&

Chercher  Remnitia

Conventions de paiement dciéer B X A ¥ Accepter gysigne @ Const

N© Date Demandeur Date signature Payeur Dhpte signature  Statut Initiateu

24/02/2023 HUAWEI TECHNOLOGIES COMPANY CAMER 24/02/2023 SAVONS OLEAGINEUX ET COSMETIQ SOUMIS

Cliquer dessus
afin d’accepter
et signer la
convention.

& ll

IMINISTERE JDES, FINANCES

/ - AN
‘ SIGIF TOTO | INS OLEAGINEUX ET COSMETIQUES CAMEROU ﬁ (!) FR | EN

Edition d'une convention de paiement par/pour autrui
N° 36

Date 24/02/2023

Statut SOUMIS

Demandeur
NIy M1105000194420

Cliquer et valider
Demandeur MUAWEL
Compay le processus de
CAMEROON
demande de
convention.

Représentant DONGFACK
CYLLIA

Payeur
NIy MO17500000100€

Payeur SAVONS
OLEAGINEUX ET
COSMETIQUES
CAMEROU

Représentant ELLA ESCHCOL
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W e ay r[
‘ MINISTERE JDES, FINANCES

-
&  SIGIF TOTO | Role: SAVONS OLEAGINEUX ET COSMETIQUES CAMEROU { o - AOmim
<Rechercher
Statut v J2023 )% Demandeur

Convention acceptée et signée avec succes.

cwvonhmmul;mnt As Wiosiie st isnte: BN tn © Comsiker.

ne Date Demandeur are s rayeur Date signature  Statut Initiateur

3% 24/02/2023  HUAWEIL TECHNOLOGIES COMPANY CAMER. 24/02/2023  SAVONS OLEAGINEUX ET COSMETIQ 24/02/2023  ERVIGUEUR  SAVONS OLEA|

Le processus d’établissement de la
convention de paiement est
terminé. Elle est désormais en
vigueur. Il est possible de consulter
et d'imprimer I'accord manuscrit.

2.3 Emettre une requéte de paiement

La convention de paiement étant établie et en vigueur, le demandeur peut

p®ri odi quement , une foi s s edanstOTR énmetde dk®i mp o s
requétes de paiement de ses imp0ts au payeur.

Pour cela, le demandeur doit éditer, enregistrer et soumettre les requétes de
paiement pour traitement par le payeur.
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